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1

OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer las actividades requeridas para la transferencia de
aeronaves bolivianas bajo un Contrato de compra/venta, segln lo establecido en la RAB 47 - Apéndice 1.

2

ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las solicitudes de transferencia de aeronaves bolivianas bajo un
Contrato de compra/venta; involucra a los tramites que se desarrollan en la oficina central de la DGAC en
la ciudad de La Paz.

3

5

RESPONSABILIDADES

El Director del Registro Aeronautico Nacional es el Duefio del Proceso, responsable de la revision, la
difusién y el cumplimiento de este procedimiento una vez aprobado.

Todo el personal del Registro Aeronautico Nacional es responsable de la aplicacién del presente
procedimiento.

El Director Ejecutivo es el responsable de la aprobacién del procedimiento (segun D.S. 28478).

DOCUMENTOS DE RESPALDO

Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de Bolivia.
Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo.
Ley N° 483 del Notariado Plurinacional.
Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional de la Direccién General de Aeronautica Civil.
Decreto Supremo N° 2189 Reglamento a la Ley N° 483 del Notariado Plurinacional.
Decreto Supremo N° 3946, Modificacion al Decreto Supremo N° 2189 y Reglamentacion a la Ley
N° 483 del Notariado Plurinacional.
RAB 47 Reglamento sobre matricula de aeronaves — Apéndice 1 (Versién Vigente).
DSO/AIR-PRO-013 Procedimiento de Verificacibn de Datos Técnicos para Transferencia de
Aeronaves.
DJU-PRO-001 Procedimiento de Emision de Resoluciones Administrativas.

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

5.1 ELUJOGRAMA
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DEJ DRAN
USUARIO/ REGIONAL RECEPCION/ARCHIVO SECRETARIA l DIRECTOR l PROFESIONAL RAN AR
INICIO -DRAN-F;EG-ozs
- Hoja de ruta

4. Tomar conocimiento
solicitud y asignar a
Profesional DRAN

1. Presenta formulario de

Solicitud de Transferencia 3. Recepion y registro

de la solicitud

2. Recepcion de
Correspondencia Externa

- Correo electronico

DRAN-REG-001

DRAN-REG-001

5. Entregar la
documentacion al

6. Solicitud vigencia del
Certificado de Aeronavegabilidad
y verificacion de Requisitos de
Transferencia

Profesional DRAN

“Nota remision orden de Pago
Si corresponde:
- Nota de obsewvaciones

10. Rubricar Visto Bueno
del Director DRAN

13. Usuario atiende . 11. Enviar nota para firma
" 12. Remitir al Usuario
observaciones de MAE

Nota Incumplimiento

Nota de
DGAC-REG-016

Complementacion

. ¢Requisitos

Conformes?.

Orden pago

8. Genera orden de Pago

9. Elaborar nota de
Remisién de Orden de
Pago y/o nota de
observaciones

14. Elabora nota de

DRAN-REG-026

20. Recepcion de

DRAN-REG-004

incumplimiento

de datos Técnicos

16. Generar Solicitud de
Verificacion de datos
Técnicos

. ¢ Observado po
AIR?

18. Devolver a DRAN

19. AR Verificacion
de datos Técnicos

NO

Verificacion de Datos

21. Registra recepcion de

Depésito bancario /
comprobarte electrénico de
ransferencia

23. Realizar el dep6sito .

resultados de la VDT

22. ¢ Datos

bancario

- Comprobante Ingreso
- Nota atencién

- Formulario tnico de Solicitud

RAN 01

24.Solicitud emision
Comprobante Ingreso y
entrega del Formulario
Unico de Solicitud RAN
01.

Registo DGAC APP

26.Recepcion y Registro

conformes?

NO

o

27. Registra la recepcion
» de los documentos en

25. Recepcion de
correspondencia externa

comprobantes de Ingreso

- Informe
recomendaciones

34. Gestionar

33. Recepcion del tramite
correcciones

observado

- Registro DGAC APP

Informe complementario

aplicacion
28. Elaborar el Informe de
Recomendaciones

29. Deriva a Direccién
Juridica

— Transferencias
(VDT)

DJU

v

30. Revisar el

trémite en DJU

31. ¢ Conforme?

NO

32. Elabora nota de

devolucién

Nota devolucién

Sl

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB




PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA DE AERONAVES BOLIVIANAS Codigo Documento | Revision Pagina
DIRECCION DE REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL DRAN-PRO-006 3 4 de 17
DRAN
USUARIO/ REGIONAL bJu SECRETARIA l DIRECTOR I PROFESIONAL RAN DU
- Resolucion Adm.
36. Recepcion del tramite isé;';zi;ig:
yRA Administrativa
37. Revi;a
Agneqisno‘lslf;?ir\],a 40. Corregir Resolucién
Administrativa
38. ¢(R.A Conforme?,
NO
h 4
- Nota devolcion 40. Elabora notade |
- DRAN-REG-016 devolucion
41. Distribucion 42. Asignar y Registrar
RA. Partida
43. Ingresa datos al
Sistemay Libros e
imprime reporte registro
45. Revisar el 44. Registrar datos en el Certificado de
Certificado de Matricula Certificado de Matricula matricula
49. Recepcion y firma 48. Remision de .
de certificado _‘ Certificado de Matricula <_SI
‘ 1 NO
51. Usuario/ regional 50. Entrega/envio la copia 47. Comeccion del
recibe Certificado de de laR.A. y el Certificado

Matricula y Copia
legalizada de R.A.

52. Firma Acta de
Entrega de
Documentacion.

~Adta de entrega
- DGAC-REG-015

53. Usuario/ Regional
entrega/envia Acta de

de Matricula al Usuario/
Regional

dode
matricula
Si corresponde:
- DRAN-REG-013
- DGAC-REG-016

- Registo DGAC APP
Si corresponde:
- Nota de remision

DRAN-REG-027

54. Recepcion de Actade
Entrega de

Entrega de
Documentacion, firmada

Documentacién, firmada 55. Archivar el tramite

por el usuario.

56. Enviar tramite a
Archivo

5.2 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. DOCUMENTACION
ACTIVIDAD DESCRIPCION GENERADA
El usuario transferente o adquiriente presenta/envia a
1 Presenta la Ofici_na Central (_je_ la D_G_A_C 0 Jefc_atura Re_gione_ll 0
formulario de Su_breglonal su solicitud d|r|g|d:_:1, al Director E_Jecutlvo,
Solicitud de adjunt_an_do la documen_tqcmn estab_lemda en DRAN-REG-001
Transferencia cumplimiento de los requisitos establecidos en el
DRAN-ESP-007 “Requisitos para Transferencia de
DRAN-REG-001 . » . .
Aeronaves Bolivianas”. Utilizando el Formulario de
Solicitud de Matricula DRAN-REG-001.
El personal de Recepcion de Correspondencia de la
Oficina Central o Jefatura Regional o Subregional de la
DGAC, recibe la solicitud del usuario y completa el
2. Recepcion de | DRAN-REG-025 “Formulario de Verificacion de
Correspondencia | Documentos - Transferencias”, firmando al pie del | DRAN-REG-025
; . : - Hoja de Ruta
Externa mismo conjuntamente con el usuario.
Posteriormente, siguiendo el Procedimiento de Manejo
de Correspondencia se deriva la correspondencia hasta
la secretaria DRAN.
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

Orden de Pago y/o

las observaciones a la documentacion presentada o a

GENERADA
L La secretaria DRAN sella con fecha y hora de ingreso
3. Recepcion Y o : e .
; a documentacion, registra la solicitud en el Registro de
registro de Ila D -
solicitud Seguimiento y entrega la solicitud documentada al
Director DRAN.
4. Tomaf . El Director DRAN, instruye la revision de la
conocimiento L : .
solicitud y asignar docum_entauon en la hoja de ruta y asigna al
: Profesional DRAN encargado de la solicitud de manera
al Profesional fisica y en el registro de seguimiento
DRAN '
5. Entregar . la La Secretaria DRAN, entrega la solicitud documentada
documentacion al al Profesional DRAN asignado
Profesional DRAN '
El Profesional DRAN, a través de un correo electronico,
solicita a la Unidad de Aeronavegabilidad, informacion
respecto a la  vigencia del Certificado
6. Solicitud vigencia | Aeronavegabilidad, debiendo imprimir el correo
del Certificado de | electronico enviado mé&s su respuesta, para ser
Aeronavegabilidad | archivados en la carpeta de la aeronave. - Correo electrénico
y verificacion de Si corresponde:
Requisitos de | Asimismo, verifica los datos de la solicitud y de la | - DRAN-REG-025
Transferencia documentacién adjunta en base a las especificaciones
DRAN-ESP-007 “Requisitos para Transferencia de
Aeronaves Bolivianas”; detallando observaciones en el
caso de que existieran, en el DRAN-REG-025.
o Siel Profesional DRAN detecta incumplimiento del
DRAN-ESP-007 “Requisitos para Transferencia
de Aeronaves Bolivianas”, emite una nota al
Usuario, haciendo conocer la observacion,
otorgandole un plazo de 40 dias habiles para
subsanar la misma. Procediendo al Paso 8.
e Si no hay incumplimiento de requisitos, el
7. ¢Requisitos Profesional [.).RAN solicitarél a _[a Unidad de
conformes? Aeropavegabllldad, la Verlflcaplon de Datos
Técnicos de la aeronave, procediendo al Paso 15
de este procedimiento; también solicitard
informacion respecto a la vigencia del Certificado
de Aeronavegabilidad (Paso 19).
NOTA: No se solicitara la Verificacion de Datos Técnicos de
la aeronave en caso de que existan observaciones en
relacion a la Situacion Legal de la aeronave y en tanto las
mismas no hubieren sido subsanadas.
El Profesional DRAN, genera una Orden de Pago
mediante el Sistema de Recaudaciones, en 2
ejemplares, por concepto de Derecho de Inscripcion al
Registro Aeronautico Nacional, Formulario Unico de
8. Genera orden de | Solicitud RAN-01 y Emision de Certificado de Matricula.
) . Orden de Pago
pago Uno de los ejemplares de la Orden de Pago sera
remitido junto con la nota de observaciones, si las
hubiere y/o con una nota de remision si no existieren. El
otro ejemplar de la Orden de Pago debe archivarse en
el expediente de la aeronave.
9. Elaborar nota | El Profesional DRAN, elabora la nota para el Usuario | ~ Slé)ts;e(r)msmn orden
Remision de | remitiendo la Orden de Pago y si corresponde, detalla 9

Si corresponde:
- Nota Observaciones
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

Nota de

observaciones

los requisitos no cumplidos, otorgandole un plazo de 40
dias habiles para subsanar las mismas.

10.

Rubricar Visto
Bueno del Director
DRAN

El Director DRAN da su visto bueno en la Nota Externa
de Observaciones o de Remision.

11.

Enviar nota para
firma de MAE

La Secretaria DRAN envia tres ejemplares de la nota a
la Direccién Ejecutiva para firma de la MAE.
Posteriormente de firmada la nota, uno de los
ejemplares debe archivarse en el expediente, y el
Profesional DRAN debera registrar la observacion en la
DGAC APP.

DGAC APP

12

. Remitir al Usuario

Tras firmar la nota el Director Ejecutivo, Archivo Central
se encarga de remitir la nota al usuario de forma directa
o0 a través de las Jefaturas Regionales o Subregionales.
Posteriormente a la entrega de la Nota de Remision de
Orden de Pago y/o Nota de Observaciones, el personal
de recepcidn deberéa remitir por correo electrénico, a la
Secretaria DRAN, el acuse de recibo de dicha entrega.
NOTA: Sin perjuicio alo sefialado previamente, si el Usuario
en su nota de solicitud de inscripcion de transferencia,
proporciona un correo electrénico o un numero de
WhatsApp y solicita ser notificado por uno de esos medios,
la notificacion serdtambién realizada por el medio solicitado,
por lo que los plazos correspondientes, correran desde la
fecha de envio del correo electronico o mensaje de
WhatsApp.

13.

Usuario atiende
observaciones

Cuando el wusuario subsana las observaciones
realizadas dentro del plazo otorgado, envia la
documentacién relacionada mediante nota de
complementacion, por lo que el proceso reinicia con la
recepcion de la misma, volviendo al Paso 2.

Cuando el usuario no subsana las observaciones
realizadas en el plazo maximo de 40 dias habiles
computables desde la notificacibon con nota de
observacion, se va al Paso 14.

NOTA: El Profesional DRAN deberé registrar en la DGAC
APP, la recepcién de la nota de complementacion o la

Conclusiéon del Tramite, detallando las razones de la
conclusioén del tramite.

Nota de
Complementacion

14.

Elabora nota de
incumplimiento

El Profesional DRAN elabora una Nota Externa de
incumplimiento de requisitos al Usuario, concluyendo el
proceso. Y registrando el servicio como No conforme.

- Nota incumplimiento
- DGAC-REG-016

15.

Asignar nimero a
la Solicitud de

El Profesional DRAN solicita al Director DRAN la
asignacion del numero correlativo a la Solicitud de
Verificacién de Datos Técnicos, de acuerdo al DRAN-

DRAN-REG-004

Verificacion de | REG-004 - Listado de Verificacion de datos técnicos
datos técnicos solicitados, en la parte de Transferencias, con el prefijo
LP-T-XXX.
El Profesional DRAN, genera y remite el DRAN-REG-
026 “Solicitud de Verificacion de datos técnicos -
- Transferencias” a la Unidad de Aeronavegabilidad, con
16. Generar Solicitud

de Verificacion de
Datos Técnicos

el objeto de verificar que la aeronave sea la misma que
fue registrada en primera instancia.

La Solicitud debe llevar el nUmero correlativo asignado
en el paso anterior, estar firmado por el Profesional y el
Director DRAN, y enviarse acompafiada de las

- DRAN-REG-026
- Registro DGAC APP
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

fotografias de la aeronave que cursan en los
antecedentes de la aeronave, siempre y cuando esto
sea posible.
El Profesional DRAN debera registrar la solicitud en la
DGAC APP.

17

. ¢Observado
AIR?

por

e Sj la Solicitud de Verificacion de Datos Técnicos
esta observada por el personal de AIR se va al
Paso 18.

e Sila Solicitud de Verificacion de Datos Técnicos,
no esta observada, se va al Paso 19.

18

. Devolver a DRAN

Si AIR observa un error en la solicitud de Verificacion
de Datos Técnicos, devuelve al Director DRAN, para su
analisis e instruccién correspondiente. Vuelve al Paso
16.

19

. AIR - Verificacién
de Datos Técnicos
— Transferencias
(vDT)

La Unidad de Aeronavegabilidad procede a la
Verificaciéon de Datos Técnicos segun el DSO/AIR-
PRO-013 “Procedimiento de Verificacion de Datos
Técnicos para Transferencias”.

El resultado debe ser remitido a la DRAN por medio del
Informe de Verificacion de Datos Técnicos DSO/AIR-
REG-003, adjuntando las fotografias de los
componentes de la aeronave, tomadas durante la
verificacion.

Nota 1: El Informe debe especificar claramente si la Aeronave
verificada es la misma que fue registrada y si se recomienda
0 no continuar con él proceso de transferencia; ademés se
debera adjuntar el tltimo certificado AIR de la aeronave. Los

datos proporcionados en este informe, son de
responsabilidad de la Unidad de Aeronavegabilidad.

Nota 2: En caso que se presente una observacion en la VDT,
la Unidad de Aeronavegabilidad debera remitir una nota de
correccién o aclaracion respecto a lo observado.

DSO/AIR-REG-003

La Secretaria DRAN sella con fecha y hora de ingreso

20. Rqupcplj de la documentacion de AIR, y entrega la misma al Director
Verificacion de : .

. DRAN para que lo derive al Profesional DRAN
Datos Técnicos .
designado.

21. Registra recepcion | Unavez que el Profesional DRAN recibe el resultado de
de resultados de la | la Verificacion de Datos Técnicos, registra esto en la
VTD DGAC APP.

Tras un analisis comparativo de los datos registrados
previamente con los datos técnicos actuales remitidos
a la DRAN (verificacion de datos técnicos) el

Profesional DRAN procede de la siguiente manera:
¢ Si hay observaciones, informa al Director DRAN
las observaciones encontradas, quien instruye la
devolucion de la solicitud de Verificacion de Datos
. Técnicos a AIR, para su correccién o aclaracion,

22. ¢ Datos . . .
mediante nota interna y Registro de Producto No
conformes?

Conforme (Paso 19).

e Si la Unidad de Aeronavegabilidad encontrd
observaciones en la Verificacion de Datos
Técnicos, estas observaciones seran
comunicadas a DRAN via nota para que el
Profesional DRAN elabore una nota de
observaciones al usuario, conforme el Paso 9.
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

NOTA: Si no existen observaciones ala verificacién de datos
técnicos, se informa al Director DRAN.

23. Realizar el
depdsito bancario

El Usuario con la Orden de Pago recibida, procede a
realizar el pago, depositando o transfiriendo a la cuenta
bancaria de la DGAC habilitada para el efecto, segun el
concepto requerido en la Orden de Pago.

NOTA: Previamente a efectuar el pago de la orden de pago,
el usuario tiene la obligaciéon de verificar que cumple con
todos los requisitos requeridos por la DGAC, debido que este
deposito al ser canjeado por un comprobante de ingreso, es
registrado como ingreso regular parala DGAC, asimismo, se
emite una factura correspondiente al beneficiario. Por tanto,
no se podra efectuar la devolucion total ni parcial del pago
efectuado, posterior a la emision del comprobante de
ingreso.

Depdsito  bancario 0
comprobante
electrénico

transferencia

de

24. Solicitud emision
Comprobante de
Ingreso y entrega
del Formulario
Unico de Solicitud
RAN 01.

El usuario que este en la ciudad de la Paz, va a la
Oficina Central, canjea en la DAF la Boleta de Depésito
y/o comprobante electrénico de transferencia por el
Comprobante de Ingreso el cual se entrega junto con el
Formulario Unico de Solicitud RAN 01.

El usuario que este en el interior del pais va a la Jefatura
Regional o Subregional, canjea con el personal
encargado DAF en las Regionales y Subregionales, la
Boleta de Depdsito y/o comprobante electrénico de
transferencia por el Comprobante de Ingreso el cual se
entrega junto con el Formulario Unico de Solicitud RAN
01.

- Comprobante de
Ingreso ]
- Formulario Unico de

Solicitud RAN 01

El usuario remite con nota de atencion el Comprobante

25. Remite de Ingreso y el Formulario Unico de Solicitud RAN-01
Comprobante de X . 4 o .
llenado y firmado, sea en el interior o en Oficina Central, | - Hoja de Ruta
Ingreso y L . -
. - por lo que la nota de atencidbn debe seguir el | - Nota atencion
Formulario Unico - ; 4
- Procedimiento de Manejo de Correspondencia por
de Solicitud RAN o .
01 parte del personal de Recepcidn, hasta que la misma
sea entregada a la Secretaria DRAN.
La Secretaria DRAN, recibe el Comprobante de Ingreso
26. Recepcion y | v el Formulario Unico de Solicitud RAN 01 con la Hoja
Registro Qe Ruta correspondlenfe, sella con fecha y hora _Qe Registro DGAC APP
Comprobantes de | ingreso la documentacién, y entrega la documentacion
Ingreso al Director DRAN quien la deriva e instruye la revision
de la documentacion al Profesional DRAN.
El Profesional DRAN procedera a la revision de la Nota
27. Registra los | de Complementacion si hubiere, con lo que registrara la
documentos en | recepcion de Comprobante de Ingreso, del Formulario
aplicacion Unico de Solicitud RAN 01 y de la Nota de
Complementacion en la DGAC APP.
El Profesional DRAN realiza la verificacién del
cumplimiento de los requisitos de acuerdo al DRAN-
ESP-007 “Requisitos para Transferencia de Aeronaves
Bolivianas”; corroborando la existencia de los
28. Elaborar el Informe - Informe

de
Recomendaciones

siguientes documentos:

¢ Informe de Verificacion de Datos Técnicos; (los
datos proporcionados en este informe, son de
responsabilidad de la Unidad de
Aeronavegabilidad, cumpliendo con lo establecido
en el paso 19).

Recomendaciones
- Registro DGAC APP
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

e Comprobante de Ingreso por concepto de
Derecho de Inscripcion al Registro Aeronautico
Nacional, Formulario Unico de Solicitud RAN-01 y
Emision de Certificado de Matricula.

e Formulario Unico de Solicitud RAN 01, llenado y
firmado (sin borrones, tachaduras o sobre
escrituras), debiendo confirmar la Base de
Operaciones de la aeronave que consta en el
Formulario Unico de Solicitud. (Los datos
proporcionados en este formulario, son de
responsabilidad del solicitante).

Una vez constatada la existencia de dichos
documentos, procede a elaborar y suscribir el Informe
de Recomendaciones dirigido al Director Juridico de la
DGAC, el mismo que debe contar con el visto bueno del
Director DRAN.

Asimismo, el Profesional DRAN registrara en la DGAC
APP, la fecha de emisiébn del Informe de
Recomendaciones.

NOTA 1. En caso que el Usuario no presente Pdliza de
Seguro, el informe debe recomendar que la aeronave
permanezca en tierra hasta que el Usuario presente la Péliza
de Seguro vigente, enmarcada en lo dispuesto por la Ley N°
2902.

NOTA 2: En caso que el Usuario no hubiere devuelto durante
el proceso, el tltimo Certificado de Matricula, el informe debe
recomendar que, al momento de la entrega del nuevo
Certificado de Matricula a emitirse, el Usuario devuelva el
Certificado de Matricula anterior.

29. Derivar a Direccién
Juridica

El Profesional DRAN envia el Informe y el expediente
completo de la aeronave a la Direccion Juridica.

30. Revisar el tramite
en DJU

La Direccidn Juridica revisa la documentacién remitida
y en el marco de sus competencias debera establecer
de conformidad a los antecedentes e Informes Técnicos
emitidos tanto por la Unidad de Aeronavegabilidad
dependiente de la Direccion de Seguridad Operacional
como por la Direccion del Registro Aeronautico
Nacional, si corresponde o no la inscripcion de
transferencia de la aeronave, con lo que procedera de
acuerdo al DJU-PRO-001 “Procedimiento de Emision
de Resoluciones Administrativas”.

31. ¢Conforme?

La Direccién Juridica, una vez revisada la
documentacién ve si la misma esta de acuerdo a las
especificaciones de la Direccion Juridica y si
corresponde a la aeronave objeto de la transferencia.

e Si se detectan observaciones a los datos
técnicos o requisitos legales se elabora nota de
devolucion (Paso 32)

e Si no se detectan observaciones se procede a
elaborar el Informe Juridico y se emite la
Resolucién Administrativa (Paso 35)

NOTA 1. En caso de no presentarse la Pdéliza de Seguro
vigente, la resolucion especificarda que la aeronave
permanecera en tierra hasta presentar la Péliza de Seguro

vigente, conforme lo dispuesto por la Ley N° 2902 de
Aeronéutica Civil de Bolivia.
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NOTA 2: En caso de no haberse devuelto el ultimo
Certificado de Matricula, la Resolucién Administrativa
especificara que al momento notificarse al usuario con el
nuevo Certificado de Matricula a emitirse, el Usuario
devuelva el Certificado de Matricula anterior.

Si la Direccién Juridica realiza observaciones a los
requisitos legales elabora nota de devoluciéon a la
DRAN.

32. Elabora nota de | _. ! : L L
L Si realiza observaciones a los datos técnicos elabora Nota devolucion
devolucion - i
nota de devolucion a la DSO, debiéndose poner en
conocimiento de la DRAN, lo observado a los requisitos
técnicos.
L La Secretaria DRAN recibe o toma conocimiento del
33. Recepcion del . e .
P trAmite observado y pone en conocimiento al Director
trdmite observado
DRAN.
Si las observaciones de la Direccion Juridica son a los
requisitos legales, el Director DRAN gestiona las
correcciones necesarias y se presenta un informe
. complementario a la DJU.
34. Gestionar ) ) ) y o Informe
Correcciones Si las observaciones de la Direccion Juridica son en complementario
relacibon a los datos técnicos, la Unidad de
Aeronavegabilidad de la Direcciébn de Seguridad
Operacional, emitird un informe complementario a la
DJU. Vuelve al Paso 30.
Si no hay observaciones o corregidas las mismas, se
35. Emisién procede de acuerdo al DJU-PRO-001 “Procedimiento Informe Juridico
Resolucién de Emision Resoluciones Administrativas” la Resolucién
Administrativa elaboracion del Informe Juridico y la Resolucion Administrativa
Administrativa correspondiente.
La Secretaria DRAN, recibe el tramite con 6 copias
36. Recepcién del | legalizadas de la Resolucion Administrativa, informa al
trdmite y R.A. Director DRAN que deriva al Profesional DRAN
encargado.
El Profesional DRAN revisa que la parte resolutiva la
R.A. no tenga errores y que se encuentre de acuerdo a
37. Revisa Resolucion | los datos del Registro de Solicitud de Matricula DRAN-
administrativa REG-001, Registro de Verificacién de Datos Técnicos
DSO/AIR-REG-003 y el documento de transferencia de
la aeronave.
El Profesional DRAN:
e Sise detectan observaciones en la R.A., elabora nota
de devolucion a DJU (Paso 39).
38. ¢R.A. Conforme? | e Sino se detectan observaciones, registra la fecha de
recepcion de la Resolucion Administrativa en la
DGAC APP y se procede a la distribucion de la R.A
(Paso 41).
El Profesional DRAN elabora nota de devolucién a DJU L
39. Elabora nota de : . - - Nota devolucién
L y realiza el Registro de servicio No Conforme DGAC-
devolucion - DGAC-REG-016
REG-016.
40. Corregir Si existen observaciones, el Profesional Juridico
Resolucién encargado de la emisiébn de la R.A. subsana las

Administrativa

observaciones. Vuelve al Paso 35.

41.

Distribucién R.A.

La Secretaria DRAN distribuye las copias legalizadas
de la Resolucion Administrativa de la siguiente manera:
e Una copia al usuario.
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e Una copia a la Jefatura Regional o Subregional
donde la aeronave tendra su base de operaciones.

e Una copia se archiva en el expediente de la
aeronave.

¢ Una copia se archiva en una carpeta de resoluciones
administrativas de la DRAN, para control.

42,

Asignar y Registrar
Partida

El Profesional DRAN en coordinacién con el Director
DRAN, asigna y registra la partida en el DRAN-REG-
007 “Listado de Asignacién de Partidas”.

DRAN-REG-007

43.

Ingresa datos al
Sistema y Libros e
imprime reporte de
registro

El Profesional DRAN, procede a ingresar los datos de
la aeronave al Sistema del Registro Aeronautico
Nacional y procede al llenado de la partida en el “Libro
N° 1 de Propiedad”. Posteriormente, imprime el reporte
de registro de la aeronave en el Sistema de Registro
Aeronautico Nacional.

Libro 1

44,

Registrar datos en
el Certificado de
Matricula

El Profesional DRAN, registra el Certificado de
Matricula con los datos de la Resolucion Administrativa
en el sistema vigente para emision de Certificados de
Matricula. Se imprimen 1 original para el propietario, 1
copia para el expediente del trdmite y una copia para la
regional o subregional correspondiente.

El Profesional DRAN, registra la fecha de emision del
Certificado de Matricula en la DGAC APP.

Certificado Matricula

45. Revisar el | EI Director DRAN revisa que la informacién del
Certificado de | Certificado de Matricula sea correcta, de acuerdo a los
Matricula datos de la Resolucién Administrativa.
e Sihay observaciones, el Director DRAN corrige el
Certificado de Matricula conforme al Paso 47.
Si no se detectan observaciones, el Director
46. ¢ Conforme? * , e
6. ¢Conforme DRAN procede a la firma del Certificado de
Matricula y envia a la DEJ para la firma del
Director Ejecutivo (Paso 48).
El Director DRAN corrige el Certificado de Matricula en o .
L . . . - Certificado Matricula
47. Correccion del | el Sistema Correspondiente y genera los registros
. ’ . e - DRAN-REG-013
Certificado de | DRAN-REG-013 de “Correcciones a los Certificados de | DGAC-REG-016
Matricula Matricula” y el de producto no conforme DGAC-REG-
016. Vuelve al Paso 45.
48. Remision de | La Secretaria DRAN envia una copia legalizada de la
Certificado de | Resolucién Administrativa y el Certificado de Matricula
Matricula para la firma del Director Ejecutivo.
L . El Director Ejecutivo firma el certificado y devuelve a la
49. Recepcién y firma

de certificado

Secretaria DRAN para la impresién del sello seco y
plastificacion del certificado.

50.

Entrega/envio
copia de la R.A. y
el Certificado de
Matricula al
Usuario/Regional

La Secretaria DRAN notifica y entrega/ envia al usuario,
el Certificado de Matricula y la copia legalizada de la
Resolucién Administrativa.

Se registra la fecha de Entrega/Envio en la DGAC APP.

Si el usuario se encuentra en una Regional o Sub
Regional, la Secretaria DRAN emite la Nota de
Remisién de los documentos para la notificacion y
entrega en el lugar respectivo.

- Registro DGAC
APP
Si corresponde:

- Nota de remision

51.

Usuario/regional/
subregional recibe
Certificado de

El usuario/regional/subregional recibe la copia
legalizada de la Resolucion Administrativa y el
Certificado de Matricula.
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Matricula y Copia
legalizada de R.A.

NOTA: Si la Resolucién Administrativa establece que el
Certificado de Matricula anterior debe ser devuelto, el nuevo
Certificado de Matricula no sera entregado en tanto dicho
certificado no sea devuelto.

52.

de
de

Firma Acta
Entrega

Documentacion.

El usuario firma wuna Acta de Entrega de
Documentacion, donde indica su nombre, nimero de
cédula de identidad y la fecha, como constancia de
recepcion de los documentos.

Ademas llena el DGAC-REG-015 “Formulario de
Evaluacion de Satisfaccion del Usuario.

- Acta de Entrega
- DGAC-REG-015

53.

Usuario/
Regional/Subregio
nal entrega/envia
Acta de Entrega de
Documentacion,
firmada

El usuario/regional, entrega o envia a la Oficina Central,
dependiendo el caso, el Acta de Entrega de
Documentacién firmada por el usuario y el personal que
realizé la entrega, enviando también el Formulario de
Evaluacion de Satisfaccion del Usuario DGAC-REG-
015.

54,

Recepcién de Acta
de Entrega de
Documentacion,
firmada por
usuario.

el

La Secretaria DRAN recibe el Acta de Entrega de
Documentacion y DGAC-REG-015 “Formulario de
Evaluacién de Satisfaccion del Usuario”, procede al
archivo en el expediente de la aeronave y lo entrega al
Profesional DRAN.

Asimismo, la Secretaria. DRAN remite una copia del
Formulario DGAC-REG-015, al Area de Planificacion y
Calidad.

55.

Archivar el tramite

El Profesional DRAN, procede al Archivo de todo el
expediente, de acuerdo al DRAN-REG-027 “Lista de
verificacion - Transferencias” anexando este registro al
expediente de la aeronave.

Nota: El orden para archivar es cronoldgico y debidamente
foliado de atras para adelante.

DRAN-REG-027

56. Enviar tramite a | La Secretaria DRAN, registra el envio del tramite a
archivo Archivo Central.
5.3 REEMPLAZOS

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los registros, se
han establecido las siguientes directrices de reemplazos:

un interino.

En ausencia del Director Ejecutivo, asume el cargo un interino designado.
En ausencia del Director del Registro Aeronautico Nacional, asume el cargo un interino designado.
En ausencia del Profesional DRAN el Director del Registro Aeronautico Nacional, debe designar

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias establecidas
para el cargo que asume.

5.4 ACTIVIDADES DE CONTROL

ACTIVIDAD RESPON PARAMETROS (ESPECIFICACIONES- METODO
DE CONTROL SABLE INDICADORES) LOGIA
6.Solicitud de El Profesional DRAN, a través de un correo electrénico,
vigencia del Profesional | solicita a la Unidad de Aeronavegabilidad, informacion Revision
Certificado de DRAN respecto a la vigencia del Certificado | Documental
Aeronavegabilidal Aeronavegabilidad, debiendo imprimir el correo
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ACTIVIDAD
DE CONTROL

RESPON
SABLE

PARAMETROS (ESPECIFICACIONES-
INDICADORES)

METODO
LOGIA

d y Verificacion
de Requisitos de
Transferencia

electrénico enviado mas su respuesta, para ser
archivados en la carpeta de la aeronave

Asimismo, verifica los datos de la solicitud y de la
documentacién adjunta en base a las especificaciones
DRAN-ESP-007 “Requisitos para Transferencia de
Aeronaves Bolivianas”; detallando observaciones en el
caso de que existieran, en el DRAN-REG-025.

19. AIR - Verificacion
de Datos
Técnicos —
Transferencias
(vDT)

AIR

La Unidad de Aeronavegabilidad procede a la
Verificacion de Datos Técnicos segin el DSO/AIR-
PRO-013 “Procedimiento de Verificacion de Datos
Técnicos para Transferencias™.

El resultado debe ser remitido a la DRAN por medio del
Informe de Verificacion de Datos Técnicos DSO/AIR-
REG-003, adjuntando las fotografias de los
componentes de la aeronave, tomadas durante la
verificacion.

Nota 1: El Informe debe especificar claramente si la Aeronave
verificada es la misma que fue registrada y si se recomienda
0 no continuar con él proceso de transferencia; ademas se
debera adjuntar el ultimo certificado AIR de la aeronave. Los

datos proporcionados en este informe, son de
responsabilidad de la Unidad de Aeronavegabilidad.

Nota 2: En caso que se presente una observacion en la VDT,
la Unidad de Aeronavegabilidad debera remitir una nota de
correccién o aclaracion respecto a lo observado.

Revision
Documental

30.Revisar el tramite
en DJU

Direccién
Juridica

La Direccidn Juridica revisa la documentacion remitida
y en el marco de sus competencias debera establecer
la conformidad de los antecedentes e Informes
Técnicos emitidos tanto por la Unidad de
Aeronavegabilidad dependiente de la Direccion de
Seguridad Operacional como por la Direccion del
Registro Aeronautico Nacional, si corresponde o no la
inscripcién de transferencia de la aeronave, con lo que
procedera de acuerdo al DJU-PRO-001 “Procedimiento
de Emisién de Resoluciones Administrativas”.

Revision
Documental

38. ¢ R.A conforme?

Profesional
DRAN

El Profesional DRAN:

¢ Sise detectan observaciones en la R.A., elabora nota
de devolucion a DJU (Paso 39).

¢ Sino se detectan observaciones, registra la fecha de
recepcion de la Resolucién Administrativa en la
DGAC APP y se procede a la distribucion de la R.A
(Paso 41).

Revision
Documental

45, Revisar el
Certificado de
Matricula

Director RAN

El Director DRAN revisa que la informaciéon del
Certificado de Matricula sea correcta de acuerdo a los
datos de la Resolucién Administrativa.

Evaluacion
Documental

5.5 PLAZOS

DE:

A:

DIAS
HABILES

AREA
RESPONSABLE

solicitud

3. Recepcibn y registro de la

4,

Tomar conocimiento solicitud
y asignar al Profesional
DRAN

1 dia

DRAN
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DE: A: DIAS AREA
HABILES RESPONSABLE
9. Elaborar nota Remisién de
Orden de Pago y/o Nota de
5. Entregar la documentacion observaciones .
al Profesional DRAN 16. Generar Solicitud de 4 dias DRAN
Verificacion de Datos
Técnicos.
16. Generar Solicitud de 19. AIR - Verificacion de Datos
Verificacion de Datos Técnicos — Transferencias 20 dias AIR
Técnicos. (VDT)
20. Recepcion de Verificacion
de Datos Técnicos 28. Elaborar Informe de 8 dias DRAN
27. Registra los documentos Recomendaciones.
en aplicacion
28. Elaborar '”fofme de 36.Recepcién del tramite y R.A 8 dias DJU
ecomendaciones
36. Recepcion del Tramite y 44.Registrar datos en el ]
R.A Certificado de Matricula 2 dias DRAN
L, ' 50. Entrega/envio la copia de la
49. Recepcion 'y firma  de R.A. y el Certificado de 2 dias DRAN
certificado . . .
Matricula al Usuario/Regional

5.6 SEGUIMIENTO Y MEDICION

5.6.1 SEGUIMIENTO Y MEDICION DE LA SATISFACCION DEL USUARIO

5.6.1.1 EVALUACION DE LA SATISFACCION DEL USUARIO

Al concluir cada tramite, Secretaria DRAN remitird el DGAC-REG-015 “Evaluacion de Satisfaccion al
Usuario” conjuntamente con la copia legalizada de la Resolucion Administrativa y el Certificado de
Matricula. Las respuestas seran enviadas por DRAN al Area de Planificacion y Calidad, que tabulara
la informacién y emitira un informe anual con el andlisis de datos.

Si existen sugerencias, se realiza una reunion entre el Area de Planificacion y Calidad y el Personal
DRAN, para analizar las sugerencias y determinar la necesidad de

correspondientes.

iniciar

las acciones

Si existen quejas, la Direccidn del Registro Aeron&utico Nacional debe analizar la pertinencia de utilizar
el Procedimiento de Control de Salidas No Conformes DGAC-PRO-006.

INDICADOR: PORCENTAJE DE SATISFACCION DEL USUARIO

N°4= Satisfecho
N°5= Muy satisfecho

satisfaccion recibidas semestralmente.

INDICADOR CODIGO CALCULO FRECUENCIA META
Porcentaje de (N°1*20+N°2*40+N°3*60+N°4*80+N°
Satisfaccioén del SSU-PSU 5*100)/Total de encuestas de Semestral = 80%
usuario satisfaccion
Los valores 1, 2, 3, 4 y 5 representan el nUmero de encuestas de Satisfaccion del
Usuario con la siguiente valoracion:
N°1= Muy insatisfecho
N°2= Insatisfecho
DESCRIPCION | N°3= Normal

Para el total de encuestas de satisfaccion, se consideran todas las encuestas de
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| HERRAMIENTA DE ANALISIS | Gréfica de Columnas
INDICADOR: PORCENTAJE DE USUARIOS EN LA EVALUACION DE SATISFACCION
INDICADOR CODIGO CALCULO FRECUENCIA META

Porcentaje de
usuarios en la
evaluacion de
satisfaccion

(Total de encuestas de satisfaccion
SSU-UES recibidas/Total tramites Semestral = 50%
concluidos)*100

Para el total de encuestas de satisfaccién se consideran todas las encuestas de
satisfaccion enviadas por los usuarios durante cada semestre.

DESCRIPCION Para el total de usuarios del servicio, se consideran todos los usuarios de la base de
datos actualizada, que recibieron la encuesta durante cada semestre.
HERRAMIENTA DE ANALISIS | Gréfica de Columnas

5.6.2 SEGUIMIENTO Y MEDICION DEL PROCESO

5.6.2.1 CUMPLIMIENTO DE PLAZO PARA LA TRANSFERENCIA DE AERONAVES

BOLIVIANAS

Cuando el plazo total desde la Recepcién y registro de la solicitud (Paso3) hasta la Entrega/Envié
de la copiade laR.A.y el Certificado de Matricula al Usuario/ Regional (Paso 50) supere los 55
dias, Planificacion y Calidad analizara la generacion de un “Producto No Conforme” al area
involucrada en la etapa que genere el retraso, aplicando el Registro de Producto No Conforme
DGAC-REG-016. Se considerara un periodo de tres meses en los que puedan existir hasta 20% de
Productos No Conformes por incumplimiento de plazos, un porcentaje mayor dara inicio a una Accién
Correctiva y/o Preventiva.

El Area de Gestion de la Calidad analiza los datos, si existe incumplimiento a la meta, se realiza una
reuniéon extraordinaria entre el Area de Gestion de la Calidad y Personal DRAN, para analizar el
incumplimiento y determinar la necesidad de iniciar Acciones Correctivas o Preventivas.

Trimestralmente, el Area de Gestion de la Calidad informa a la Direccién de Registro Aeronautico
Nacional sobre los resultados mensuales y trimestrales. Estos resultados deben ser analizados por

los responsables del proceso y establecer acciones mejora.

INDICADOR: PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE PLAZO PARA LA TRANSFERENCIA

INDICADOR CODIGO CALCULO FRECUENCIA META
Porcentaje de (NUmero de tramites de
cumplimiento de SMP-CPM TRANSFERENCIA c,:umplidos en Mensual Cumplimiento
plazo para la plazo / total de tramites de = 80%
TRANSFERENCIA TRANSFERENCIA concluidos) *100
El numero de trdmites cumplidos en plazo, es el recuento mensual de aquellas
Asignaciones de Matricula que se realizaron en los tiempos indicados en el
DESCRIPCION | numeral 5.4
Para el total de trdmites se consideran todos los tramites de Asignacién de
Matricula reportados mensualmente por DRAN.
HERRAMIENTA DE ANALISIS | Gréfica de Columnas

5.6.3 SEGUIMIENTO Y MEDICION DEL PRODUCTO*

El proceso de Transferencia de aeronaves puede generar los siguientes productos:

e Certificado de Matricula Emitido

e Solicitud de Transferencia Rechazada: Se podra rechazar la solicitud de Transferencia, cuando
exista incumplimiento de los requisitos por parte del usuario y estos no puedan ser subsanados.
Se informara al usuario mediante nota.
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5.6.3.1 TRAMITE OBSERVADO POR LA DIRECCION JURIDICA

Cuando el tramite sea observado por la Direccion Juridica en los requisitos legales, el Profesional
DRAN encargado del tramite, subsanara las observaciones de la Direccién Juridica; emitiendo un
Informe complementario con lo requerido. Ademas de llenar el Registro de Producto No Conforme
DGAC-REG-016.

5.6.3.2 TRATAMIENTO PRODUCTO NO CONFORME

Cuando el tramite sea observado por el Usuario, el Profesional DRAN encargado del tramite, debera
subsanar las observaciones, enviando un informe complementario a la Direccién Juridica si es
requerido. A la vez debe llenar el Registro de Producto No Conforme DGAC-REG-016.

En un periodo de tres meses solamente podran existir hasta 2 de tramites observados por Direccion
Juridica o por el usuario; en caso que el nimero sea mayor se debe llenar el Registro de Producto No
Conforme DGAC-REG-016 y a la vez, se dara inicio a una Accion Correctiva.

INDICADOR: RECUENTO DE PRODUCTO NO CONFORME- OBSERVACION DJU

INDICADOR cODI CALCULO FRECUENCIA META
GO
Recuento de Producto , .
No Conforme — SMS- | Totalde Tramites Obsenvados por | ey <2
OBSERVACION DJU

Para el total de tramites Observados por la Direccion Juridica se considera
aquellos trdmites observados por la Direccién Juridica que sean devueltos
mediante nota interna en la que se solicite un Informe Complementario.

DESCRIPCION

HERRAMIENTA DE ANALISIS | Gréfica de Lineas

Nota: Los parametros mencionados anteriormente en el punto 5.6 Seguimiento y Medicion,
pueden sufrir modificaciones a consideracion de los responsables del proceso los cuales deben
ser aprobados por la direccion responsable y ser informados de estos cambios al Area de
Planificacién y Calidad. Los nuevos parametros seran puestos a prueba por un periodo pertinente
para después incluirlo en la enmienda de este procedimiento.

6 DISTRIBUCION Y ACCESO

Este documento es de libre acceso a través de la Pagina WEB.

7 ANEXOS

DRAN-REG-001
DRAN-REG-025
DRAN-REG-004
DRAN-REG-026
DRAN-REG-007
Libro N° 1

DRAN-REG-013
DRAN-REG-027
DGAC-REG-015
DGAC-REG-016
DRAN-ESP-007

Solicitud de Matricula

Formulario de Verificacién de documentos
Listado de Verificacion de Datos Técnicos Solicitados
Solicitud de Verificaciéon de Datos Técnicos
Listado de Asignacion de Partidas

Libro de Propiedad

Correcciones a los Certificados de Matricula
Lista de Verificacion — Transferencias
Evaluacion de Satisfaccion del Usuario
Registro de Servicio No Conforme.
Requisitos para Transferencia de Aeronaves

TABLA DE ADMINISTRACION DEL REGISTRO

DRAN-REG-001;, DRAN-REG-004; DRAN-REG-007; DRAN-REG-009; DRAN-REG-010;

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB
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DRAN-REG-013; DRAN-REG-025; DRAN-REG-026; DRAN-REG-027

Condicién Nivel Descripcion

Almacenamiento % | Normal Superior En el Expediente correspondiente, almacenados en
Estantes.

ACCESO ACCESO Acceso controlado por DRAN. (Con excepcion de los

Recuperacion libre controlado registro bajo custodia de Gestién de la Calidad) El DRAN-
REG-001 debe estar disponible en la Pagina WEB.

Proteccion Ninguna Requiere | Los Estantes deben permanecer resguardados.
Los documentos que se hayan generado de cada

Tiempo de ~ expediente, son numerados correlativamente y son

ot afos . . s .
retencién enviados al concluir el trdmite al Archivo Central de la

DGAC, para su retencion de forma indefinida.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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CODIGO

VIGENCIA

07/11/2025

REVISION

REGISTRO
SOLICITUD DE MATRICULA DRAN-REG-001

Sefior:

DIRECTOR EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
Presente.-

Mediante la presente solicito a su autoridad otorgar la siguiente solicitud:
MATRICULA DEFINITIVA

MATRICULA TEMPORAL

MATRICULA PROVISIONAL

INSCRIPCION TRANSFERENCIA

INSCRIPCION DE CONTRATO DE UTILZACION DE AERONAVE
OTROS (DETALLAR)

DATOS SOLICITANTE PERSONA NATURAL (COMPLETAR S| CORRESPONDE)

NOMBRE

CEDULA DE IDENTIDAD | NUMERO LUGAR DE EXPEDICION
TELEFONO FIJO

DOMICILIO CELULAR ’
CORREO ELECTRONICO

DATOS SOLICITANTE PERSONA JURIDICA (COMPLETAR S| CORRESPONDE)

RAZON SOCIAL O DENOMINACION
N° MATRICULA DE COMERCIO

NIT

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
C.l. REPRESENTANTE LEGAL
DATOS DEL PODER ESPECIFICO

TELEFONO FIJO
DOMICILIO CELULAR
CORREO ELECTRONICO

DATOS DE LA AERONAVE (COMPLETAR)

FABRICANTE

MODELO

NUMERO DE SERIE

N° DE ASIENTOS INCLUIDOS LA TRIPULACION
MATRICULA DE ORIGEN

USO O ACTIVIDAD

BASE DE OPERACIONES

FIRMA SOLICITANTE ACLARACION DE FIRMA

NOTA: TODOS LOS CAMPOS ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE FORMULARIO DEBERAN SER
COMPLETADOS DE MANERA OBLIGATORIA.
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REGISTRO

FORMULARIO DE VERIFICACION DE
DOCUMENTOS - TRANSFERENCIAS

CODIGO VIGENCIA

07/11/2025

REVISION

DRAN-REG-025

REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA DE AERONAVES BOLIVIANAS

Sl

NO

NOMBRE

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

* Escrito dirigido al Director
Ejecutivo de la Direccion
General de Aeronautica Civil

En el escrito se debe solicitar la
transferencia de la aeronave.

* Formulario DRAN-REG-001,

Versiéon vigente. Debidamente llenado vy
firmado (disponible en la pagina web de la
DGAC).

*  Escritura  publica  del
documento de adquisicion del
derecho propietario sobre la
aeronave.

e Si el documento fuese realizado en el
extranjero, debera estar debidamente
apostillado y protocolizado, en caso que
fuese redactado en idioma extranjero,
deberd, ser traducido al castellano por
traductores certificados (original o copia
legalizada).

e Si el Testimonio no se encuentra emitido
bajo el Sistema Informético del Notariado
Plurinacional  (SINPLU), se debera
presentar una  actualizacién del
Testimonio o certificacion de su
existencia, emitida por el Notario de Fe
Publica a cargo de la Notaria que emiti6
el Testimonio (original o Copia
Legalizada).

* Una (01) Fotocopia de
Cédula de identidad del
vendedor o vendedores.

La cédula de identidad debe encontrarse
legible y vigente.

* Una (01) Fotocopia de
Cédula de identidad del
comprador o compradores, con
firma original.

La cédula de identidad debe encontrarse
legible, vigente y contar con la firma
correspondiente, realizada con boligrafo
azul.

Pdliza de seguro de acuerdo a
la Ley de Aerondutica Civil de
Bolivia.

La Poliza de Seguro de Aeronavegacion de
acuerdo a la Ley de Aeronautica Civil de
Bolivia, debe ser tomada ante un
asegurador nacional. (En original, con las
condiciones particulares y generales).

NOTA: La Pdliza de Seguro de
Aeronavegacion deberd ser presentada
obligatoriamente si la aeronave se
encuentra con Certificado de
Aeronavegabilidad vigente.

* Certificado de Antecedentes
emitido por la FELCN o el
Certificado Unico Digital de
Antecedentes Policiales
emitido por la Policia Nacional
del Estado Plurinacional de
Bolivia, en el que se consigne
que el solicitante no cuenta con
antecedentes en la FELCN.

El solicitante o representante legal de la
persona juridica, deberd presentar este
certificado, vigente al momento de su
presentacion, en original o su impresion
digital.

NOTA: A partir de su presentacion este
certificado sera aceptado por un periodo
de cuatro meses, por lo que pasado
dicho periodo sin que el trdmite hubiere
finalizado, se deberd presentar un
certificado actualizado.

Testimonio de Poder de
Representacion y fotocopia de
Cédula de identidad, en caso
de que la solicitud sea
realizada por un apoderado
legal.

El Poder debe contener las facultades
especificas para solicitar ante la DGAC, la
inscripcién de transferencia de la aeronave.

NOTA: Si el testimonio no se encuentra
emitido bajo el Sistema Informatico del
Notariado Plurinacional (SINPLU), se
debera presentar una actualizacion del
Testimonio o certificacion de su
existencia, emitida por el Notario de Fe
Publica acargo de la Notaria que emitié el
Testimonio. (Original o Copia Legalizada)
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REGISTRO

CODIGO

FORMULARIO DE VERIFICACION DE
DOCUMENTOS - TRANSFERENCIAS

DRAN-REG-025

VIGENCIA

07/11/2025

REVISION

Si la solicitud es realizada por
una Persona Juridica, también
se debera adjuntar:

e Original o copia legalizada
del documento de
constitucion.

e Original o copia legalizada
del Estatutos sociales, si
corresponde.

e Matricula de Comercio o
Actualizacién de Matricula
de Comercio, emitida por el

Servicio Plurinacional del
Registro de Comercio.

e Numero de Identificacién
Tributaria (NIT) o]

Certificacion Electronica del
NIT.

e Original o copia legalizada
del poder especial de
representacion, con
facultades para solicitar la
inscripcion ante la DGAC.

e Cédula de identidad del
representante legal.

e La Matricula de Comercio o la
Actualizacién de Matricula de Comercio,
emitida por el Servicio Plurinacional del
Registro de Comercio debe encontrarse
vigente a la fecha de presentacion y podra
ser presentada en original, copia
legalizada o su impresion digital.

e El Ndmero de Identificacién Tributaria
(NIT) y la Certificacién Electrénica del NIT,
podran ser presentados en fotocopia
simple o su impresién digital.

o El poder debe encontrarse actualizado si
el mismo fue emitido con anterioridad a la

gestién 2024.

Comprobante de ingreso de
pago por derecho de
inscripcion al  RAN, por
Formulario Unico Solicitud
RAN-01 y por Certificado de
Matricula.

Comprobante de ingreso del pago por
derecho de inscripcion al Registro
Aeronautico Nacional, por el Formulario
Unico Solicitud RAN-01 y por Certificado de
Matricula.

NOTA: Para la obtencién del
comprobante de ingreso y el citado
formulario, previamente la DRAN remitira
una orden de pago cuando reciba la
solicitud de inscripcion de transferencia.

Informe de verificacion de
datos técnicos

Informe de verificacion de datos técnicos
emitido por la Direccion de Seguridad
Operacional de la DGAC.

NOTA: Este informe serarequerido por la
DRAN a la Unidad de Aeronavegabilidad
dependiente de la DSO, durante el tramite
de inscripcion de transferencia.

Original del Certificado de
matricula de la aeronave

El certificado de matricula de la aeronave a
nombre del Ultimo propietario registrado en
el Registro Aeronautico Nacional, debera
ser entregado hasta concluir el tramite.

FIRMA FUNCIONARIO DE RECEPCION

FIRMA INTERESADO
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CODIGO VIGENCIA

07/11/2025

REVISION

REGISTRO
SOLICITUD DE VERIFICACION DE DRAN-REG-026
DATOS TECNICOS - TRANSFERENCIAS

Seniores:

DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL N°
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
Presente.-

Mediante la presente solicito la verificacién de datos técnicos de la aeronave referida a continuacion, incluyendo la
generacion de los siguientes documentos:

Verificacién de Datos Técnicos [_] Fotografias in situ de la aeronave[ |  Ultimo Certificado de Aeronavegabilidad []

DATOS DE LA AERONAVE (COMPLETAR)

] N° DE ASIENTOS
MATRICULA INCLUIDOS DE LA TRIPULACION
FABRICANTE BASE DE OPERACIONES
MODELO ANO DE FABRICACION

N° DE SERIE PAIS DE FABRICACION

DATOS DEL SOLICITANTE (COMPLETAR)

NOMBRE

CORREO
ELECTRONICO

TELEFONO FIJO CELULAR

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN

FOTOGRAFIAS Sl NO

Observaciones:

FIRMA'Y SELLO DIRECTOR DRAN FIRMA Y SELLO PROFESIONAL DRAN

INSTRUCCIONES DIRECTOR DRAN ‘ FIRMA Y SELLO DIRECTOR DRAN

(A SER LLENADO DESPUES DEL RESULTADO DE VERIFICACION TECNICA)
Instrucciones:

Devolucion a usuario |:| Devolucién a la DSO I:‘

Elaborar Informe de Recomendaciones |:|

Observaciones:

FECHA:
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DIRECCION GENERAL DE
AERONAUTICA CIVIL

REGISTRO AERONAUTICO
NACIONAL

LIBRO N° 1
PROPIEDAD

N° DE PARTIDA: XXX

N°® XXX




CODIGO VIGENCIA |

REGISTRO

=N LISTA DE VERIFICACION - DRAN-REG-027 | RAAA
M Lc - TRANSFERENCIAS
TIPO DE SOLICITUD
TRANSFERENCIA []
N° REQUISITOS Sl NO | N/A OBSERVACIONES
1 | Solicitud de Matricula DRAN-REG-001 con los requisitos
2 | Solicitud de Verificacion de Datos Técnicos DRAN-REG-026
3 | Verificacion de Datos Técnicos DSO/AIR-REG-003
4 | Fotografias de la aeronave
5 | Orden de Pago
6 | Comprobante de Ingreso
7 | Informe de Recomendaciones
8 | Resolucion Administrativa
9 |Libro N° 1 Propiedad
10 | Copia de Certificado de Matricula

FIRMA'Y SELLO PROFESIONAL DRAN FIRMA'Y SELLO DIRECTOR DRAN

FECHA: FECHA:

Paginaldel



e ESPECIFICACIONES

DGAC REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA DE DRAN-ESP-007 MAEell
AERONAVES

1. OBJETIVO

Establecer los requisitos para la transferencia de Aeronaves con Matricula Boliviana.

2. AMBITO DE APLICACION

Se aplica a todas las solicitudes de transferencia de Aeronaves con Matricula Boliviana, registradas en el Registro
Aeronautico Nacional.

3. DOCUMENTOS DE RESPALDOQ

Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de Bolivia.

Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo.

Ley N° 483 del Notariado Plurinacional.

Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional de la Direccién General de Aeronautica Civil,

Decreto Supremo N° 2189 Reglamento a la Ley N° 483 del Notariado Plurinacional.

Decreto Supremo N° 3946, Mcdificacion al Decreto Supremo N° 2189 y Reglamentacion a la Ley N° 483 del
Notariado Plurinacional.

* RAB 47 Reglamento sobre matricula de aeronaves — Apéndice 1 (Version Vigente).

4. DESCRIPCION

La solicitud de transferencia de Aeronaves con Matricula Boliviana, debera presentarse mediante:

Nombre de Requisito: Descripcién de Requisito:

* Escrito dirigido al Director Ejecutivo de la | En el escrito se debe solicitar la transferencia de la aeronave.

Direccion General de Aeronautica Civil NOTA.- En el caso que el usuario requiera la notificacion de
las notas de respuesta via correo electrénico o WhatsApp,
debera sefialar los datos correspondientes en el referido
escrito.

* Formulario DRAN-REG-001 Debidamente llenado y firmado, (disponible en la pagina web
de la DGAC).

Version vigente.

* Escritura publica del documento de | e Sijel documento fuese realizado en el extranjero, deberé
adquisicion del derecho propietario sobre estar debidamente apostillado y protocolizado, en caso que
|la aeronave. fuese redactado en idioma extranjero, debera, ser
traducido al castellano por traductores certificados.
(Original o Copia Legalizada).

+ Si el Testimonio no se encuentra emitido bajo el Sistema
Informatico del Notariado Plurinacional (SINPLU), se
debera presentar una actualizacion del Testimonio o
certificacion de su existencia, emitida por el Notario de Fe
Publica a cargo de la Notaria que emitié el Testimonio.

o _(Original o Copia Legalizada).

* Una (01) Fotocopia de Cédula de | Lacédulade identidad debe encontrarse legible y vigente.

identidad del vendedor o vendedores.

* Una (01) Fotocopia de Ceédula de | La cédula de identidad debe encontrarse legible, vigente y

identidad del comprador o compradores, | contar con la firma correspondiente, realizada con boligrafo

con firma original. azul.
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ESPECIFICACIONES

CODIGO VIGENCIA

REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA DE
AERONAVES

ISl
DRAN-ESP-007 REVISION

Pdliza de seguro de acuerdo a la Ley de
Aeronautica Civil de Bolivia.

La Pdliza de Seguro de Aeronavegacion de acuerdo a la Ley
de Aeronautica Civil de Bolivia, debe ser tomada ante un
asegurador nacional. (En original, con las condiciones
particulares y generales).

NOTA: La Pdliza de Seguro de Aeronavegacion debera ser presentada

obligatoriamente si la aeronave se encuentra con Certificado de
Aeronavegabilidad vigente.

* Certificado oficial de la Fuerza Especial
de Lucha Contra el Narcotrafico (FELCN)
o REJAP que acredite la inexistencia de
antecedentes por sancion  penal
relacionados con el transporte y trafico de
sustancias controladas, el cual debe
mantenerse vigente al momento de la
presentacion.

El solicitante o representante legal de la persona juridica,
debera presentar este certificado, vigente al momento de su
presentacion, en original o su impresion digital con cédigo QR.
NOTA: A partir de su presentacion este certificado serd aceptado por un
periodo de cuatro meses, por lo que pasado dicho periodo sin que el

tramite hubiere finalizado, se deberd presentar un certificado
actualizado.

Testimonio de Poder de
Representacién y fotocopia de Cédula
de identidad, en caso de que la solicitud
sea realizada por un apoderado legal.

El Poder debe contener las facultades especificas para
solicitar ante la DGAC, la inscripcién de transferencia de la
aeronave.

NOTA: Si el testimonio no se encuentra emitido bajo el Sistema
Informatico del Notariado Plurinacional (SINPLU), se debera presentar
una actualizacién del Testimonio o certificaciéon de su existencia,
emitida por el Notario de Fe Publica a cargo de la Notaria que emitio
el Testimonio. (Original c Copia Legalizada)

Si la solicitud es realizada por una
Persona Juridica, también se debera
adjuntar:

e Original o copia legalizada del
documento de constitucién.

+ Original o copia legalizada del
Estatutos sociales, si corresponde.

e Matricula de Comercio 0
Actualizacion de Matricula de
Comercio, emitida por el Servicio
Plurinacional del Registro de
Comercio.

« Numero de ldentificaciéon Tributaria
(NIT) o Certificacion Electronica del
NIT.

e Original o copia legalizada del
poder especial de representacion,
con facultades para solicitar la
inscripcién ante la DGAC.

¢ Ceédula de identidad del
representante legal.

e La Matricula de Comercic o la Actualizacion de
Matricula de Comercio, emitida por el Servicio
Plurinacional del Registro de Comercio debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion y podra
ser presentada en original, copia legalizada o su
impresion digital.

« ElI Numero de Identificaciéon Tributaria (NIT) y la
Certificacion  Electronica del NIT, podran ser
presentados en fotocopia simple o su impresidn digital.

¢ El poder debe encontrarse actualizado si el mismo fue
emitido con anterioridad a la gestion 2024.

Comprobante de ingreso de pago por
derecho de inscripcién al RAN, por
Formulario Unico Solicitud RAN-01 y por
Certificado de Matricula.

Comprobante de ingreso del pago por derecho de inscripcidn
al Registro Aeronautico Nacional, por el Formulario Unico
Solicitud RAN-01 y por Certificado de Matricula.

NOTA: Para la obtencién del comprobante de ingreso y el citado

formulario, previamente la DRAN remitiréa una orden de pago cuando
reciba la solicitud de inscripcién de transferencia.

Informe de verificacion de datos técnicos

Informe de verificacion de datos técnicos emitido por la
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ESPECIFICACIONES conco sk

REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA DE DRAN-ESP-007
AERONAVES

REVISION

Direccion de Seguridad Operacional de la DGAC.

NOTA: Este informe serd requerido por la DRAN a la Unidad de
Aeronavegabilidad dependiente de la DSO, durante el trémite de
inscripcién de transferencia.

Original del Certificado de matricula de la
‘| aeronave

El certificado de matricula de la aeronave a nombre del ultimo
propietario registrado en el Registro Aeronautico Nacional,
debera ser entregado hasta concluir el tramite.

* Documentacion obligatoria al momento de la solicitud.

Nota Aclaratoria: De conformidad al Principio de economia, simplicidad y celeridad, establecido
en el articulo 4, inciso k) y al articulo 16, inciso f) de la Ley N° 2341 de Procedimiento
Administrativo, el solicitante podra abstenerse de presentar los documentos que ya se
encuentren en el Registro Aeronautico Nacional, siempre y cuando se encuentren vigﬁ'ntes.

NOMBRE Y CARGO FECHA FRMA |/
Abg. Rosa Alejandra Suarez Salinas : (
EEARURADO Profesional del Registro Pablico de Aeronaves 2 7 Dm’ 2025
R —
Ing. Eduardo Cesar Caballero Gallardo ¢/ /A
Técnico en Gestion de la Calidad y SOA 2 8-0 CT 2025 Z@Mﬂ
REVISADO L Z
Abg. Steffi Dayanna Moscoso Cano 3 PR
Directora del Registro Aeronautico Nacional 2 B DET 2025 (
.
\ }l
Ing. Msc. Jose Ivan F. Garcia Terceros 3 /
APRORADO Director Ejecutivo a.i. 07 NOV 2025 / WW

7T

RESOLUCION o |
ADMINISTRATIVA { DGAC - SGC |

NO

530 ' DOCUMENTO

(CONTROLADQ'
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[COPIA LEGALIZADAL
ARCHIVO CENIRA' . DGAC 3l

ESTADQ PLURINACIONAL
DE BOLMA

(#2

RESOLUCION ADMINISTRATIVAN® 0 3 0
LaPaz, g7 NOV 205

VISTO:

El Informe DGAC/PLA/INF-0101/25 DGAC/29489/2025 de 28 de octubre de 2025, emitido por el
Técnico en Gestién de la Calidad y SOA, del Area de Planificacion y Calidad, sobre la Aprobacién
con Resolucién Administrativa del Procedimiento de Transferencia de Aeronaves Bolivianas DRAN-
PRO-006 REV. 3 y la Especificacion DRAN-ESP-007 REV.3

CONSIDERANDO:

Que el numeral 11 del Articulo 316 de la Constitucion Politica del Estado establece como.una de las
funciones del Estado en la economia la de regular la actividad aeronautica en el espacio aéreo del
pais. i

Que el inciso f) del Articulo 9 de la Ley N° 2802 de 29 de octubre de 2004, de la Aeronautica Civil de
Bolivia, refiere que la Autoridad Aerondutica Civil es la Maxima Autoridad Técnica Operativa del sector
aeronautico civil nacional, ejercida dentro de un organismo autarquico, conforme a las atribuciones y
obligaciones fijadas por Ley y normas reglamentarias, teniendo a su cargo la aplicacion de la Ley de
la Aeronautica Civil de Bolivia y sus reglamentos, asi como de reglamentar, fiscalizar, inspeccionar y
controlar las actividades aéreas e investigar los incidentes y accidentes aeronauticos.

Que en fecha 2 de diciembre de 2005, se aprobé el Decreto Supremo N° 28478, Marco Institucional
de |a Direccion General de Aeronautica Civil, cuyo Articulo 2 establece que esta Entidad, es un érganc
autarquico de derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio propio, con jurisdiccion
naclonal, tiene autonomia de gestién administrativa, legal y econémica para el cumplimiento de su
mision institucional.

Que el Articulo 8 del citado Decreto Supremo, sefiala que la Direccién General de Aeronautica Civil
tiene las siguientes funciones enunciativas y no limitativas: “5. Formular, aprobar y ejecutar las normas
técnico-operativas, administrativas, comerciales y legales dentro del ambito de su competencia”.

Que de conformidad con el numeral 5) del Articulo 14, del citado Decreto Supremo, es atribucion del
Director Ejecutivo de la Direccién General de Aeronautica Civil, emitir Resoluciones Administrativas
sobre asuntos de su competencia, asimismo el numeral 8) del mismo articulo entre otras, describe:
8. Aprobar los Manuales y Procedimientos Técnico-Operativas y Comerciales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Informe DGAC/DRAN/INF-0684/25 DGAC/29489/2025 en fecha 27 de octubre de
2025, la Profesional del Registro Aeronautico Nacional de la Direccién del Registro Aeronautico
Nacional sefiala que: “Se solicita enmendar el ‘Procedimiento de Transferencia de Aeronaves
Bolivianas' DRAN-PRO-006 con los siguientes cambios: -— Se desburocratiza el tramite. —- Se
reducen plazos para acortar el tiempo de duracion del tramite. — Anteriormente, si existfan
"observaciones de fondo, no se solicitaba la Verificacion de Datos Técnicos a la DSO, hasta que dichas
observaciones sean subsanadas; sin embargo, a efecto de agilizar el frémite, una vez que el
Profesional DRAN reciba la solicitud de inscripcion de transferencia de una aeronave, éste solicitara
a la DSO, la Verificacién de Datos Técnicos de la Aeronave. - Anteriormerite, en primera instancia
se emitia Orden de Pago tnicamente por los conceptos de Formularios Unico de Solicitud de
Aeronaves RAN-01 v por Derecho de Inscripcion al Registro Aerondutico Nacional, siendo que
posteriormente al resultado de la Verificacion de Datos Técnicos, se emitia otra Orden de Pago por
Emisién del Certificado de Matricula; sin embargo, a efecto de agilizar el trémite, una vez que el
Profesional DRAN reciba la solicitud de inscripcién de transferencia de una aeronave, éste emitira
una sola orden de pago, por concepto de Formulario Unico de Solicitud de Aeronaves RAN-01,
Derecho de Inscripcién al Registro Aerondutico Nacional y por Emisién del Certificado de Matricula. -
- Se incluye que cuando el Profesional DRAN reciba la solicitud de inscripcion de transferencia de
una aeronave, éste también debera solicitar a la Unidad de Aeronavegabilidad, informacién respecto
a la vigencia del Certificado de Aeronavegabilidad, ello a efecto de establecer si se exigiréd o no, la
presentacién de la Péliza de Seguro de Aeronavegacién. En ese entendido, cabe sefialar que ahora
la presentacion de Pdliza de Seguro de Aeronavegacion sélo seré obligatoria para aquellas aéronaves
que tengan Certificado de Aeronavegabilidad vigente. - En la enmienda al procedimiento, para la
emisién del Informe de Recomendaciones por parte del Profesional DRAN, ef cémputo del plazo
correré a partir de ditimo documento que se reciba, es decir, el Informe de Verificacién de Datos
Técnicos; el Comprobante de Ingreso del pago realizado por todos los conceptos correspondientes;
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el Formulario Unico de Solicitud RAN 01 llenado y finnado; o la Nota’de Complementacion, si
correspondiere.”, asimismo sefiala que para actualizar los requisitos del Procedimiento se
enmendaran las Especificaciones DRAN-ESP-007 “Requisitos Para Transferencia de Aeronaves” la
especificacian, toda vez que, en dicho documento se realiza una mejor descripcion de cada uno de
los requisitos, para que los mismos puedan ser comprendidos por los usuarios, en virtud a: “La
implementacién de las notificaciones via correo electrénico o WhatsApp. —- La implementacion del
Sistama Informético del Notariado Plurinacional (SINPLU). --- La obligatoriedad de presentar la poliza
de sequro de aeronavegacion sélo si las aercnaves cuentan con Certificado de Aeronavegabilidad
vigente. --- Vigencia del Certificado de Antecedentes FELCN. --- Admisién de documentos digitales
emitidos por otras entidades”.

Que asimismo, el Informe DGAC/DRAN/INF-0684/25 DGAC/29489/2025 de fecha 27 de octubre de
2025 concluye: “..que los principales cambios al DRAN-PRO-008 ‘Procedimientos de
Transferencia de Aeronaves Bolivianas', fueron modificados y revisados. -— También se concluye
que la Direccion Ejecutiva de la DGAC, de conformidad a lo establecido en el Decreto Supremo N°
28478, de 02 de diciembre de 20085, es la instancia de aprobacién de los distintos procedimientos de
esta Autoridad de Aeronédutica Civil, asi como de sus documentos relacionados. -— Finalmente se
concluye que en virtud a los resultados y desarrollo de las Auditorias Intema y Externa al Sistema de
Gestion de Calidad de fecha 4 de septiembre de 2025, es necesario realizar la enmienda al DRAN-
PRO-006 ‘Procedimientos de transferencia de Aeronaves Bolivianas’.”.

Que por Informe DGAC/PLA/INF-0101/25 DGAC/29489/2025 de 28 de octubre de 2025, el Técnico
en Gestién de la Calidad y SOA, del Area de Planificacién y Calidad, concluye: “1) Se reviso y adecud
e/ procedimiento requerido, en virtud al formato y €structura estandarizada de documentos de la
DGAC:; se le asignan los siguientes cédigos bajo los formatos y requerimientos establecidos en el
DGAC-PR0-001R2 Procedimiento de Elaboracion de Informacién Documentada. — DRAN-PRO-006
Rev.3 Procedimiento de Transferencia de Aeronaves Bolivianas — DRAN-ESP-006 Rev.3 Requisitos
para Transferencia de Aeronaves -- 2) La Direccién Ejecutiva de la DGAC, es la instancia de
aprobacion de los procedimientos, reglamentos y documentos relacionados, de acuerdo al D.S.
28478. —- 3) Dejar sin efecto la resolucion administrativa N° 605 de 22 de noviembre de 2023. -— 4)
Se tiene el cuadro de cambios general el cual debe ser adicionado a la Resolucion administrativa.”, y
recomienda: “1. Firmar los ejemplares adjuntos del documento a aprobar. --- 2). Derivar el presente
informe a la Direccidén Juridica de la DGAC, para la elaboracién de la Resolucién Administrativa de
aprobacién de los documentos detallados en el numeral Ifl, junto con los ejemplares adjunto de los
documentos mencionados. -—- 3) Posterior a Emitir la Resolucion Administrativa, remitir los
documentos originales a Planificacion y Calidad para el registro y control del documento aprobado
cumpliendo con el Procedimiento de Control de la Informacién Documentada DGAC-PRO-002R6".

Que la Direccion Juridica ha emitido el informe DGAC/DJ/UAJ/INF-0391/25 DGAC/29489/2025 de 07
de noviembre de 2025, a través del cual sefiala que: “...tomando en cuenta la normativa legal
sefialada en el presente Informe, el Director Ejecutivo de la Direccién General de Aerondutica Civil,
cuenta con las competencias y atribuciones para la emision de Resoluciones Administrativas sobre

' asuntos de su competencia.”, y concluye: “...que los Procedimientos de Transferencia de Aeronaves

Bolivianas, DRAN-PRO-006 Rev.3 y los requisitos para transferencia de aeronaves DRAN-ESP-006
Rev.3, solicitado por la Direccién del Registro Aerondutico Nacional y adecuado por el Area de
Pianificacion y Calidad es viable para su aprobacién conforme lo sefialado en el Informe Técnico
DGAC/PLA/INF-0101/25 DGAC/29489/2025 de 28 de actubre de 2025, el cual debera adjuntarse
como parte indivisible de la Resolucién Administrativa, asimismo, se instruya a las éreas respectivas
del proceso correspondiente la difusién al interior de la institucion del nuevo documento aprobado y
su respectivo control’.

CONSIDERANDQ:

Que mediante Resolucién Suprema N°® 27883, de 31 de octubre de 2022, ha sido designado como
Director Ejecutivo Interino de la Direccién General de Aeronautica Civil DGAC, el Ing. Jose lvan
Fernando Garcia Terceros.

Que el numeral 5 del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 28478, establece como atribucion del
Director Ejecutivo de la Direccién General de Aeronautica Civil, la emisién de Resoluciones
Administrativas sobre asuntos de su competencia.

POR TANTO:

EL DIRECTOR EJECUTIVO INTERINO DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
DGAC, EN USO DE LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LEY;
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RESUELVE: :

PRIMERO.- APROBAR los siguientes documentos de la Direccién del Registro Aeronautico Nacional
de la Direcciéon General de Aeronautica Civil, que forman parte indivisible de la presente Resolucién |
Administrativa: i ] |

1 ia

Cédigo Revi_si;:\n_i it "Dooumento : Control de cambios

- Desburocratizacién tramite y acorte tiempos
de plazos.

- Agilizacién de tramite en caso de solicitud de
verificacién de datos técnicos a DSO, una vez
recibida la solicitud del usuario.

- Emisién de una sola orden de pago para el

DRAN-PRO- 3 Procedimiento de tramite en vez de las 2 ordenes que se
006 : Transferencia de emiten.
Aeronaves Bolivianas | - Se agregd solicitud de vigencia del certificado

de Aeronavegabilidad para ver posible
requerimiento de poliza de aeronavegacicn al
Usuario.

- Se.cambid.la documentacién desde la cual
corre el informe de recomendacion, en los
casos correspondientes.

- Mejora descripcion de requisitos.

- Implementacidn notificaciones via whatsapp,:
correo y sistema informatico del notariado

£, Plurinacional (SINPLU).

DRAN-ESP- 3 TRr:ﬁ:;:::r?c?aardae - Obligatoriedad en presentar la poéliza de

007 Acreliaves seguro de aeronavegacion si se tiene

certificado aeronavegabilidad vigente.

- Se establece vigencia de certificado
antecedentes FELCN y admision de
documentos digitales de otras entidades.

SEGUNDO.- Remitir los documentos originales al Area de Planificacién y Calidad para el registro y
control de los documentos aprobados para su difusién y aplicacion al interior de la institucion.

TERCERO.- Dejar sin efecto legal la Resolucion Administrativa N° 605 del 22 de noviembre de 2023.
CUARTO.- La Direccién del Registro Aeronautico Nacional, en coordinacion con el Area de
Planificacién y Calidad, quedan encargadas de realizar todos los tramites necesarios para el
cumplimiento de la presente Resolucién Administrativa.

Registrese, comuniquese y archivese.
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