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VISTOS:

El Informe DGAC/DRAN/INF-0544/25 DGACI22482/2025 de 21 de agosto de 2025, emitido
por la Profesional del Registro Publico de Aeronaves y el Informe DGAC/PLA/INF-0070/25
DGAC/22482/2025 de 21 de agosto de 2025, emitido por €l Técnico en Gestién de la Calidad

SOA, referente a solicitud de Aprobacion con Resclucién Administrativa del
“PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE MATRICULAS DRAN-PRO-005 REV.1 Y DE
LAS ESPECIFICACIONES DRAN-ESP-005, DRAN-ESP-006, DRAN-ESP-009, DRAN-ESP-
010 Y DRAN-ESP-011", y los antecedentes del tramite.

CONSIDERANDO

Que el numeral 11 del Articulo 316 de ta Constitucion Politica del Estado establece como una
de las funciones del Estado en la economia el de regular la actividad aerondautica en el espacio
- aéreo del pais. d

Que el inciso f) del Articulo 9 de la Ley N° 2802 de 29 de octubre de 2004, de la Aeronautica
Civil de Bolivia, refiere que la Autoridad Aerondutica Civil es la Maxima Autoridad Teécnica
Operativa del sector aeronautico civil nacional, gjercida dentro de un organismo autarquico,
conforme a las atribuciones y obligaciones fijadas por Ley y normas reglamentarias, teniendo
a su cargo la aplicacién de la Ley de la Aeronautica Civil de Bolivia y sus reglamentos, asi
como de reglamentar, fiscalizar, inspeccionar y controlar las actividades aéreas e investigar
los incidentes y accidentes aeronauticos.

Que en fecha 2 de diciembre de 2005, se aprobd el Decreto Supremo N° 28478, Marco
Institucional de la Direccién General de Aeronautica Civil, cuyo Articulo 2 establece que esta
Entidad, es un Organo Autéarquico de derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio
propio, con jurisdiccién nacional, tiene autonomia de gestion administrativa, legal y econémica

para el cumplimiento de su mision institucional. :

Que el Articulo 8 del citado Decreto Supremo, sefiala que la Direccion General de Aerondautica
Civil tiene entre otras, la siguiente funcién enunciativa y no limitativa: “5. Formular, aprobar y

" gjecutar las normas técnico-operativas, administrativas, comerciales y legales dentro del
ambito de su competencia.

Que de conformidad con el numeral 5) del Articulo 14, del citado Decreto Supremo, es
atribucion del Director Ejecutivo de la Direccién General de Aeronautica Civil, emitir
Resoluciones Administrativas sobre asuntos de su competencia, asimismo el numeral 8) del
mismo articulo entre otras, describe: 8. Aprobar los Manuales y Procedimientos Técnico-
Operativos y Comerciales. :

CONSIDERANDO
Que mediante Informe DGAC/DRAN/INF-0544/25 DGAC/22482/2025 de 21 de agosto de
2025, la Profesional del Registro Publico de Asronaves, sefiala “Durante la Asistencia Técnica
a la Unidad de Aeronavegabilidad proporcionada por el SRVSOP para las preguntas de
protocolo del CMA de la USOAP se observé la Pregunta de Protocolo PQ 5.129 que indica
que el Estado debe desarrollar un Formulario de Desmatriculacién, similar al detallado en el
Doc. 10142 — Manual de matriculacion y desmatriculacién de aeronaves, Primera Edicion,
2022, por lo que el Procedimiento de Cancelacién de Matricula Temporal o Definitiva por
Exportacion DRAN-PRO-008, debia ser modificado a efecto de que el mismo se encuentre de
conformidad a lo dispuesto por el documento mencionado.—Para cumplir con el plan de .
accion correctiva a la pregunta. de protocolo se determind enmendar el Procedimiento
mencionado en los siguientes aspectos: 1. Se incluye el Boletin Reglamentario N° DGAC-
037/2022 DSO-350/2022 de fecha 17 de marzo de 2022, como uno de los documentos de
respaldo. 2. Se incluye al DOC. 10142 — Manual de Matriculacion y desmatriculacion de
aeronaves de la QACI, come uno de los documentos de respaldo. 3. Se elimina a la Circular
Instructiva N° DGAC-064/2019 DSO-1456/2019 de fecha 05 de junio de 2019. como uno de
los documentos de respaldo, toda vez que esta circular fue dejada sin efecto mediante Boletin
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Reglamentario N° DGAC-037/2022 DS0O-350/2022, de 17 de marzo de 2022. 4. Se cambla el
nombre del procedimienio que era “Procedimiento de Cancelacion de Matricula Temporal o

Definitiva por Exportacion” a “Procedimiento de Cancelacion de Matricula”, toda vez que este .

es el procedimiento que se sequird cuando se cancele una matricula definitiva o temporal
vigente, no sélo por motivo de exportacion como ocurre actualmente, sino por otros motivos
en el marco. de lo establecido por la RAB 47. 5. Se crea el Formulario de Solicitud de
Cancelacién de Matricula, en el marco de lo establecido por el DOC. 10142 de la OACI. 6. Se
realizan grandes cambjos en el procedimiento. 7. Se modifican las Especificaciones DRAN-
ESP-005 “Requisitas para Cancelacién de Matricula Definitiva por Exportacion”y DRAN-ESP-
006 “Requisitos para Cancelacién de Matricula Temporal por Exportacion’. 8. Se crean las
Especificaciones DRAN-ESP-009 “Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva por
Destruccion (Pérdida Total)”; Ddran-esp-0010 “Requisitos para Cancelacion de Matricula
Definitiva a Solicitud del Propietario” y DRAN-ESP-011 “Requisitos para Cancelacion de
Matricula Temporal a Solicitud del Propietario o Explotador”. 9. Se modifica el Formulario

DRAN-REG-024 sobre Solicitud de Criterio Técnico y eliminar el Formulario DRAN-REG-022 -

de Verificacion de Documentos.

Que el citado Informe, concluye: “Por las razones expuestas en el anterior punto el
“Brocedimiento de Cancelaciéon de Matricula® DRAN-PRO-005 Rev.1, fue enmendado
cumpliendo con la observacién realizada en la Pregunta de Protocolo PQ 5.129"
Recomendando; “...gestionar la aprobacién con resolucion administrativa del ‘Procedimiento
de Cancelacion de Matricula® DRAN-PRO-005 Rev. 1, cumpliendo lo establecido en el DS
28478 y en base a los procedimientos del Sistema de Gestién de la Calidad.”.

Oue mediante Informe DGAC/PLA/INF-0070/25 DGAC/22482/2025 de 21 de agosto de 2025,
el Técnico en Gestidn de la Calidad y SOA, concluye: “1).Se reviso y adecut el procedimiento
_y especificaciones de acuerdo a lo requerido, en virtud al formato y estructura estandarizada
de documentos de la DGAC: se le asignan los siguientes cédigos bajo los formatos y
requerimientos establecidos en el DGAC-PRO-001R2 Procedimiento de Elaboracion de
Informacién Documentada. DRAN-PRO-005 Rev. 1: Procedimiento de Cancelacion de
Matricula. DRAN-ESP-005 Rev. 1: Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva por
Exportacion. DRAN-ESP-006 Rev. 1. Requisitos para Cancelacion de Matricula Temporal por
Exportacion. DRAN-ESP-009 Rev. 0: Requisitos para Canicelacién de Malricula Definitiva por
Destrucciéon (Pérdida Total). DRAN-ESP-010 Rev. 0: Requisitos para Cancelacion de
Matricula Definitiva a Solicitud del Propietario. DRAN-ESP-011 Rev. 0 Requisitos para
Cancelacion de Matricula Temporal a Solicitud del Propietario o Explotador. 2) La Direccion
Ejecutiva de la DGAC, es la instancia de aprobacién de los procedimientos, reglamentos y
documentos relacionados, de acuerdo al D.S. 28478. 3) Dejar sin efecto la resolucion
administrativa N° 527 de octubre de 2019”. Recomendando: “1. Firmar los ejemplares adjuntos
" de los documentos a aprobar. 2. Derivar el presente informe a la Direccion Juridica de la
DGAC, para la elaboracion de la Resolucion Administrativa de aprobacion de los documentos
detallados en el numeral Ili, junto con los ejemplares adjuntos de los documentos
mencionados. 3. Posterior a la Emision de la Resolucion Administrativa, remitir los
documentos originales a Planificacion y Calidad para el regisiro y control del documento
aprobado cumpliendo con el Procedimiento de Control de la Informacién Documentada
DGAC-PRO-002R5". :

Que el Informe Juridico DGAC/DJ/UAJ/NNF-0289/25 DGAC/22482/2025 de 25 de agosto de

2025, concluye: “que es viable la aprobacion del “PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE
MATRICULA. con Cédigo de Documento DRAN-PRO-005, Revision 1; Y, DE LAS
ESPECIFICACIONES: REQUISITOS PARA CANCELACION DE MA TRICULA DEFINITIVA
POR EXPORTACION, con Cédigo DRAN-ESP-005, Revisién 1; REQUISITOS PARA
CANCELACION DE MATRICULA TEMPORAL POR EXPORTACION, con Cédigo DRAN-
ESP-006, Revision 1, REQUISITOS PARA CANCELACION DE MATRICULA DEFINITIVA
POR DESTRUCCION (PERDIDA TOTAL), con Codigo DRAN-ESP-009, Revision O;
REQUISITOS PARA CANCELACION DE MATRICULA DEFINITIVA A SOLICITUD DEL
PROPIETARIO, con Cdédigo DRAN-ESP-010,  Revision 0: y REQUISITOS PARA
CANCELACION DE MATRICULA TEMPORAL A SOLICITUD DEL PROPIETARIO O
EXPLOTADOR, con Cédigo DRAN-ESP-011, Revisién 07, solicitado peor la Direccién del
Registro Aeronéutico Nacional”. Recomendando: Ja emisitn de la Resolucién Administrativa,
disponiendo la aprobacion de los citados documentos'.
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Que mediante Resolucion Suprema N° 27883, de 31 de octubre de 2022, ha sido designado
como Director Ejecutivo Interino de la Direccion General de Aeronautica Civil DGAC, el Ing.
José lvan Fernando Garcia Terceros.

Que el numeral 5 del Articulo 14 del Décrfeto Suprema N° 28478, establece como atribucion
del Director Ejecutivo de la Direccién General de Aerondutica Civil, la emision de Resoluciones
Administrativas sobre asuntos de su competencia;

POR TANTO:

EL DIRECTOR EJECUTIVO INTERINO DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA
CIVIL DGAC, EN USO DE LAS;ﬁ\TRlBUGIONES CONFERIDAS POR LEY;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR los siguientes documentos, que forman parte indivisible de la
presente Resolucion: :

e CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO _ T VERSION

1 DRAN-PRO-005 | PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE | Revision 1
' - MATRICULA :

O

5 | DRAN-ESP-005 | ESPECIFICACIONES - REQUISITOS PARA | Revision 1
| CANCELACION DE MATRICULA DEFINITIVA |
; POR EXPORTACION
3 | DRAN-ESP-006 | ESPECIFICACIONES - REQUISITOS PARA | Revision 1 .
' CANCELACION DE MATRICULA TEMPORAL |
POR EXPORTACION
4 TDRAN-ESP-009 | ESPECIFICACIONES - REQUISITOS PARA | Revision 0
; CANCELACION DE MATRICULA DEFINITIVA | I
: | POR DESTRUCCION (PERDIDA TOTAL)
5 | DRAN-ESP-010 | ESPECIFICACIONES - REQUISITOS PARA | Revision 0
.| CANCELACION DE MATRICULA DEFINITIVA A
A SOLICITUD DEL PROPIETARIO :
6 | DRAN-ESP-011 | ESPECIFICACIONES - REQUISITOS PARA | Revision 0
: CANCELACION DE MATRICULA TEMPORAL A '
SOLICITUD DEL  PROPIETARIC O
EXPLOTADOR

SEGUNBO.- Dejar sin efecto la Resdlucién Administrativa N° 527 de 23 de octubre de 2018.

TERCERO.- Remitir los documentos originales al Area de Planificacion y Calidad para el
registro y control de los mismos y realizar la distribucion de una copia al area dueria del
proceso correspondiente para su difusion y aplicacion al interior de la institucién, cumpliendo
con el Procedimiento de Control de la Informacién Documentada DGAC-PRO-002RS5.

CUARTO.- lLa Direccién del Registro Aerondutico Nacional, queda 'encargada del
cumplimiento de Ia presente Resolucion Administrativa.

Registrese, comuniquese y archivese.

/

S, i mcc. : W .
(g hio & Direccién Geners)de Aeranitica Cvl AT BE{%‘?}%‘Z’”{
= Cocatlfeyer S {RECTOR et
,»: :}a: Eo ZJ,} gici;?gmcap L:;gminﬁmeﬂiﬁemmmt

o] ol Ce O




COPI LEGALIZADA

sl JTRAL - DGAC

- —\,-.

TESTE DOCUMENTD ES coam FIEL DEL ORIGINAL
CUSTODIADA EN PODER DEI, ARCHIVO CENTRAL DE LA|{
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL - DGAC,

1 POR LO QUE, SE LEGALIZA EN CUMPLIMIENTO A

| NORMATNAVIGENTE
% 'bU(Jl{:JL, EIVIL - ARTICUL{HSﬁHQ?ﬁ(Gepns

2002 - APthLO 18 (Acceso a
r R encidn de Cop
_n_u_o_i_ric;s_t_rasv()h M'
i/ ¢ I ft‘{R”" /
[ _—"Vic. UaniélaBarron River”
1ECNICO | ENCARGADO

ARCHIVO CENTRALE H
n Ganars! 4 dormniutica Civit

pry—




PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE MATRICULA Cédigo Documento | Revision | pyging
DIRECCION DE REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL ORANPRO.008 ] 2de 10

5

OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer las actividades requeridas para la cancelacion de
matriculas definitivas o temporales vigentes, inscritas en el Registro Aeronautico Nacional,
dependiente de la Direccion General de Aeronautica Civil del Estado Plurinacional de Bolivia, por
exportacion de la aeronave, destruccion (pérdida total) de la aeronave, por orden judicial a través de
sentencia ejecutoriada, a solicitud del propietario o explotador y por pérdida o abandono de la
aeronave, de conformidad al articulo 59 de la Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de Bolivia.

ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las solicitudes de cancelacion de matriculas definitivas o
temporales vigentes, inscritas en el Registro Aeronautico Nacional, por exportacion de la aeronave,
destruccion (pérdida total) de la aeronave, por orden judicial a través de sentencia ejecutoriada, a
solicitud del propietario o explotador y por pérdida o abandono de la aeronave, de conformidad al
articulo 59 de la Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de Bolivia.

RESPONSABILIDADES

o ElDirector Ejecutivo es el responsable de la aprobacién del procedimiento (en virtud al D.S. 28478).

o El Director del Registro Aeronautico Nacional es el Duefio del Proceso y responsable de la revision,
la difusion y el cumplimiento de este procedimiento una vez aprobado.

o Todo el personal del Registro Aeronautico Nacional es responsable de la aplicacion del presente
procedimiento en coordinacion con la Direccion de Seguridad Operacional (DSO).

DOCUMENTOS DE RESPALDO

- Ley N° 2902 de Aeronautica Civil.

- Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional de la Direccidon General de Aeronautica Civil.

- RAB 47 Reglamento sobre matricula de aeronaves (Versién Vigente).

- Boletin Reglamentario N° DGAC-037/2022 DS0-350/2022 de fecha 17 de marzo de 2022.

- Documento N° 10142 de la OACI — Manual de matriculaciéon y desmatriculaciéon de aeronaves.

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

51 ELUJOGRAMA

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE MATRICULA TEMPORAL O DEFINITIVA POR EXPORTACION

USUARIO

RECEPCION OFICINA
CENTRAL / REGIONAL

SECRETARIA DRAN

DIRECTOR DRAN

PROFESIONAL DRAN

Unidad de Incidentes y/o
Accidentes de Aeronaves (AIG)

Inicio

Hoja de ta

6. Verifica los requisitos de
cancelacion de matricula

1. Presenta escrito de solicitud Fﬁ

de Cancelacion de Matricula

2. Recepcién de
correspondencia interna

_E

3. Recepcion de sdlicitud Fﬁ

4. Toma conocimiento y
asignaa Profesional RAN

¢ Cancelacion por

T

- Escrito de

DIRECTOR EJECUTIVO

l 20. Subsana Observaciones l«—{ 19. Fima y remite a usuario l«

Nola de
Complementacién

42. Fimar Acta de Entrega de

al Profesional RAN

14. Recepcion de criterio
técnico

18. Envia nota para firna de
MAE

destruccion (pérdida

5. Entrega la Dx

S

|
8. Solicitud de Informacion a
AIG

Informe de.
NG

9. AlG remite informacion
de la aeronave

10. Genera solicitud de criterio|
técnico

DIRECCION DE SEGURIDAD
OPERACIONAL

—b{ 11. DSO designa Inspector

15. Verifica criterio técnico

Nota de
Observacion

16.
¢ Criterio y Requisitos
conformes?

17. Elabora Nota de

Nota devolucon
recibida

26. Recepcion del tramite

Tnforme de.
Recomendacion
es

Observacion

12. DSO emite criterio técnico

13. DSO remite criterio técnico|

DIRECCION JURIDICA

21. Elabora informa de
recomendaciones

22. Despacha el tramite a la
Direccion Juridica

23. Recepcion de
Correspondencia DJU

-

27. Gestiona comrecciones

observado

Informe
Complementario

33. Distribucion de Resolucion

Administrativa

29. Recepcidn del tramite y
ion Administrativa

DRAN-REG-013

Cancelacion de
Matricy

34. Emision del Certificado de
Cancelacion de Matricula

i

35. Revisar el Certificado de
Cancelacion de Matricula

28. Emisién de
Resolucién Administratival

4

30. Revisa Resolucion

37. Corrige Certificado N

38. Remision del
de C: io

36. ¢ Conforme?

Sl

39. Fima y remite a DRAN

para fira del Director

Ejecutivo.

Certificado
de Matricula

Administrativa

31. ¢ Conforme?

40. Recepcion del certificado
firmado

47. Enviar/Entregar la copia
de la R.A. y del Certificado de

Documentacion

Actade Entrega de
Documentacién

Cancelacién de Matricula al

43. Enviar/Entregar la
copiade laRA. a
NAABOL, FELCN, ANH

¢ Es cancelachy
de matricula por

xportacion?

Sl
Y

l 46. Fima y remite a DRAN }‘—

#

45. Elabora y remite FAX para
firma a DEJ

L |

47. Recibe FAX firmado
48. Remite FAX firmado al
Estado de Exportacion

49. Recepcion del Acta de
Entrega de Documentacion

firmada por el usuario y por el
personal de la DGAC

impresion de reporte

52. Envia tramite a Archivo

50. Cancelacion dela
Matricula en el Sistema RAN e

51. Cancelar Partida

lucion
Administrativa
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5.2 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

GENERADA

Presenta escrito de
solicitud de
Cancelacion de
Matricula

El usuario presenta/envia a la Oficina Central de la DGAC
o Jefatura Regional o Subregional su solicitud dirigida al
Director Ejecutivo, adjuntando la documentacion solicitada
en cumplimiento de los requisitos establecidos en el
DRAN-ESP-005 “Requisitos para Cancelacion de
Matricula Definitiva por Exportacion”, en el DRAN-ESP-
006 “Requisitos para Cancelaciéon de Matricula Temporal
por Exportacion”, asi como los requisitos de DRAN-ESP-
009 “Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva
por Destruccion (Pérdida Total)”, en el DRAN-ESP-010
“Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva a
Solicitud del Propietario> o en el DRAN-ESP-011
“Requisitos para Cancelacién de Matricula Temporal a
Solicitud del Propietario o Explotador”. Utilizando el
Formulario de Solicitud de Cancelacion de Matricula
DRAN-REG-033.

e Escrito de Solicitud

de Cancelacion de
Matricula

Formulario de
Solicitud de
Cancelacion de
Matricula DRAN-
REG-033

Recepcion de
Correspondencia
Externa

El Personal de Recepcion de Correspondencia de la
Oficina Central o Jefatura Regional o Subregional de la
DGAC, recibe la solicitud del usuario.

Posteriormente, siguiendo el Procedimiento de Manejo de
Correspondencia se deriva la solicitud hasta la secretaria
DRAN.

Hoja de Ruta

Recepcion de la
solicitud

La secretaria DRAN sella con fecha y hora de ingreso la
documentacién y entrega la solicitud documentada al
Director DRAN.

-(I:—gr:rcl)?:imiento El Director DRAN instruye la revision de la documentacion
asigna a)I en la hoja de ruta y asigna al Profesional DRAN que se
Profesional DRAN hara cargo de la solicitud.

Entrega la

documentacién al
Profesional DRAN

La Secretaria DRAN entrega la solicitud documentada al
Profesional DRAN asignado para atender la solicitud.

Verifica los
Requisitos de
Cancelacion de
Matricula

El Profesional DRAN verifica los datos de la solicitud y de
la documentacion adjunta, detallando observaciones en el
caso que existieran y poniéndolas en conocimiento del
Director DRAN.

¢,Cancelacion por
destruccion o}
perdida total?

e Si la una solicitud de cancelacion de matricula
definitiva es por destruccion (pérdida total), el
Profesional DRAN, a través de Nota Interna,
solicita a la Unidad de Incidentes y/o Accidentes de
Aeronaves (AlG), informacion del accidente sufrido
por la aeronave (Paso 8).

¢ Si no se trata de una solicitud de cancelacién por
destruccion, continua con el Paso 10

Solicitud de
Informacién a AlG

En caso de tratarse de una solicitud de cancelacién de
matricula definitiva por destruccion (pérdida total), el
Profesional DRAN, a través de Nota Interna, solicita a la
Unidad de Incidentes y/o Accidentes de Aeronaves (AlG),
informacion respecto al accidente sufrido por la aeronave.

Nota Interna

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

Cancelacion de Matricula Temporal a Solicitud del
Propietario o Explotador”, el Profesional DRAN
procede a la elaboracion del Informe de
Recomendaciones (Paso 21).

e Si existen observaciones por parte de DSO o si el
Profesional DRAN o Director DRAN detectan
incumplimiento del DRAN-ESP-005 “Requisitos para

GENERADA
9. AIG remite | La Unidad de Investigacion de Accidentes e Incidentes, en
informaciéon de la | un plazo de 3 dias habiles, remite a la DRAN, el Informe Informe de AIG
aeronave Final respecto al accidente de la aeronave.
Posteriormente, el Profesional DRAN, genera el DRAN-
REG-024 “Registro de Solicitud de Criterio Técnico” para
la Direccion de Seguridad Operacional.
La Solicitud debe llevar el numero correlativo asignado en
10. Genera  Solicitud | © DRAN-REG-023 Listado de Criterio Técnico y estar | . pRAN-REG-023
de criterio técnico firmado por el Profesional DRAN y el Director DRAN. - DRAN-REG-024
Nota: En caso de tratarse de una solicitud de cancelacion de
matricula definitiva por destruccion (pérdida total), el
Profesional DRAN, debe adjuntar a la solicitud de criterio
técnico, una copia del Informe Final del Accidente, emitido por
AlG.
11. DSO designa La !DSO a trlavés de la Jefatgra de Aeronavegab!l!dad
) Inspect designa a un inspector de la Unidad de Aeronavegabilidad
pector L o
para la emision de Criterio Técnico.
El inspector designado emitird su Criterio Técnico en la
seccion de Criterio Técnico presente en el Formulario
12. DSO emite criterio DRA!\I—REG—024 recomendando la cancelacmq de DRAN-REG-024
técnico matricula o en su caso, argumentando las observaciones
generadas para no recomendar la cancelacion de la
matricula.
13. DSO remite criterio La DSO remitira el criterio técnico a la DRAN.
técnico
La Secretaria DRAN sella con fecha y hora de ingreso la
14. R . documentacién de DSO y entrega la misma al Director
-Recepcion ~ de | jpay.
Criterio Técnico Posteriormente, el Director DRAN deriva al Profesional
DRAN asignado.
El Profesional DRAN, verifica el criterio técnico de la DSO,
y lo contrasta con el cumplimiento de requisitos de la
15. Verifica criterio | Solicitud de cancelacion de matricula.
técnico Nota: El profesional DRAN debera verificar que los requisitos
de la solicitud de cancelacién de matricula y el criterio técnico
de la DSO, se enmarquen en el motivo de la cancelacion de
matricula.
e Si el criterio de DSO recomienda la cancelacién de
la matricula y si no existe incumplimiento del DRAN-
ESP-005 “Requisitos para Cancelacion de Matricula
Definitiva por  Exportacién”, DRAN-ESP-006
“Requisitos para Cancelacién de Matricula Temporal
por Exportacién”, DRAN-ESP-009 “Requisitos para
Cancelacion de Matricula Definitiva por Destruccion
16. ¢ Criterio y (Pérdida Total)’, DRAN-ESP-010 “Requisitos para
Requisitos Cancelacion de Matricula Definitiva a Solicitud del
conformes? Propietario”, o del DRAN-ESP-01 “Requisitos para
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GENERADA
Cancelacion de  Matricula  Definitiva  por
Exportacion”, DRAN-ESP-006 “Requisitos para
Cancelacion de  Matricula  Temporal  por
Exportacion”, DRAN-ESP-009 “Requisitos para

Cancelacion de Matricula Definitiva por Destruccion
(Pérdida Total)’, DRAN-ESP-010 “Requisitos para
Cancelacion de Matricula Definitiva a Solicitud del
Propietario” o del DRAN-ESP-011 “Requisitos para
Cancelacion de Matricula Temporal a Solicitud del
Propietario o Explotador”, el Profesional DRAN
elaborara una nota de observaciones al usuario
(Paso 17).

17.

Elabora Nota de
Observacion

El Profesional DRAN elabora la nota de observacion y el
Director DRAN da su visto bueno en la misma.

Nota de Observacion

18.

Envia nota para
firma de MAE

La Secretaria DRAN envia tres ejemplares de la nota a la
Direccion Ejecutiva para firma de la MAE.

Posteriormente de firmada la nota, uno de los ejemplares
debe archivarse en el expediente.

19.

Firma y remite al
Usuario

El Director Ejecutivo firma la nota y Archivo Central se
encarga de remitir la nota al usuario de forma directa o a
través de las Jefaturas Regionales o Subregionales.

El Usuario subsana las observaciones efectuadas y envia
la documentacién relacionada, mediante Nota de

20. Subsana ! Nota de
. Complementacion. .,
observaciones L ., Complementacién
El proceso reinicia con la recepcion de la Nota de
Complementacién.Volviendo al Paso 5.
Una vez subsanadas las observaciones por el usuario el
Profesional DRAN elabora y suscribe el Informe de
21. Elabora Informe de | Recomendaciones, debiendo contar con el visto bueno Informe de
recomendaciones | del Director DRAN, dirigido al Director Juridico de la Recomendaciones
DGAC; y posterior emision del Certificado de Cancelacion
de Matricula.
29 Despacha ol El Informe de Recomendaciones sera enviado por el
- Desp Profesional DRAN, a la Direccién Juridica, adjuntando el
tramite a DJU .
expediente completo de la aeronave.
23. Recepcion de | La Direccion Juridica, recibe el Informe de

Correspondencia
DJU

Recomendaciones con la Hoja de Ruta correspondiente y
sella con la fecha y hora del ingreso de la documentacién.

. .. La Direccion Juridica revisa el Informe de
24. Revisar el tramite .
en DJU Recomendaciones y los antecedentes que constan en el
expediente.

e Si se detectan observaciones se elabora nota de
devolucion a la DRAN (Paso 26).

25. ;Conforme? e Si no se detectan observaciones se procede a
elaborar el Informe Juridico y la Resolucion
Administrativa (Paso 28).
26. Recepcién del | La Secretaria DRAN recibe el tramite observado y pone | Nota de Devolucion
tramite observado | en conocimiento al Director DRAN. recibida
Si existen observaciones de la Direccion Juridica, la
27. Gestiona DRAN gestiona las correcciones necesarias para la | .
) i . . nforme complementario
Correcciones presentacion de un informe complementario a la DJU.

Volviendo al Paso 24.
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28. Emision de . . . . . - Informe DJU
., Si no existen observaciones o corregidas las mismas, se -
Resolucién - i) . . - Resolucién
. : elabora el Informe Juridico y la Resolucion Administrativa. L .
Administrativa Administrativa
29. Recepcién del

tramite conla R.A,,
si corresponde o
con el Informe de
Criterio Legal.

La Secretaria DRAN, recibe el tramite con 9 copias
legalizadas de la Resolucién Administrativa.

30.

Revisa Resoluciéon
Administrativa

El Profesional DRAN revisa que la Resolucién

Administrativa no tenga errores.

e Si se detectan observaciones se elabora nota de
devolucion a DJU para correccion (Paso 32).

31. ¢Conforme? e Si no se detectan observaciones se procede a la
distribucion de la R.A. (Paso 33).
32. Corregir Si existen observaciones el Profesional Juridico
Resolucién encargado de la emisibn de la R.A. subsana las
Administrativa observaciones y se vuelve al paso 30.
La Secretaria DRAN distribuye las copias legalizadas de
la Resolucion Administrativa de la siguiente manera:
¢ Una copia a la Unidad de Operaciones.
¢ Una copia a la Unidad de Aeronavegabilidad.
¢ Una copia al usuario.
¢ Una copia a la Jefatura regional o subregional donde la
33. Distribucion R.A. aeronave tenia su base de operaciones.
e Una copia FELCN.
¢ Una copia NAABOL.
e Una copia ANH.
¢ Una copia se archiva en el expediente de la aeronave.
¢ Una copia se archiva en una carpeta de resoluciones
administrativas de la DRAN para el control.
La Secretaria DRAN entrega la R.A. junto con el
34. Emision del | expediente de la aeronave al Profesional DRAN Certificado de
Certificado de | encargado, para la emision del Certificado de Cancelacion c lacion d
Cancelacion de | de Matricula. ancelacion de
; : . - . , . Matricula
Matricula Se imprime 1 original para el propietario y 1 copia para el
expediente de la aeronave.
35. Rew_s_ar el El Director DRAN revisa que la informacion del Certificado
Certificado de ., ,
Cancelacion de de Cancelacion de _I\{Iatnculg sea porrecta acuerdo a los
Matricula datos de la Resolucion Administrativa.
e Sihay observaciones, el Director DRAN instruye la
correcciéon del Certificado de Cancelacion
Matricula (Paso 37).
36. ;Conforme? e Sino se detectan observaciones, el Director DRAN
procede con la firma del Certificado de
Cancelacion de Matricula y envia a la DEJ para la
firma del Director Ejecutivo (Paso 38).
El director DRAN corrige la observaciones en el certificado
37. Corrige Certificado | de cancelacion de matricula y se registra en el DRAN- DRAN-REG-013
REG-013.
38. Remisién del | La Secretaria DRAN envia una copia legalizada de la
Certificado de | Resolucién Administrativa mas el Certificado de
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Cancelacion de | Cancelacién de Matricula para la firma del Director
Matricula para | Ejecutivo.
firma del Director
Ejecutivo.

39.

Firma y remite a
DRAN

El Director Ejecutivo firma el el certificado y lo remite a la
DRAN para su entrega al solicitante.

40.

Recepcion del
certificado firmado

El certificado firmado es devuelto a Secretaria DRAN para
la impresion del sello seco y notificacion al Estado de
Exportacion de la aeronave, si fuera el caso.

41.

Enviar/Entregar la
copia de la RA. y
del Certificado de

La Secretaria DRAN notifica y entrega al solicitante, la
copia legalizada de la Resolucién Administrativa y el
Certificado de Cancelacion de Matricula original.

Si el usuario se encuentra en una regional o sub regional,
la Secretaria DRAN emite la Nota de Remisién para la
notificacién y entrega en el lugar respectivo. Asimismo, se

Cancelacion de remitird una copia de la R.A., para su archivo en esa
Matricula al oficing P AP
Solicitante :
Nota: El solicitante deber& devolver el Certificado de Matricula
original con el cual realizaba operaciones, al momento de ser
notificado con el Certificado de Cancelacion de Matricula.
El usuario, firma un Acta de Entrega de Documentacion,
42. Firmar Acta de | en constancia de recepcion de la Resolucion
e i - t Acta de Entrega de
Entrega de | Administrativa y del Certificado de Cancelacién de -
. , . S : . Documentacion
Documentacion Matricula, consignando la aclaracion de firma, numero de
cédula de identidad y la fecha.
43. Enviar/Entregar la | Asimismo, la Secretaria DRAN elabora la Nota de

copia de la R.A. a
NAABOL, FELCN,
ANH

comunicacién de Cancelacion de Matricula y se adjunta
copia legalizada de la Resolucion Administrativa dirigida
a: NAABOL, FELCN y ANH.

Nota de comunicacién

e Si la cancelacion de matricula es por exportacion,

44. ;Es  cancelacion entonces procede al Paso 45.
de matricula por e Si la cancelacion de matricula es por otro motivo
exportacion? que no sea la exportacion de la aeronave, se
procede al Paso 49.
45 El : Si el caso amerita, la Secretaria DRAN elabora el FAX de
. Elabora y remite

FAX para firma a
DEJ

cancelacion de matricula, dirigido al Estado de
Exportacion y lo remite a la DEJ con visto bueno del
Director DRAN para la firma del Director Ejecutivo.

FAX

46.

Firma y remite a
DRAN

El Director Ejecutivo firma el FAX y lo remite a DRAN para
Su envio.

47. Recibe FAX | El FAX es devuelto a Secretaria DRAN, quien sellara al
firmado reverso en constancia de recepcion.
48. Remite FAX | La Secretaria DRAN lo remite via FAX o correo electréonico

firmado al Estado
de Exportacion

a la Autoridad Aeronautica Civil del Estado de

Exportacion.

49.

Recepcion del
Acta de Entrega de
Documentacion
firmada por el
usuario y por el
personal de la
DGAC

La Secretaria DRAN recibe el Acta de Entrega de
Documentacion, procediendo a su archivo en el
expediente de la aeronave, para su posterior entrega al
Profesional DRAN.
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50. Cancelacion de la
Matricula en el
Sistema RAN e
impresion de
reporte

El Profesional DRAN cancela la Matricula en el Sistema
RAN e imprime el reporte de cancelacion de matricula de
la aeronave en el Sistema de Registro Aeronautico
Nacional, para su archivo en el expediente.

Reporte de Cancelacion
de Matricula

51. Cancelar Partida

El Profesional DRAN cancela la partida en el DRAN-REG-
009 “Libro N° 1” de Propiedad, si se trata de una matricula
definitiva; o en el DRAN-REG-010 “Libro N° 3” de
Contratos de Utilizacién de Aeronaves, si se trata de una

Segun corresponda:

- DRAN-REG-009
Libro N° 1

- DRAN-REG-010

matricula temopral.

Libro N° 3

52. Enviar
archivo

tramite a

La Secretaria DRAN, registra el envio del tramite a Archivo
Histoérico de El Alto dependiente de Archivo Central.

5.3 REEMPLAZOS

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los registros, se
han establecido las siguientes directrices de reemplazos:

- En ausencia del Director del Registro Aeronautico Nacional, asume el cargo un interino

designado.

- En ausencia del Profesional DRAN el Director del Registro Aeronautico Nacional, debe designar

un interino.

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias establecidas
para el cargo que asume.

5.4 ACTIVIDADES DE CONTROL

ACTIVIDAD RESPON PARAMETROS (ESPECIFICACIONES- METODO
DE CONTROL SABLE INDICADORES) LOGIA
6.Verifica los El Profesional DRAN verifica los datos de la solicitud y

requisitos de | Profesional | de la documentacion adjunta, detallando observaciones Revision

Cancelacion DRAN en el caso que existieran y poniéndolas en | Documental

de Matricula conocimiento del Director DRAN.

El Profesional DRAN, verifica el criterio técnico de la
- DSO, y lo contrasta con el cumplimiento de requisitos
15. }{erlmca Profesional | € la solicitud de cancelacion de matricula. Revision
C,r' e!‘lo DRAN Nota: El profesional DRAN debera verificar que los requisitos | Documental
tecnico de la solicitud de cancelacién de matricula y el criterio
técnico de la DSO, se enmarquen en el motivo de la
cancelacion de matricula.
. La Direccion Juridica revisa el Informe de Revision
24. Revisar el .
L DJU Recomendaciones vy los antecedentes que constan en | Documental
tramite en DJU .
el expediente.
30. Rew_s’ar Profesional | EI Profesional DRAN revisa que la Resolucién Revision
Resolucién _ . Documental
. ; DRAN Administrativa no tenga errores.
Administrativa
35. ngsar el . El Director DRAN revisa que la informaciéon del L
Certificado de Director . . , Evaluacion
) Certificado de Cancelacion de Matricula sea correcta
Cancelacion DRAN g o . Documental
de Matricula acuerdo a los datos de la Resolucion Administrativa.
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De: A: Dias Habiles
3. Recepcioén de la solicitud 10. Generar Solicitud de Criterio Técnico 5 dias
14. Recepcion de Criterio Técnico 17. Elabora Nota de observaciones - 8 dias
21. Elabora Informe de recomendaciones
21. Elaborar Informe de 22. Despachar el tramite a Direccién .
. i 1 dia
Recomendaciones. Juridica.
e . 29. Recepcion del tramite con la R.A., si
23. Recepcion de Correspondencia .
corresponde o con el Informe de 8 dias
DJU o
Criterio Legal.
29. Recepcion del tramite conla R.A,, o -~
si corresponde o con el Informe | 34- Emision del Certificado de 3 dias
o Cancelaciéon de Matricula
de Criterio Legal.
41. Enviar/Entregar la copiade laR.A. y
del Certificado de Cancelacién de
40. Recepcidn del certificado firmado Matricula al Solicitante 3 dias
43. Enviar/Entregar la copiade laR.A. a
NAABOL, FELCN, ANH

6 DISTRIBUCION Y ACCESO

Este documento es de libre acceso a través de la Pagina WEB vy la biblioteca digital.
7 ANEXOS

- DRAN-ESP-005 Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva por Exportacién.

- DRAN-ESP-006 Requisitos para Cancelacion de Matricula Temporal por Exportacion.

- DRAN-ESP-009 Requisitos para Cancelacién de Matricula Definitiva por Destruccion (Pérdida
Total).

- DRAN-ESP-010 Requisitos para Cancelacion de Matricula Definitiva a Solicitud del Propietario”.

- DRAN-ESP-011 Requisitos para Cancelacion de Matricula Temporal a Solicitud del Propietario
o Explotador.

- Aeronave.

- DRAN-REG-009 Libro N° 1

- DRAN-REG-010 Libro N° 3

- DRAN-REG-013 Correcciones a los Certificados de Matricula

- DRAN-REG-023 Listado de Criterio Técnico

- DRAN-REG-024 Registro de Solicitud de Criterio Técnico

- DRAN-REG-033 Registro de Solicitud de Cancelacién de Matricula
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REGISTRO

CODIGO VIGENCIA

25/8/2025

DIRECCION GENERAL DE AERDNAUTICA CVIL

SOLICITUD DE EMISION DE

CRITERIO TECNICO

REVISION
DRAN-REG-024

Sefiores:

DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

Presente.-

NO

Mediante la presente solicito a la DSO, la emision de criterio técnico a la solicitud de cancelacién de matricula de la

aeronave referida a continuacion:

DATOS DE LA AERONAVE

MATRICULA NUMERO DE SERIE
FABRICANTE ANO DE FABRICACION
MODELO BASE DE OPERACIONES

. MOTIVODELACANCELACIONDEMATRICULA

EXPORTACION (INDIQUE EL ESTADO IMPORTADOR):

DESTRUCCION (PERDIDA TOTAL)

OTRO (DETALLA):

NOMBRE

DATOS DEL SOLICITANTE

CORREOQ ELECTRONICO

TELEFONO FlJO
FIRMA Y SELLO PROFESIONAL DRAN

CELULAR
FIRMA Y SELLO DIRECTOR DRAN

RESULTADOS DEL CRITERIO TECNICO (A SER LLENADO POR DSO — AIR)

POR EXPORTACION

POR DESTRUCCION (PERDIDA TOTAL)

A SOLICITUD DE PARTE (NO POR EXPORTACION)

1. El solicitante cumple con el
Reglamentario N° DGAC-037/2022
350/2022.

Sl I:I (Adjuntar copia del CAE)

o  []

Boletin

DSO- encuentra revocado.

1.El dltimo Certificado de Aeronavegabilidad se

2. Recomienda la cancelacion de matricula.

s L]
no [

1. Recomienda la cancelacion de matricula.

S| []
no [

Nota: Se debe adjuntar el informe de Verificacion
de Datos Técnicos con fotografias, debiéndose
especificar claramente si la aeronave verificada es
la misma que fue registrada.

Asimismo, el solicitante debe demostrar que el
fuselaje de la aeronave serd inutilizado de forma
permanente.

OBSERVACIONES:

FIRMA'Y SELLO INSPECTOR UNIDAD AIR ‘

FIRMA Y SELLO JEFE UNIDAD AIR

FECHA:

FECHA:
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CODIGO VIGENCIA

REGISTRO
SOLICITUD DE CANCELACION
DE MATRICULA

DRAN-REG-033

DIRE(-ZTO’R EJECUTIVO )
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
Presente.-

Mediante la presente solicito a su autoridad la cancelacion de la marca de nacionalidad y matricula
boliviana detallada a continuacion:

DATOS DE LA AERONAVE (COMPLETAR)
MATRICULA
FABRICANTE
MODELO
NUMERO DE SERIE
ANO DE FABRICACION

MOTIVO DE LA CANCELACION DE MATRICULA
EXPORTACION (INDIQUE EL ESTADO IMPORTADOR) :

DESTRUCCION (PERDIDA TOTAL)

OTRO (DETALLAR) :

DATOS SOLICITANTE PERSONA NATURAL (COMPLETAR SI CORRESPONDE)

NOMBRE

CEDULA DE IDENTIDAD N° LUGAR DE EXPEDICION
TELEFONO FIJO

DOMICILIO CELULAR :
CORREO ELECTRONICO

DATOS SOLICITANTE PERSONA JURIDICA (COMPLETAR SI CORRESPONDE)

RAZON SOCIAL O DENOMINACION
MATRICULA DE COMERCIO N°

NIT N°

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
C.l. REPRESENTANTE LEGAL
DATOS DEL PODER ESPECIFICO

TELEFONO FIJO

DOMICILIO CELULAR
CORREOQ ELECTRONICO

INFORMACION GENERAL
INDIQUE SI EL SOLICITANTE O LOS SOLICITANTES SON:
PROPIETARIO
EXPLOTADOR
OTRO (DETALLAR)

DATOS DEL PROPIETARIO (COMPLETAR EN CASO QUE EL PROPIETARIO SEA DISTINTO AL SOLICITANTE)
NOMBRE DEL PROPIETARIO

DIRECCION DEL PROPIETARIO
N° TELEFONICO DE CONTACTO

POR LA PRESENTE CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI PROPORCIONADA Y TODOS LOS
DOCUMENTOS PRESENTADOS PARA LA CANCELACION DE MATRICULA SON VERDADEROS, EXACTOS
Y CORRECTOS A MI LEAL SABER Y ENTENDER.

FIRMA SOLICITANTE ACLARACION DE FIRMA

NOTA: TODOS LOS CAMPOS ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE FORMULARIO DEBERAN SER
COMPLETADOS DE MANERA OBLIGATORIA.
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