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1. OBJETIVO 

Establecer los lineamientos y etapas a seguir en la asignación, modificación y/o eliminación de un 
código de nombre de cinco letras (5LNC) a través del Sistema OACI de Designadores de Rutas y 
Códigos Internacionales (ICARD, International Codes And Routes Designators, por sus siglas en 
Ingles), Sistema que permite a los planificadores de espacios aéreos gestionar la asignación de 
códigos de nombre de cinco letras (5LNC) a puntos de ruta y procedimientos de vuelo, además de 
explorar la disponibilidad de designadores de ruta para nombrar rutas ATS. 

2. ALCANCE 

El presente documento, es de aplicación por parte del Punto Focal ICARD designado por el Estado 
a través de la AAC ante la OACI. 

3. RESPONSABILIDADES 

3.1.  DIRECTOR DE NAVEGACIÓN AÉREA: 

Verifica cumplimiento del proceso en la asignación, modificación y/o eliminación de un código 
de nombre de cinco letras (5LNC). 

3.2. JEFE DE UNIDAD ATM/SAR: 

 Supervisa el cumplimiento del proceso en la asignación, modificación y/o eliminación de 

un código de nombre de cinco letras (5LNC) a través del procedimiento descrito en el 

presente documento. 

 Informa al Director de Navegación Aérea sobre cambios que alteren la estructura del 

Espacio Aéreo Inferior y/o Superior, o Procedimientos de Vuelo Instrumentales resultado 

de la modificación y/o eliminación de un código de nombre de cinco letras (5LNC). 

3.3. INSPECTOR DE PLANIFICACIÓN DE ESPACIOS AÉREOS) 

 Verificar que el presente Procedimiento se  lleve acorde a las etapas del Proceso. 

 Proponer enmiendas al Procedimiento de asignación, modificación y/o eliminación de un 

código de nombre de cinco letras (5LNC). 

 Coordinar con el Jefe de Unidad ATM/SAR para el informe de respuesta o rechazo a la 

solicitud hecha por el IFPDS. 

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

 RAB 211 Gestión del Tránsito Aéreo 

5. ACRÓNIMOS Y DEFINICIONES 

5LNC Código de Nombre de Cinco Letras (Five Letter Name Code) 

AAC Autoridad de Aviación Civil 

ANSP Proveedor de servicios de Navegación Aérea 

DGAC Dirección General de Aeronáutica Civil 

DNA Dirección de Navegación Aérea 

IFPDS Proveedor del Servicio de Diseño de Procedimientos de Vuelo 

MAE Máxima Autoridad Ejecutiva  
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6. PROCEDIMIENTO DE ASIGNACIÓN, MODIFICACIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE UN 
CÓDIGO DE CINCO LETRAS EN EL SISTEMA 5LNC. 

6.1. ACEPTACIÓN A SOLICITUD DE CODIGO DE NOMBRE 5LNC 

FLUJOGRAMA 

ETAPA A:  DIAGRAMA DE FLUJO PARA ASIGNACIÓN, MODIFICACIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE UN CÓDIGO 5LNC

IFDPSP OFICINA PANS/OPS DGACMAE DGAC DNA JEFATURA ATM/SAR

INICIO

4. Derivación de 

solicitud A
1. Presenta 

solicitud.

2. Recepción de 

solicitud.

3. Recepción  y 

derivación de 

solicitud

5. Revisar 

solicitud formal

6. ¿Solicitud 
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FIN

NO
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9. ¿OACI aprueba 
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NO

10. Elaboración de 

informe y nota

SI

- Informe

- Borrador de 

nota

11. Revisión a 

Informe y Nota

12. ¿Aprueba 

informe y borrador 

nota?

13. Aprobación de 

documentos
SI

NO
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15. Recepción de 

Nota

B

 

DESCRIPCIÓN DEL DIAGRAMA DE FLUJO  

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTACIÓN 

GENERADA 

1. Presenta solicitud 
El IFPDS presenta solicitud escrita ante la AAC para la 
asignación, modificación y/o eliminación de un nombre 
clave de 5 letras en el Sistema 5LNC. 

 

2. Recepción de 
Solicitud 

La Dirección Ejecutiva de la DGAC recepciona la 
solicitud y deriva a la Dirección de Navegación Aérea. 

 

3. Recepción y 
derivación de 
solicitud 

La Dirección de Navegación Aérea recibe la Hoja de 
Ruta con solicitud del IFPDS y deriva a la Jefatura 
ATM/SAR. 

 

4. Derivación de 
Solicitud 

La Jefatura ATM/SAR recepciona solicitud y deriva a la 
Oficina PANS/OPS. 

 

5. Revisar solicitud 
formal 

El Inspector PANS/OPS revisa la solicitud, verificando 
los datos proporcionados para el nombre de punto al 
que se pretende asignar, enmendar y/o eliminar de la 
base de datos del ICARD. Se revisa que la solicitud 
este de acuerdo a formato normalizado de 
coordenadas de punto bajo el sistema WGS-84. 

 

6. ¿Solicitud valida? 

La Oficina PANS/OPS decide: 

 Si: Procesa la solicitud (Paso 7). 

 No: Realiza Nota de Rechazo, va al proceso B. 
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ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTACIÓN 

GENERADA 

7. Procesa solicitud en 
ICARD 

El Inspector PANS/OPS ingresa los datos de la solicitud 
en el Sistema ICARD, que es la Base de Datos del 
5LNC, realiza búsqueda de Nombre que cumpla 
requisitos de fonética, escritura y distancia dentro de un 
radio de 1000 NM. Una vez llenada la solicitud es 
remitida al ICARD e imprime el archivo para tener el 
físico. 

Impresión solicitud 
remitida al ICARD 

8. Coordinación con 
Oficial OACI - SAM 

El Inspector PANS/OPS remite correo electrónico a 
Oficial OACI-SAM con la solicitud de aprobación de 
código en el 5LNC. La Oficina OACI confirma o rechaza 
solicitud por el mismo medio. 

Correo Electrónico 

9. ¿OACI aprueba 
Solicitud? 

El Inspector PANS/OPS revisa lo enviado por la OACI 
y actúa: 

 Si: Aprobada la solicitud ejecuta el Paso 10. 

 No: Realiza una nueva búsqueda de nombre 
clave en la base de datos del Sistema ICARD. 
Retorna al Paso 7 

 

10. Elaboración de 
Informe y nota 

El Inspector PANS/OPS elabora Informe y Borrador de 
Nota de aceptación al IFPDS y remite a Jefatura 
ATM/SAR.  

- Informe 
- Borrador de Nota 

11. Revisión de Informe 
y Nota 

La Jefatura ATM/SAR revisa informe y borrador de 
nota. 

 

12. ¿Aprueba informe y 
borrador nota? 

Jefatura ATM/SAR decide: 

 Si: Visto bueno a informe y nota y los remite a 

DNA (Paso 13). 

 No: Devuelve Informe y Borrador de Nota a 

Oficina PANS OPS para corrección (Paso 10). 

 

13. Aprobación de 
documentos 

La DNA aprueba Informe y Borrador de Nota de 
Comunicación, remite a la MAE para firma.  

 

14. Firma y remite 
La Dirección Ejecutiva firma y remite nota oficial al 
IFPDS de aceptación a solicitud. 

 

15. Recepción de Nota El IFPDS recepciona, registra e implementa la solicitud.  

 
6.2 EJECUCIÓN DE ACTIVIDAD DE RECHAZO A SOLICITUD 

FLUJOGRAMA 
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ETAPA B: DIAGRAMA DE FLUJO PARA RECHAZO A SOLICITUD DE ASIGNACIÓN, MODIFICACIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE UN CÓDIGO 5LNC

OFICINA 

PANS/OPS
JEFATURA ATM/SAR DNA MAE IFPDS

6. Complementa o 
corrige solicitud

4. La DNA aprueba 
Borrador de Nota

2. ¿Aprueba 
borrador de nota?

1. Elabora 
borrador de Nota

3. Derivación de 
Borrador de Nota

SI
NO

5. Firma Nota

B
Borrador de 

nota
Nota externa 

de rechazo

A

 
DESCRIPCIÓN DEL DIAGRAMA DE FLUJO  

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTACIÓN 

GENERADA 

1. Elabora borrador de 
Nota 

El Inspector PANS/OPS elabora Borrador de Nota de 
Rechazo a solicitud del IFPDS. Deriva a Jefatura 
ATM/SAR. 

Borrador de Nota 

2. ¿Aprueba borrador 
de Nota? 

Jefatura ATM/SAR revisa el borrador de nota: 

 Si: Otorga visto bueno a borrador y remite (Paso 
3). 

 No: Lo devuelve al Paso 1 para corrección. 

 

3. Derivación de 
Borrador de Nota 

Una vez se da el visto bueno la Jefatura ATM/SAR 
deriva el Borrador de Nota de rechazo al Director DNA. 

 

4. La DNA aprueba 
Borrador de Nota 

La DNA aprueba Borrador de Nota, remite a MAE para 
firma. 

 

5. Firma Nota La MAE firma Nota de Rechazo a solicitud del IFPDS. 
Nota Externa de 

rechazo 

6. Complementa o 
corrige solicitud 

El IFPDS complementa o corrige solicitud y remite 
nuevamente a la DGAC volviendo al proceso A.  

 
7. ACTIVIDADES DE CONTROL 

ETAPA A: ACEPTACIÓN A SOLICITUD DE CODIGO DE NOMBRE 5LNC 

ACTIVIDAD DE 
CONTROL 

RESPONSA
BLE 

PARÁMETROS (ESPECIFICACIONES-
INDICADORES) 

METODO 
LOGÍA 

5. Revisa Solicitud 
Formal 

Insp. PANS/OPS 

El Inspector PANS/OPS revisa la solicitud, 
verificando los datos proporcionados para el 
nombre de punto al que se pretende asignar, 
enmendar y/o eliminar de la base de datos del 
ICARD. Se revisa que la solicitud este de acuerdo 
a formato normalizado de coordenadas de punto 
bajo el sistema WGS-84. 

Revisión 
Documental 

11. Revisión a 
Informe y 
Nota 

Jefe ATM/SAR 
La Jefatura ATM/SAR revisa informe y borrador de 
nota. 

Revisión 
Documental 

 
ETAPA B: EJECUCIÓN DE ACTIVIDAD DE RECHAZO A SOLICITUD 



PROCEDIMIENTO DE ASIGNACIÓN, MODIFICACIÓN Y/O 
ELIMINACIÓN DE CÓDIGO DE NOMBRE DE CINCO LETRAS 

UNIDAD ATM/SAR 
DIRECCIÓN DE NAVEGACIÓN AÉREA 

Código de Documento Revisión 
Página  
7 de 7 

DNA/ATM-SAR-PRO-003 00 

 

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS  
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PÁGINA WEB  

 

 

 

ACTIVIDAD DE 
CONTROL 

RESPONSA
BLE 

PARÁMETROS (ESPECIFICACIONES-
INDICADORES) 

METODO 
LOGÍA 

5. ¿Aprueba 
borrador de 
Nota? 

Jefe ATM/SAR 

Jefatura ATM/SAR revisa el borrador de nota: 

 Si: Otorga visto bueno a borrador y remite 

(Paso 3). 

 No: Lo devuelve al Paso 1 para corrección. 

Revisión 
Documental 

 
8. REEMPLAZOS 

Con el objeto de mantener un correcto cumplimiento del procedimiento, se han establecido las 
siguientes directrices de reemplazos: 

 En ausencia del Inspector PANS/OPS, asume el Jefe de la Unidad Correspondiente o personal 

habilitado designado por el Director de Navegación Aérea. 

 En ausencia del Jefe de la Unidad, asume la responsabilidad de designaciones el Director de 

Navegación Aérea. 

 En ausencia del Director de Navegación Aérea, asume el cargo un interino designado. 

 En ausencia del Director de Navegación Aérea y el Jefe de Unidad correspondiente, y, que no 

se haya nombrado un interino, los Inspectores del área asumen de manera excepcional la 

responsabilidad de verificaciones y designaciones. 

 

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias 
establecidas para el cargo que asume. 

 

9. PLAZOS 

De: A: DÍAS HÁBILES 

2. Recepción de Solicitud 4. Derivación de Solicitud  4 

5. Revisa solicitud formal 7. Procesa solicitud en ICARD 3 

8. Coordinación con Oficial OACI 10. Elaboración de Informe y nota 5 

11. Revisión de Informe y Nota 15. Firma y remite 4 

 

10. DISTRIBUCIÓN Y ACCESO  

El presente procedimiento es de libre acceso a través de la biblioteca central o página web de la DGAC. 
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