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1 OBJETIVO

Establecer la metodologia para la aprobacion, fiscalizacién y cierre de cursos de Instruccion AVSEC,
por parte del personal de la Unidad de AVSEC.

2 ALCANCE

El presente procedimiento se aplica a todas las solicitudes de cursos de Instruccion en Materia de
Seguridad de la Aviacion, realizadas por:

Explotador de Aeropuerto

Explotador de Aeronaves

Proveedor de Servicio de Aprovisionamiento de Abordo
Proveedor de Servicio de Transito Aéreo

e Proveedor de Servicio de Seguridad Privada

Los cursos en materia de Seguridad de la Aviacién, reconocidos por la DGAC, son los siguientes:

Instruccién Basica para el Personal Responsable de la Seguridad de Aeropuerto

Instruccién Basica para el Personal Responsable de la Seguridad de la Linea Aérea

Instruccién Basica para el Personal de Seguridad de empresas de Aprovisionamiento de a Bordo
Instruccién para Operadores de Rayos X

Instruccién para Supervisores de Seguridad de la Aviacion

Instruccién sobre Seguridad de la Carga Y Correo

Instructor en Seguridad de la Aviaciéon

3 RESPONSABILIDADES

e EIl Director Ejecutivo de la DGAC es el responsable de la aprobacion (segin D.S. 28478) del
presente procedimiento.

e ElDirector de Transporte Aéreo y el Jefe de Unidad AVSEC son los responsables de:

o Revisar, difundir e impulsar el cumplimiento del presente procedimiento.

o Designar al Responsable en Instruccion AVSEC, mediante memorandum, para gestionar el
proceso de aprobacion, fiscalizacién y cierre de cursos de instruccion AVSEC.

o Designar a un Inspector AVSEC, mediante memorandum, para llevar a cabo las fiscalizaciones a
los cursos de instruccién AVSEC aprobados.

o Impulsar el uso de la Aplicacion Web Nicleo AVSEC vy el carguio de datos de todo el proceso,
por parte del Personal AVSEC.

¢ ElResponsable de Instruccion AVSEC, debe:

o Registrar las solicitudes de aprobacion de cursos de instruccion AVSEC en el Nucleo AVSEC.

o Validar el cumplimiento de los requisitos para la aprobacion de los cursos de instruccion AVSEC,
acorde a lo establecido en el PNISAC.

o Designar a los Inspectores AVSEC para la Fiscalizacion de los cursos de instruccion AVSEC
aprobados, mediante el Nucleo AVSEC.

o Realizar el seguimiento continuo y validar el cumplimiento del procedimiento, por parte de los
Inspectores AVSEC, durante el desarrollo del curso de instruccion AVSEC.

o Emitir un informe de seguimiento trimestral sobre el estado de los cursos de Instruccion AVSEC
aprobados.
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e ElInspector AVSEC designado para fiscalizar un curso de Instrucciéon AVSEC es responsable

de:

o Fiscalizar la ejecucion y el correcto desarrollo del curso de Instruccion AVSEC al que fue

designado.

o Aplicar los formatos vigentes establecidos para cada etapa del proceso.
o Recolectar y cargar, en el Nucleo AVSEC, el informe de conclusion del curso por parte del
Instructor AVSEC, la lista de asistencia, el registro de notas y las evaluaciones de los

participantes.

o Elaborar el informe de cierre del curso de instruccion AVSEC en el formato establecido, y remitirlo
al Director de Transporte Aéreo en los plazos establecidos.
o Registrar los datos de la fiscalizacion y cierre del curso de Instruccion AVSEC en el Nucleo

AVSEC, en los plazos establecidos.

e LaDireccion Juridica es responsable de elaborar el proyecto de Resolucion Administrativa para la

Aprobacién del procedimiento.

4 DOCUMENTOS DE RESPALDO

Ley N° 2902 de Aeronautica Civil.

5 PROCEDIMIENTO

5.1 DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Ver:

e Reglamentacién Aeronautica Boliviana RAB 107, 108, 109, 112.
¢ Programa Nacional de Instruccion en Seguridad de la Aviacién Civil PNISAC.

5.2 FLUJOGRAMA

Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional de la Direccién General de Aeronautica Civil.
Reglamentacién Aeronautica Boliviana RAB 107, RAB 108, RAB 109, RAB 112
Programa Nacional de Seguridad de la Aviacion Civil (PNSAC).
Programa Nacional de Instruccion en Seguridad de la Aviacién Civil PNISAC.
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PROCEDIMIENTO DE APROBACION, FISCALIZACION Y CIERRE DE CURSOS DE INSTRUCCION AVSEC

Entidad / Instructor AVSEC Director Ejecutivo Director de Transporte Aéreo Jefe de Unidad AVSEC Responsable de Instruccién

( Inicio )
v

1. Remite solicitud de aprobacion de 2. Deriva a la Direccion de 3. Deriva a la Unidad de Seguridad 4. Deriva a Inspector Responsable 5. Registra solicitud y valida
Curso de Instruccién AVSEC Transporte Aéreo de la Aviacion de Instruccion requisitos

DTAAVSEC/TRG-
REG-001
Solicitud de

aprobacion de
cursos AVSEC

Cumple requisitos?

DTAAVSEC/TRG-
REG-002

Observacicn a solicitud
deaprcbacion de arso
deinstuocion AVSEC

No—+

4‘ 6. Elabora y remite nota de

observaciéna solicitud

‘ 7. Corrige Observaciones }4

S|
h 2
\{ 8. Designa a Inspector AVSEC

DTAAVSECITRG-
f 9. Elabora y remite nota de
REG-004 /T
Fomuiario de IETEEE ) e ‘ aprobacion de curso

fiscalizacion de cuso

deinsruccin AVSEC o

DTA/AVSEC/TRG-

REG-003
» 10. Fiscaliza la gjecucion del curso Aprobacion de curso de

Memarandum de
desigracién

>

nstruccion AVSEC

¢ Cumple la establecido en la RAB?

DTA/AVSEC/TRG-
Formulario de
fiscalzacion de cuso
deinstuccion AVSEC
12. Subsana observaciones a L ~ 11. Comunica observaciones a
ejecucién de curso AVSEC “ ‘ ejecucion de Curso AVSEC
v Vo sl
13. Elabora y remite nota de
suspension de Curso AVSEC
DTAAVSECTRG-
REG-004
Formulario de V
fiscazacion de cuso N
deinstuecion AVSEC 14. Solicita el Informe del Instructor
L del curso AVSEC
DTAAVSECITRG-
REG-004
‘ Fomulrio de
fiscdizacion de cuso
15. Remite el Informe del Instructor ‘ deinstucion AVSEC
del curso AVSEC ‘ ‘
~Iforme Insiructor 16. Valida Informe del Instructor del
- Lista de Asistencia curso AVSEC
-Registrode Notas
-Evauaciones
DTAAVSEC/TRG- ¢Informacion completa?
REG-004
Formulario de
fiscazacion de cuso
deinstuccion AVSEC NO—*
L 7 Y 17. Comunica observaciones y
18. Complementa informe “ ‘ solicita complementar informe
*75
DTAAVSECITRG- 19. Registray carga Informacion de
REG.005 Curso AVSEC
Irforme de fiscaizacion
decursodeirsiruccion ‘
\./\7 20. Elabora y remite Informe de 21. Valida Informe del Inspector y la
Fiscalizacion de Curso AVSEC informacion registraday cargada
3
¢ Cumple los requisitos?
23. Subsana observaciones y recaba
informacién complementaria No—*
22. Comunica observaciones y
solicita informacién complementaria
DTAAVSECITRG-
REG-006 S|
Cerffcadode \ 2
bz de . e
DTA/AVSEC/TRG- apobseindeorss 24. Emite certificados del Curso
Registro de cerificados SEC
deaprobacon de arso ¢
26. Recibe, valida certificados y L ‘ 25. Elabora y remite nota de entrega
remite aceptacion “ de certificados

DTAAVSEC/TRG-
REG-007

Registrode certfcados

J 27. Carga aceptacion y cierra curso
deaprobacion de crso

!
( )
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5.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

Remite solicitud de
aprobacion de

La Entidad, remite mediante nota oficial a la DGAC, su
solicitud de aprobacion de curso de instruccion AVSEC
adjuntando el Registro DTA/AVSEC/TRG-REG-001 -
Solicitud de aprobacién de curso de instruccién AVSEC.

La Entidad y/o Instructor AVSEC, con la finalidad de

Nota de solicitud de
aprobacion de curso de
instruccion AVSEC

Curso de - ” X DTA/AVSEC/TRG-REG-
> agilizar el proceso de aprobacién del curso, posterior a 001
Instruccion . - -
AVSEC entrggar Ia'nota en las oﬂcmas de la DGAC, escanea Y | Solicitud de aprobacion
remite la misma, junto al registro DTA/AVSEC/TRG-REG- | de curso de instruccién
001 en formato digital, al correo electronico AVSEC
trg.avsec@dgac.gob.bo

Deriva a la El Director Ejecutivo, toma conocimiento y deriva la

Direccion de solicitud a la Direccion de Transporte Aéreo.

Transporte Aéreo

Deriva a la Unidad
AVSEC

El Director de Transporte Aéreo, toma conocimiento y
deriva la solicitud a la Unidad AVSEC.

Deriva a
Responsable de
Instruccién

El Jefe de Unidad AVSEC, toma conocimiento y deriva la
solicitud al Responsable de Instruccion AVSEC para su
analisis, registro y respuesta.

Reqgistra solicitud y
valida requisitos

El Responsable de Instruccion AVSEC, recibida la nota o
descargado el registro del correo electrénico
trg.avsec@dgac.gob.bo, registra la solicitud en el Nucleo
AVSEC y valida el cumplimiento de los requisitos acorde a
lo establecido en el PNISAC (Cantidad de participantes,
certificacién del Instructor y su vigencia, duracion de la
instruccion, etc.)

Elabora y remite
nota de
observaciones

Si la solicitud no cumple los requisitos, el Responsable de
Instruccién AVSEC elabora y remite la nota de observacion
correspondiente, a la Entidad y/o al Instructor AVSEC,
adjuntando el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-002 -
Observacion a solicitud de aprobacion de curso de
instruccion AVSEC,

DTA/AVSEC/TRG-REG-
002
Observacion a solicitud
de aprobacion de curso
de instruccion AVSEC

Corrige
observaciones

La Entidad atiende y corrige las observaciones. Remite
nuevamente la solicitud adjuntando el registro
DTA/AVSEC/TRG-REG-001, por conducto regular y al
correo electrénico trg.avsec@dgac.gob.bo, en formato
digital.

Designa a
Inspector AVSEC

Si la solicitud cumple los requisitos, el Responsable de
Instruccién AVSEC designa a un Inspector AVSEC para la
fiscalizacion del curso, mediante un memorandum de
designacion, con el VoBo del Jefe de Unidad AVSEC y
firmado por la Directora de Transporte Aéreo.

El Responsable de Instruccibn AVSEC registra la
designacion en el Nacleo AVSEC, adjuntando el
memorandum escaneado, y comunica la designacion al
Inspector AVSEC, mediante correo electronico.

Memorandum de
designacion

Elabora y remite
nota de
aprobacion de
curso

El Responsable de Instruccion AVSEC, elabora y remite, a
la Entidad, la nota de aprobacion del curso de instruccion
AVSEC, adjuntando el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-
003 — Aprobacién de curso de instruccién AVSEC firmado
por el Responsable de Instruccién AVSEC, Jefe de Unidad
AVSEC y la Directora de Transporte Aéreo.

DTA/AVSEC/TRG-REG-
003
Aprobacién de curso de
instruccion AVSEC
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DOCUMENTACION

ACTIVIDAD DESCRIPCION GENERADA
El Inspector AVSEC designado, realiza la fiscalizacién del
10. Eiscaliza la curso de instruccion AVSEC en aplicacion del registro |DTA/AVSEC/TRG-REG-
- riscallze DTA/AVSEC/TRG-REG-004 — Fiscalizacion de curso de 004,
ejecucion del ; 7 Formulario de
curso mstr.ucm.on AYSEC- . ) fiscalizacion de curso de
La fiscalizacion puede ser realizada de manera presencial instruccién AVSEC
y/o virtual, acorde a lo establecido en la RAB, PNISAC.
Si se identifican observaciones y/o incumplimientos a lo
establecido en la RAB y el PNISAC, en una primera
instancia, el Inspector AVSEC designado comunicara
estas observaciones a la Entidad y/o al Instructor AVSEC, |51a/AVSEC/TRG-REG-
11. Comunica mediante el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-004 - 004

observaciones a
ejecucion de curso

Fiscalizacion de curso de instruccién AVSEC, para que
estas sean subsanadas, en un plazo no mayor a 24 horas.
El Inspector AVSEC designado, si amerita, puede

Formulario de
fiscalizacion de curso de
instruccion AVSEC

suspender temporalmente el curso hasta que las
observaciones y/o incumplimientos hayan sido
subsanados.

12. Subsana La Entidad y/o el Instructor AVSEC, subsana las

observaciones a
ejecucion de curso
AVSEC

observaciones y comunica al Inspector AVSEC designado,
para una nueva fiscalizacion.

13.

Elabora y remite
nota de
suspension del
curso AVSEC

Si se identifican observaciones y/o incumplimientos a lo
establecido en la RAB y el PNISAC, en una segunda
instancia, el Inspector AVSEC designado comunicara la
reincidencia y la suspension del curso, a la Entidad y/o al
Instructor AVSEC, mediante el registro DTA/AVSEC/TRG-
REG-004 — Fiscalizacion de curso de instrucciéon AVSEC.
El Inspector AVSEC designado, remitira, mediante nota
oficial, la suspensién del curso de instruccién AVSEC a la
Entidad, adjuntando el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-
004 — Fiscalizacién de curso de instruccion AVSEC,
firmado por los Instructores AVSEC.

DTA/AVSEC/TRG-REG-
004
Formulario de
fiscalizacién de curso de
instruccion AVSEC

14.

Solicita el Informe
del Instructor del
Curso AVSEC

Si durante la fiscalizacion del curso de instruccién AVSEC,
no se identificaron observaciones y/o incumplimientos a lo
establecido en la RAB y el PNISAC, a su conclusion, el
Inspector AVSEC designado, mediante el registro
DTA/AVSEC/TRG-REG-004 — Fiscalizacion de curso de
instruccion AVSEC, comunica la conformidad del curso y
solicita la remisién del informe de ejecucidon del curso
AVSEC,

El Inspector AVSEC designado, remitira, mediante nota
oficial, la conformidad del curso de instruccion AVSEC a la
Entidad, adjuntando el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-
004 — Fiscalizacién de curso de instruccion AVSEC,
firmado por los Instructores AVSEC.

DTA/AVSEC/TRG-REG-
004
Fiscalizacion de curso de
instruccion AVSEC

15.

Remite el Informe
del Instructor del
curso AVSEC

La Entidad remite, en el plazo de 10 dias calendario,
posterior a concluido el curso, mediante nota oficial a la
DGAC, el informe de ejecucion del curso AVSEC por parte
del Instructor del curso AVSEC; en el mismo, deben
adjuntar los siguientes documentos:

* Lista de Asistencia firmada

* Registro de Notas

* Evaluaciones.

Informe del Instructor del
curso AVSEC:
- Lista de asistencia
- Registro de notas
- Evaluaciones
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

16.

Valida Informe del
Instructor del

El Inspector AVSEC designado, valida que el informe del
Instructor AVSEC contenga lo requerido en el registro
DTA/AVSEC/TRG-REG-004 — Fiscalizacion de curso de

curso AVSEC instruccion AVSEC.
Si el informe del Instructor del curso AVSEC no contiene la
informacién requerida, el Inspector AVSEC designado,
remitira, solicitard la complementacion del informe de de
17. Comunica ejecucion del curso, al Instructor AVSEC, por medio del

observaciones y
solicita
complementar
informe

registro DTA/AVSEC/TRG-REG-004 - Fiscalizacion de
curso de instruccion AVSEC.

El Inspector AVSEC designado, remitira, mediante nota
oficial, la solicitud de complementacion del informe del
curso de instruccion AVSEC a la Entidad, adjuntando
nuevamente el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-004 -
Fiscalizacion de curso de instrucciéon AVSEC.

DTA/AVSEC/TRG-REG-
004
Fiscalizacién de curso de
instruccion AVSEC

La Entidad remite, en el plazo maximo de 5 dias

18. Complementa calendario, posterior a ser notificados sobre la
Informe observacion, mediante nota oficial a la DGAC, el informe
complementario del Instructor del curso AVSEC.
19. Registra y carga Si el ir_1forme del Instructor del curso AVSEC con_tiene lo
n 2 requerido, el Inspector AVSEC designado, registra la
informacion del . i _
curso AVSEC informacion (notas de los parumpant}es) del curso y carga
los documentos de respaldo en el Nicleo AVSEC.
El Inspector AVSEC designado, elabora y remite el Informe
de fiscalizacion del curso AVSEC, mediante el registro
DTA/AVSEC/TRG-REG-005 — Informe de fiscalizacion de
20. Elabora y remite el | curso de instruccion AVSEC, en un plazo maximo de 5 dias | DTA/AVSEC/TRG-REG-
Informe de calendario, posterior a la recepcion del informe del | 005 =~
. . ., nforme de fiscalizacion
fiscalizacion del Instructor del curso AVSEC. de curso de instruccion
curso AVSEC Remitido el informe por conducto regular, este debe ser AVSEC.
escaneado y cargado en el Nucleo AVSEC; para
posteriormente derivar el proceso al Responsable de
Instruccién AVSEC.
21. Valida Informe del | EI Responsable de Instruccibn AVSEC, valida la

Inspector y la

informacion registrada del curso de instruccion AVSEC,

informacion con la documentacién de respaldo y el informe del

registrada y Inspector AVSEC designado cargados en el Nucleo
cargada AVSEC.

Si en la validacion se identifica alguna observacion

22. Comunica respecto a la informacién y/o documentacion cargada, el

observaciones y
solicita
informacion
complementaria

Responsable de Instruccion AVSEC, mediante correo
electrénico, comunica al Inspector AVSEC designado las
observaciones identificadas y lo habilita en el Nucleo
AVSEC, para su correccion o complementacién en un
plazo maximo de 5 dias calendario.

23.

Subsana
observaciones y/o
recaba
informacion
complementaria

El Inspector AVSEC designado, subsana Ilas
observaciones identificadas y recaba la informacion
complementaria, si es requerida, y emite huevamente el
informe de Fiscalizacion del curso AVSEC, mediante el
registro DTA/AVSEC/TRG-REG-005 - Informe de
fiscalizacion de curso de instrucciéon AVSEC, en un plazo
maximo de 5 dias calendario, posterior a la comunicacion
de la observacion.

El proceso contindia en el punto 17.

DTA/AVSEC/TRG-REG-
005
Informe de fiscalizacion
de curso de instruccién
AVSEC.
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ACTIVIDAD DESCRIPCION DOCUMENTACION

GENERADA

Si la informacién, el informe del Inspector y el informe del
Instructor del curso AVSEC, cubren lo requerido en 10S |pTa/AVSEC/TRG-REG-
24. Emite certificados | formatos establecidos, el Responsable de Instruccion 006

del curso AVSEC | AVSEC, emite los certificados de aprobacién del curso Certificado de
AVSEC, DTA/AVSEC/TRG-REG-006 - Certificado de | aProbaciondecurso
aprobacion de curso.

25. Elabora y remite El Responsable de Instruccién AVSEC, remite a la Entidad DTA/AVS%%/YTRG‘REG'
nota de entrega de el registro DTA/AVSEEZ/TRG-REG-OO? — Registro de Registro de certificados
certificados certificados de aprobacién de curso. de aprobacién de curso

La Entidad, recibe los certificados de aprobacién, los
validan y firman el registro DTA/AVSEC/TRG-REG-007 — | pTa/AVSEC/TRG-REG-
Registro de certificados de aprobacién de curso, en 007

conformidad. Finalmente, remiten el mismo, mediante Nota | Registro de certificados
Oficial a la DGAC, en el plazo maximo de 10 dias | 9€ @probacion de curso
calendario.

26. Recibe, valida
certificados y
remite aceptacion

El Responsable de Instruccién AVSEC, escaneay carga el
27. Carga aceptacion | registro DTA/AVSEC/TRG-REG-007 - Remisién de

y cierra curso certificados de aprobacion de curso, firmado, en el Nucleo
AVSEC y procede a cerrar el proceso.

5.4 REEMPLAZOS

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los registros, se
han establecido las siguientes directrices de reemplazos:

- En ausencia del Jefe de Unidad AVSEC, asume el cargo un interino designado.

- En ausencia del Inspector Responsable de Instruccion AVSEC, el Jefe de Unidad AVSEC debe
designar un interino.

- En ausencia del Inspector designado, el Director de Trasporte Aéreo y/o el Jefe de Unidad AVSEC
debe designar un interino.

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias establecidas
para el cargo que asume.

5.5 ACTIVIDADES DE CONTROL

ACTIVIDAD DE PARAMETROS (ESPECIFICACIONES- METODO
CONTROL RESPONSABLE INDICADORES) LOGIA
El Responsable de Instruccion AVSEC, recibida la
nota o descargado el registro del correo electronico
5. Registra Responsable | trg.avsec@dgac.gob.bo, registra la solicitud en el Revisi6
o . 9 ~ . S evisién
solicitud y valida de Instruccién | Nicleo AVSEC y valida el cumplimiento de los Documental
requisitos AVSEC requisitos acorde a lo establecido en el PNISAC
(Cantidad de participantes, certificacion del Instructor
y su vigencia, duracién de la instruccion, etc.)
El Inspector AVSEC designado, realiza la fiscalizacion
del curso de instruccion AVSEC en aplicacion del
10. Fiscaliza la Inspector registro DTA/AVSEC/TRG-REG-004 — Fiscalizacién validacion
ejecucion del AVSEC de curso de instruccion AVSEC. .
. . o . In Situ
curso designado La fiscalizacion puede ser realizada de manera
presencial y/o virtual, acorde a lo establecido en la
RAB, PNISAC.
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16. Valida Informe Inspector El Inspector AVSEC designhado, valida que gl informe o
del Instructor del AVSEC deI_Instructor AVSEC contenga lo requ.erldo. en”el Revision
curso AVSEC desianado registro DTA/AVSEC/TRG-REG-004 — Fiscalizacién |Documental
9 de curso de instruccién AVSEC.
21. Valida Informe El Responsable de Instruccion AVSEC, valida la
del Inspector y la Responsable | informacién registrada del curso de instruccién L
) - > ! Revision
informacion de Instruccién | AVSEC, con la documentacién de respaldo y el Documental
registrada y AVSEC informe del Inspector AVSEC designado cargados en
cargada el Nicleo AVSEC.
5.6 PLAZOS
DE: A: DIAS
5. Reaistra solicitud v valida requisitos 6. Elabora y remite nota de observaciones 2
- Reg y 9 9. Elabora y remite nota de aprobacién de curso 2
17. Comunica observaciones y solicita 5
16. Valida Informe del Instructor del | complementar informe
curso AVSEC 20. Elaboray remite el Informe de fiscalizacion del 5
curso AVSEC
. 23. Comunica observaciones y solicita
fzigéaﬁzlzg%rﬁ d)e/I éiglct)eA\?lséréforme de informacion complementaria 2
24. Emite certificados del curso AVSEC 2
24. Emite certificados del curso AVSEC 25. . _Elabora y remite nota de entrega de 2
certificados
26. Rec_ll?e, valida certificados y remite 27. Carga aceptacion y cierra curso >
aceptacion

6 DISTRIBUCION Y ACCESO

Este documento es de libre acceso en la Pagina Web.

7 ANEXOS

DTA/AVSEC/TRG-REG-001 Solicitud de aprobacion de curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-002 Observacion a solicitud de aprobacion de curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-003 Aprobacion de curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-004 Formulario de fiscalizacidn de curso de instruccién AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-005 Informe de fiscalizaciéon de curso de instruccién AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-006 Certificado de aprobacién de curso
DTA/AVSEC/TRG-REG-007 Registro de certificados de aprobacion de curso

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB




AN NUCLEO DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL =

DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO
N~ AVS EC UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION sDGAC
SOLICITUD DE APROBACION DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC CODIGO: DTAAVSECITRG-REG-00

INFORMACION DEL CURSO

NOMBRE DE LA ENTIDAD

TIPO DE CURSQ CURSO AVSEC

GESTION MES ESTACION
FECHA INICIO FECHAFIN HORA INICIO
INSTRUCTOR CURSO (A) NRO. CELULAR
JUSTIFICATIVO DE CURSO

LISTA DE PARTICIPANTES

Numero de Participantes: 0
NRO. NOMBRE Cl CELULAR
1

VIGENCIA: 06/09/2024
REVISION: 00

RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESPONSABLE
MODALIDAD DURACION (HORAS) CANTIDAD DE PARTICIPANTES
HORAFIN LUGAR / DIRECCION

INSTRUCTOR CURSO (B) NRO. CELULAR

EMAIL ESTACION ENTIDAD PUESTO

* EL REGISTRO DE SOLICITUD DEBE IR ADJUNTO A LA NOTA OFICIAL DE SOLICITUD DE APROBACION DEL CURSO DE INSTRUCCION AVSEC.

* EL MISMO DEBE SER REMITIDO EN FORMATO DIGITAL AL CORREQ: trg.avsec@dgac.gob.bo



N NUCLEO DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL =
DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO
~ AVS EC UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION sDGAC .

OBSERVACION A SOLICITUD DE APROBACION DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC CODIGO: DTHAVSECITRG-REG-002

VIGENCIA: 06/09/2024

REVISION: 00
]
ESTADO GESTION MES ESTACION MODALIDAD ETAPA
TIPO DE ENTIDAD NOMBRE DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESPONSABLE
TIPO DE CURSC NOMBRE DEL CURSO DURACION (HORAS) CANTIDAD PARTICIPANTES
FECHA INICIO FECHA FIN HORA INICIO HORAFIN LUGAR / DIRECCION
INSTRUCTOR CURSO (A) CELULAR INSTRUCTOR (A) INSTRUCTOR CURSO (B) CELULAR INSTRUCTOR (B)
FECHA DE SOLICITUD CITE DE SOLICITUD
JUSTIFICATIVO DE CURSO

LISTA DE PARTICIPANTES

Numero de Participantes: 0

NRO. NOMBRE Cl CELULAR EMAIL ESTACION ENTIDAD PUESTO

VALIDACION DE REQUISITOS
NRO. REQUISITO DESCRIPCION CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES CHECK

OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS DE LA VALIDACION DE REQUISITOS

OBSERVADO POR
RESPONSABLE INSTRUCCION JEFE DE UNIDAD AVSEC DIRECTORA DE TRANSPORTE AEREO FECHA QR DE SEGURIDAD



AN NUCLEO DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL =

AVSEC DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO DGAC
~ UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION DIRGCION GENERYL Bf ARORICA
APROBACION DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC CODIGO: DTAAVSEGITRG-REG-003
VIGENCIA: 06/09/2024
REVISION: 00
ESTADO GESTION MES ESTACION MODALIDAD ETAPA
TIPO DE ENTIDAD NOMBRE DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESPONSABLE
TIPO DE CURSC NOMBRE DEL CURSO DURACION (HORAS) CANTIDAD PARTICIPANTES
FECHA INICIO FECHA FIN HORA INICIO HORAFIN LUGAR / DIRECCION
INSTRUCTOR CURSO (A) CELULAR INSTRUCTOR (A) INSTRUCTOR CURSO (B) CELULAR INSTRUCTOR (B)
FECHA DE SOLICITUD CITE DE SOLICITUD INSPECTOR DESIGNADO PARA FISCALIZACION CELULAR INSPECTOR

JUSTIFICATIVO DE CURSO

LISTA DE PARTICIPANTES

Numero de Participantes: 0

NRO. NOMBRE cl CELULAR EMAIL ESTACION ENTIDAD PUESTO

VALIDACION DE REQUISITOS
NRO. REQUISITO DESCRIPCION CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES CHECK

OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS DE LA VALIDACION DE REQUISITOS

APROBADO POR
RESPONSABLE INSTRUCCION JEFE DE UNIDAD AVSEC DIRECTORA DE TRANSPORTE AEREO FECHA QR DE SEGURIDAD



DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL =
DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO

UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION sDGAC A
FORMULARIO DE FISCALIZACION DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC CODICO DAAVSECTRGREG 04
VIGENCIA: 06/09/2024
REVISION: 00

CODIGO DE CURSO:

ESTADO GESTION MES ESTACION MODALIDAD ETAPA

TIPO DE ENTIDAD NOMBRE DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESPONSABLE
TIPO DE CURSQ NOMBRE DEL CURSO DURACION (HORAS) CANTIDAD PARTICIPANTES
FECHA INICIO FECHA FIN HORA INICIO HORAFIN LUGAR / DIRECCION

INSTRUCTOR CURSO (A) CELULAR INSTRUCTOR (A) INSTRUCTOR CURSO (B) CELULAR INSTRUCTOR (B)
FECHA DE SOLICITUD CITE DE SOLICITUD INSPECTOR DESIGNADO PARA FISCALIZACION CELULAR INSPECTOR

RESULTADO DE LA FISCALIZACION
1RA. INSTANCIA 2DA. INSTANCIA

TOTAL CUMPLE NO CUMPLE NO APLICA % CUMPLIMIENTO RESULTADO

FISCALIZACION DE CURSO

NRO. GRUPO ITEM DESCRIPCION CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES CHECK

OBSERVACIONES

*SI SE IDENTIFICA ALGUNA OBSERVACION Y/O INCUMPLIMIENTO DURANTE LA FISCALIZACION DE CURSO, EN UNA 1RA. INSTANCIA, SE COMUNICARA A TRAVES DEL PRESENTE REGISTRO, A LA ENTIDAD / INSTRUCTOR AVSEC LA SUSPENSION
TEMPORAL DEL CURSO HASTA QUE ESTAS SEAN RESUELTAS.

*LAS OBSERVACIONES Y/O INCUMPLIMIENTOS DEBEN SER RESUELTOS EN UN PLAZO MAXIMO DE 24 HORAS, SI SE IDENTIFICA ALGUNA OBSERVACION Y/O INCUMPLIMIENTO DURANTE LA FISCALIZACION DE CURSO, EN UNA 2DA. INSTANCIA, EL
CURSO SE SUSPENDERA DEFINITIVAMENTE, DEBIENDO LA ENTIDAD/INSTRUCTOR AVSEC, SOLICITAR NUEVAMENTE LA APROBACION DEL CURSO.

ACEPTACION

INSTRUCTOR A INSTRUCTOR B INSPECTOR DGAC FECHA QR DE SEGURIDAD



A NUCLEO

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO

<% AVSEC UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION
INFORME
- / - / REVISION: 00
PARA ]
DIRECTOR DE TRANSPORTE AEREO
VIA
DE
REF INFORME DE FISCALIZACION DE CURSO DE INTRUCCION AVSEC
CODIGO: - -
FECHA: LaPaz, _de de

DATOS DEL INSPECTOR

NOMBRE:

CARGO:

MEMORANDUM:

ESTACION:

DESARROLLO DE LA FISCALIZACION

ESTADO

GESTION MES

DEPARTAMENTO MODALIDAD ETAPA

TIPO DE ENTIDAD

NOMBRE DE LA ENTIDAD

RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESP.

TIPO DE CURSO

NOMBRE DEL CURSO

LUGAR / DIRECCION

FECHA INICIO

FECHA FIN

HORA INICIO HORA FIN DURACION (HORAS) PARTICIPANTES

INSTRUCTOR CURSO (A)

CELULAR A INSTRUCTOR CURSO B CELULAR B

FECHA SOLICITUD

CITE DE SOLICITUD

INSPECTOR AVSEC DESIGNADO CELULAR INSP.

En cumplimiento al Memorandum DTA /2024 DGAC- /2024, mediante el cual se me designa
como Inspector responsable de la fiscalizacion del curso de instruccion AVSEC con el coédigo de
referencia, informo sobre su desarrollo, seguimiento y cierre.

www.dgac.gob.bo



: DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
@A\ RL\’/%'-ES DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO
< UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

1. FISCALIZACION
Defecha [/ [/  afecha_/ |/ , se realizé la fiscalizacién del curso en aplicacion del registro
DTA/AVSEC-REG-004 - Fiscalizacion deI curso de instruccion AVSEC (adjunto); se validé el

cumplimiento de la Reglamentacion Aeronautica Boliviana y el Programa Nacional de Instruccion de
Seguridad de la Aviacién Civil.

Se redacta a detalle el cumplimiento de los items del registro DTA/AVSEC-REG-004

2. OBSERVACIONES

Durante la fiscalizacion del curso no se detectaron observaciones, el mismo se desarroll6 de manera
adecuada y con normalidad.

o)
Durante la fiscalizacion del curso se detectaron las siguientes observaciones:

Se redacta a detalle las observaciones identificadas en el registro DTA/AVSEC-REG-004

Estas observaciones fueron notificadas al Instructor AVSEC, mediante el registro DTA/AVSEC/TRG-
REG-004, en fecha _/ / . Las mismas fueron resueltas de inmediato, por lo que el curso pudo
continuar con normalidad.

o}

Estas observaciones fueron notificadas al Instructor AVSEC, mediante el registro DTA/AVSEC/TRG-

REG-004,enfecha_ / [ . Las mismas fueron resueltas de manera oportuna, identificandose estas
de manera reiterativa, por lo que se dispuso que el curso quedaria suspendido.

3. CONCLUSION DE CURSO

Enfecha _/ [/  concluyo el curso de instruccion AVSEC. Mediante el registro DTA/AVSEC/TRG-
REG-004 se solicito el correspondiente informe al Instructor del curso AVSEC.

4. INFORME DEL INSTRUCTOR

La Entidad , remitié el informe de ejecuciéon del curso, en fecha _/ / ,
mediante cite: HR. , en el que se adjuntod la siguiente documentacion:

e Lista de Asistencia
e FEvaluaciones

¢ Registro de Notas

www.dgac.gob.bo
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: DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
) RL\’,%'-ES DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO :
< UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION .DGAC

Ill. CONCLUSION

En cumplimiento al Memorandum DTA /2024 DGAC- /2024, mediante el cual se me designa
como Inspector responsable de la fiscalizacion del curso de instrucciéon AVSEC con cédigo: -
- , se informo sobre su desarrollo, seguimiento y cierre.

(1 parrafo de Comentarios adicionales) //Si no existiesen, se elimina este parrafo.

IV. RECOMENDACIONES

Por lo expuesto anteriormente, me permito recomendar derivar el presente informe al Inspector
designado como Responsable en Instruccion AVSEC, para validar la insercion de la actividad en la base
de datos, realizar la respectiva emision de los certificados del curso y remitiflos a la Entidad
correspondiente.

Es cuanto puedo informar a su Autoridad para fines consiguientes.

Atentamente,

c.c. DTA-AVSEC

Adjunto:
Memorandum de designacion
DTA/AVSEC/TRG-REG-004 Fiscalizacién de curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-005 Observacion a la ejecucion del curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-006 Suspension del curso de instruccion AVSEC
DTA/AVSEC/TRG-REG-007 Solicitud de informe del Instructor del Curso AVSEC
Informe del Instructor del curso de instruccién AVSEC

* segun corresponda

www.dgac.gob.bo



{Nombre Entidad}, confiere el presente Certificado a:

Por haber APROBADO el curso de:

Llevado a cabo del al en la ciudad de , con una carga horaria de horas académicas y obteniendo una calificacion de
puntos, de conformidad con los requisitos establecidos en la Reglamentacién Aerondutica Boliviana y el Programa
Nacional de Instruccion de Aviacion Civil.

(’\m NUCLEO
&+ AVSEC

CERTIFICADO DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC
CODIGO:




CODIGO: DTA/AVSEC/TRG-REG-006
VIGENCIA: 06/09/2024
REVISION: 00

CERTIFICADO DE CURSO DE INSTRUCCION AVSEC

CODIGO DE CURSO:

ESTADO GESTION MES ESTACION NOMBRE DE LA ENTIDAD

MODALIDAD ETAPA TIPO DE CURSO NOMBRE DEL CURSO

FECHA INICIO FECHAFIN DURACION (HORAS) LUGAR / DIRECCION

INSTRUCTOR CURSO (A) INSTRUCTOR CURSO (B) INSPECTOR DESIGNADO PARA FISCALIZACION

PARTICIPANTE:
NOMBRE Cl CELULAR EMAIL NOTA RESULTADO CODIGO CERTIFICADO VIGENCIA

TAL COMO SE ESTAABLECE EN EL PNISAC, EL PRESENTE CERTIFICADO TIENE VALIDEZ POR UN ANO, ES RESPONSABILIDAD DE SU PORTADOR TOMAR EL CURSO RECURRENTE ANTES DEL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE VIGENCIA ESTABLECIDO

CONTENIDO

NRO. CONTENIDO DURACION



(‘\ NUCLEO
-2 % AVSEC

N

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO
UNIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

CODIGO DE CURSO:

ESTADO GESTION

TIPO DE ENTIDAD NOMBRE DE LA ENTIDAD
TIPO DE CURSO NOMBRE DEL CURSO
FECHA INICIO FECHA FIN

INSTRUCTOR CURSO (A)

FECHA DE SOLICITUD CITE DE SOLICITUD

LISTA DE PARTICIPANTES

Numero de Participantes: 0
NRO. NOMBRE

© o N o o B~ w N

MES

HORA INICIO

CELULAR INSTRUCTOR (A)

Cl CELULAR

REGISTRO DE CERTIFICADOS DE APROBACION DE CURSO CODIGO: DTWAVSECTRG-REG-07

VIGENCIA: 06/09/2024
REVISION: 00

ESTACION MODALIDAD ETAPA

RESPONSABLE DE LA ENTIDAD CELULAR RESPONSABLE
LUGAR/ DIRECCION

HORAFIN DURACION (HORAS) CANTIDAD PARTICIPANTES

INSTRUCTOR CURSO (B) CELULAR INSTRUCTOR (B)

INSPECTOR DESIGNADO PARA FISCALIZACION CELULAR INSPECTOR

EMAIL NOTA RESULTADO CODIGO CERTIFICADO

* EL REGISTRO DEBE SER FIRMADO Y REMITIDO, MENDIANTE NOTA OFICIAL A LA DGAC, EN UN PLAZO MAXIMO DE 10 DiAS CALENDARIO
ACEPTACION

RESPONSABLE DE INSTRUCCION AVSEC - DGAC

ENTIDAD

OBSERVACIONES FECHA QR DE SEGURIDAD
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