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1 OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer las actividades para llevar a cabo las evaluaciones
para la obtencion de licencias y/o habilitaciones, restablecimiento, convalidacion y conversién de
licencia conforme a la RAB 61, 63 y 65.

2 ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las evaluaciones teoricas y oral/practicas para la obtencion de
licencias y/o habilitaciones, restablecimiento, convalidacion y conversion de licencias conforme a la
RAB 61, 63 y 65.

No aplica para solicitudes de personal aeronautico RAB 135 y RAB 121.

3 RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de este procedimiento se designa:

El Director Ejecutivo es el responsable de la aprobacion (segun D.S. 28478) del presente
procedimiento.

El Director de Seguridad Operacional es el responsable de la revision del presente procedimiento.
El Jefe del Licencias al Personal es el Responsable (Duefo) del Proceso y responsable del
cumplimiento y difusion de este procedimiento.

Todo el personal de la Unidad de Licencias al Personal Aeronautico (PEL) es responsable de la
aplicacion del presente procedimiento

4 DOCUMENTOS DE RESPALDO

Ley 2902 aeronautica Civil del Estado Plurinacional de Bolivia

Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional dela DGAC

Reglamentos

RAB 61 “Reglamento de Licencias para Pilotos y sus Habilitaciones.”

RAB 63 “Reglamento de Licencias para miembros de la tripulacion excepto pilotos.”

RAB 65 “Reglamento de Licencias personal aeronautico excepto miembros de la tripulacién de
vuelo”.

RAB 67 “Normas para el otorgamiento del Certificado Médico Aeronautico”

Doc 9379 “Manual de procedimientos para el establecimiento y Gestién de un sistema Estatal de
licencias al personal”

Doc. 9734 “manual de vigilancia de la seguridad operacional , parte A Capitulo 3

5 PROCEDIMIENTO

5.1

DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Actuacion humana. Capacidades y limitaciones humanas que repercuten en la seguridad y eficiencia
de las operaciones aeronauticas.

Aeronave. Toda maquina que puede sustentarse en la atmédsfera por reacciones del aire que no sean
las reacciones del mismo contra la superficie de la tierra.

Amenaza. Suceso o error que esta fuera del control de la persona que se encarga de la operacion,
aumenta la complejidad de la operacién y que debe manejarse para mantener el margen de seguridad.
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Aptitud para el vuelo. La aplicacion conveniente del buen juicio, conocimientos sélidos, pericias
y actitudes bien consolidadas para lograr los objetivos de vuelo.
Avion (aeroplano). Aerodino propulsado por motor, mas pesado que el aire, que debe su
sustentacion en vuelo principalmente a reacciones aerodinamicas ejercidas sobre superficies que
permanecen fijas en determinadas condiciones de vuelo.
Autoridad otorgadora de licencias. Autoridad, designada por el Estado contratante, encargada
del otorgamiento de licencias al personal aeronautico.
Nota.- Se considera que el Estado contratante ha encargado de lo siguiente a la Autoridad
otorgadora de licencias:
a) Evaluar la idoneidad del candidato para ser titular de una licencia o habilitacion;
b) expedir y anotar licencias y habilitaciones;
c) designar y autorizar a las personas aprobadas;
d) aprobar los cursos de instruccion;
e) aprobar el uso de dispositivos de instruccion para simulacion de vuelo y autorizar para dicho
uso con objeto de adquirir la experiencia o demostrar la pericia exigida para la expedicion de
una licencia o habilitacién; y
f) convalidar las licencias expedidas por otros Estados contratantes.
Competencia. La combinacién de pericias, conocimientos y actitudes que se requiere para
desempenar una tarea ajustandose a la norma prescrita.
Copiloto. Piloto titular de licencia, que presta servicios de pilotaje sin estar al mando de la
aeronave, a excepcion del piloto que vaya a bordo de la aeronave con el Unico fin de recibir
instruccion de vuelo.
Crédito. Reconocimiento de medios alternativos o de calificaciones previas
Criterios de actuacion. Enunciacién, para fines de evaluacion, sobre el resultado que se espera
del elemento de competencia y una descripcion de los criterios que se aplican para determinar si
se ha logrado el nivel requerido de actuacion.
Detectar y evitar. Capacidad de ver, captar o detectar transito en conflicto u otros peligros y
adoptar las medidas apropiadas.
Direccion General de Aerondutica Civil (DGAC): es la Maxima Autoridad Aeronautica Civil
(AAC) del pais, tiene la responsabilidad de la conduccién y administracion del sector aeronautico,
mediante la planificacién, reglamentacion y fiscalizacion de las actividades de la aviacion civil, en
concordancia con las politicas y planes del Estado Plurinacional de Bolivia, acorde con normas y
reglamentaciones nacionales e internacionales, para contribuir al desarrollo del pais.
Dispositivo de instruccion para simulacion de vuelo. Cualquiera de los tres tipos de aparatos
que a continuacion se describen, en los cuales se simulan en tierra las condiciones de vuelo:
(a) Simulador de vuelo, que proporciona una representacion exacta del puesto de pilotaje de un
tipo particular de aeronave, o una representacion exacta del RPAS hasta el punto de que simula
positivamente las funciones de los mandos de las instalaciones y sistemas mecanicos,
eléctricos, electronicos, etc., de a bordo, el entorno normal de los miembros de la tripulaciéon de
vuelo, y la performance y las caracteristicas de vuelo de ese tipo de aeronave.
(b) Entrenador para procedimientos de vuelo, que produce con toda fidelidad un entorno del
puesto de pilotaje o un entorno de RPAS, y que simula las indicaciones de los instrumentos, las
funciones simples de los mandos de las instalaciones y sistemas mecanicos, eléctricos,
electrénicos, etc., de a bordo, y la performance y las caracteristicas de vuelo de las aeronaves
de una clase determinada.
(c) Entrenador basico de vuelo por instrumentos, que esta equipado con los instrumentos
apropiados, y que simula el entorno del puesto de pilotaje de una aeronave en vuelo, o el entorno
de RPAS en condiciones de vuelo por instrumento.
Elementos de competencia. Accion que constituye una tarea, en la cual hay un suceso inicial,
uno final, que definen claramente sus limites y un resultado observable.
Entrenador para procedimientos de vuelo. Dispositivo de instruccion para simulacion de vuelo.
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Error. Accion u omisién de la persona encargada de la operacion, que da lugar a desviaciones
de las intenciones o expectativas de la organizacion o de la persona encargada de la operacion.
Examinador de vuelo. Persona designada y autorizada como examinador de vuelo por la
Direccion General de Aeronautica de Civil (AAC), adecuadamente calificada por su integridad,
para realizar, en nombre de la DGAC, las pruebas de pericia y las verificaciones de competencia.
Helicoptero. Aerodino mas pesado que el aire, que se mantiene en vuelo principalmente en virtud
de la reaccién del aire sobre uno o mas rotores propulsados por motor, que giran alrededor de
ejes verticales o casi verticales.

Instruccién reconocida. Instruccion que se imparte en el marco de un programa especial y
supervision que el Estado contratante aprueba.

Licencia. Documento oficial otorgado por la DGAC, que indica la especialidad aeronautica del
titular y las restricciones en caso de haberlas, y le otorga la facultad para desempenar las
funciones propias de las habilitaciones expresamente consignadas en ella.

Manejo de amenazas. Deteccion de amenazas y respuesta a ellas con contramedidas que
reduzcan o eliminen las consecuencias y disminuyan la posibilidad de errores o estados no
deseados.

Manejo de errores. Deteccion de errores y respuestas a ellos con contramedidas que reduzcan
o eliminen las consecuencias y disminuyan la probabilidad de errores o estados no deseados.
Miembro de la tripulacién de vuelo. Miembro de la tripulacién, titular de la correspondiente
licencia, a quien se asignan obligaciones esenciales para la operacion de una aeronave durante
el periodo de servicio de vuelo.

Miembro de latripulacion de vuelo a distancia. Miembro de la tripulacion titular de una licencia,
a quien se asignan obligaciones esenciales para la operacion de un sistema de aeronave pilotada
a distancia durante un periodo de servicio de vuelo.

Organizacion de instruccion reconocida. Entidad aprobada por y que funciona bajo la
supervision de la DGAC de conformidad con los requisitos del Anexo 1 al Convenio sobre
Aviacion Civil Internacional. Se refiere a los centros de instruccién aprobados por la DGAC de
acuerdo a la RAB 141, RAB 142 y RAB 147.

Pilotar. Manipular los mandos de una aeronave durante el tiempo de vuelo.

Plan de vuelo. Informacién especificada que, respecto a un vuelo proyectado o a parte de un
vuelo de una aeronave, se proporciona a las dependencias de los servicios de transito aéreo.
Planeador. Aerodino no propulsado por motor, mas pesado que el aire, que principalmente deriva
su sustentacion en vuelo de reacciones aerodinamicas sobre superficies que permanecen fijas
en determinadas condiciones de vuelo.

Prueba de pericia. Demostracion de pericia para la emision de una licencia o habilitacion,
incluido cualquier examen oral que pudiera ser necesario.

Tiempo de instruccion con doble mando. Tiempo de vuelo durante el cual una persona recibe
la instruccién de vuelo que le imparte un piloto debidamente autorizado a bordo de la aeronave,
o un piloto a distancia debidamente autorizado, utilizando una estacion de pilotaje a distancia
durante el vuelo de una aeronave pilotada a distancia.

Tiempo de instrumentos. Tiempo de vuelo por instrumentos o tiempo en entrenador.

Tiempo de vuelo por instrumentos. Tiempo durante el cual se pilota una aeronave o un piloto
a distancia esta pilotando una aeronave pilotada a distancia solamente por medio de
instrumentos, sin referencia a puntos externos.

Tiempo de vuelo solo — sistemas de aeronaves pilotadas a distancia. Tiempo de vuelo
durante el cual el alumno piloto a distancia esta controlando el RPAS, actuando a solas.
Transferencia. Accion de transferir el control del pilotaje de una estacién de pilotaje a distancia
a otra.

Vuelo de travesia. Vuelo entre un punto de salida y un punto de llegada que sigue una ruta
preestablecida utilizando procedimientos de navegacion convencionales.
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ACRONIMOS

a) AAC Autoridad de Aviacién Civil.

b) CIAC Centro de instruccion de aeronautica civil.

c) CEAC Centro de entrenamiento de aerondautica civil.

d) RAB Reglamentos Aeronauticos Boliviano

e) MGPPEL Manual de gestion y procedimiento de la Oficina PEL

f) OACI Organizacién de Aviacion Civil Internacional.

g) 0OJT Instruccion practica en el puesto de trabajo.

h) PEL Licencias al personal.

i) SARP  Normas y métodos recomendados.

i)  SRVSOP Sistema Regional de Cooperacion para la vigilancia de la seguridad operacional.

k) USOAP Programa universal de auditoria de la vigilancia de |la seguridad operacional.

)  APA Alumno Piloto Avion

m) APH Alumno Piloto Helicoptero

n) PPA Piloto Privado Avién

o) PPH Piloto Privado Helicoptero

p) PCA Piloto Comercial Avién

q) PCH Piloto Comercial Helicéptero

ry TLA Piloto Transporte Linea Aérea Avién

s) TLAH Piloto Transporte Linea Aérea Helicoptero

t) IFR Vuelo por Instrumento

u) Mont-T Monomotores Terrestres

v) Mult-T  Multimotores terrestres

w) Inst. Vlo. Instructor de Vuelo
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5.2 FELUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION TEORICA Y ORAL/PRACTICA
USUARIO FUNCIONARIO PEL
( Inicio ) NO o

1. Ingresa ala Pagina
Web y descarga el
formulario

!

2. Completa la informacién

v
6. Devolucién de
Documentacion

Presentada

requerida
DSO/PEL-
REG-001

3. Usuario Presenta

y

4. Verificacion previa de la

solicitud

10. Realiza Deposito o
transferencia bancaria y

Y

Documentacién

5.
¢, Documentacion
Conforme

S|
Y

7. Validacion de la
Documentacion

8. ¢ Conforme?

Sl
Y

9. Emite orden de Pago

Canjea Comprobante de
Ingreso

:

11. Entrega comprobante

Comprobante
de ingreso
RIPSA

para tramite de Licencia

12. Recibe comprobante

de Ingreso

Comprobante
de ingreso
RIPSA

27. Realiza el pagoy

DSO/PEL-
REG-010

14. Emite ordende

2}

de Ingreso

13. ¢ Requiere

evaluacion tedrica

!

15. Programacion de la
evaluacion

A
16. Notifica la fecha y hora

valuacion tedrica?

17. Preparacion de la

de la evaluacion

Informe

——

20. Suspende Evaluacion

evaluacion

y

18. Administra Evaluacion
tedrica

7 ¢ El solicita

incurre enlas
hibicione:

¥
21. Concluyela

22. Observaciones a las

Evaluacion

preguntas

.¢Nota Evaluacid

Hoja de
resultado

24.i Instancia de
evaluacion tedrica?

>3raj

Tedrica >= 75%"7

25. Inhabilitado

FORMRIPSA [ >1ra < 3ra

Canjea Comprobante de
Ingreso

y

28. Entrega comprobante

26. Emite orden de pago

_| 29. Recibe comprobante

de Ingreso

de Ingreso

o

30. Registro de
aprobacion prueba tedrica

DSO/PEL-
REG-010

FORM RIPSA

DSO/PEL-
REG-022
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PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION TEORICA Y ORAL/PRACTICA

USUARIO

EXAMIDOR

FUNCIONARIO PEL

vigencia la evaluacion
tedrica?

34 Redbe sl

de vuelo

33. Actualiza Experiencia | _

» experiencia de vuelo
actualizado

Comprobante
de ingreso
RIPSA

45. Realiza €l pagoy
Canjea Comprobante de
Ingreso

NO

experiencia de vuelo

S|

.¢Instancia
evaluacion oral-
practica?

>1ra, < 3ra

!

46. Entrega comprobante
de Ingreso

44. Emite orden de pago

1ra
FORM RIPSA

47. Recibe comprobante

38. Usuario solicitante
programa Evaluacion oral/
practica

de Ingreso

A

36. Emite orden para la
Evaluacion oral/practica

DSO/PEL-
REG-013 ¥
37. Comunica Evaluacién

39. Rinde la Evaluacion
oral/practica

40. Remite documentacién
Evaluacion oral/practica

oral/practica

41. Recibe y verifica la
documentacion

Evaluacion oral/practica

43. Evaluacién
Insatisfactoria

42. i Prueba
Satisfactoria?

48. Registro de
aprobacioén y firma
formulario

Sl——>

DSO/PEL-
REG-002

y

49. Entrega copia del
formulario

50. Envia cameta
documentada a Oficina
Central PEL

C w0
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5.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTACION

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

GENERADA

Usuario Ingresa
ala PaginaWeb
y descarga el
formulario

El Usuario solicitante ingresa a la pagina Web
www.dgac.gob.bo e ingresa al Link de Licencias al
personal para obtener el formulario de solicitud.

Completa la
Informacién
Requerida

El Usuario solicitante completa el formulario de solicitud
registrando los datos requeridos por el formulario
correspondiente de acuerdo al DSO/PEL-REG-001

Nota 1: No se aceptan borrones.

Nota 2: La Direccion General de Aeronautica Civil dara por finalizado
el tramite de las solicitudes que excedan el afio de presentacion.

Nota 3: “El recurso de apelacion debera ser interpuesto por el
interesado ante la Maxima Autoridad Ejecutiva, dentro del plazo de diez
(10) dias siguientes a su notificacion”

DSO/PEL-REG-001

Usuario
presenta
solicitud

El Usuario solicitante entrega la solicitud debidamente
firmada y documentada en la Oficina Central vy
Regionales.

Verificacion de
la
documentacion

Antes de que los tramites ingresen a la Institucion, el
Funcionario PEL revisa que Ila solicitud esté
correctamente llenada y estén con los requisitos de
acuerdo a DSO/PEL-ESP-001:

A. Requisitos para programar evaluaciones teérica y
oral/practica Pilotos RAB 61

B. Requisitos para programar evaluaciones tedrica y
oral/practica para miembros de la tripulacion excepto
pilotos RAB 63

C. Reaquisitos para personal aeronautico excepto
miembros de la tripulacion de vuelo RAB 65

D. Requisitos para programar evaluaciones teérica 'y
oral/practica del Personal de las Fuerzas Armadas y
policiales

E. Requisitos para programar evaluaciones teérica 'y
oral/practica para el Restablecimiento de licencias y/o
habilitaciones

F. Requisitos para programar evaluaciones teérica y
oral/practica para la Conversion licencia

G. Requisitos para programar evaluaciones tedrica 'y
oral/practica para la Convalidacién de licencia

¢, Documentacio
n Conforme?

Si la Solicitud y documentos adjuntos cumplen los
requisitos exigidos, el Funcionario PEL debe sellar y
firmar dando conformidad a la recepcion del tramite en la
Unidad PEL.

Devolucion de
documentacion
presentada

El Funcionario PEL hara la devolucion de la solicitud e
indicara al Solicitante las observaciones detectadas para
que sean subsanadas.

Validacion de la
documentacion

El Funcionario PEL revisa con mayor detalle el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la RAB,
puntualizados en el DSO/PEL-ESP-001 correspondiente.

¢, Documentacio
n Conforme?

Si la documentacion no esta completa o contiene errores,
el Funcionario PEL solicita completar la documentacién
al usuario solicitante.

Si la documentacién esta completa se emitira la orden de
pago
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

GENERADA
9. Emite orden de | El Funcionario PEL emitirda el orden de pago, y hara |Formulario orden de
pago entrega al usuario pago
10. Realiza el pago | El Usuario solicitante realiza el pago correspondiente y | Comprobante de
y Canjea canjea su comprobante de ingreso con el Funcionario ingreso
Comprobante asignado de la DAF en oficinas de la DGAC.
de Ingreso
11. Entrega El Usuario solicitante entrega el Comprobante de Ingreso
comprobante de | al Funcionario PEL.
Ingreso Nota: Si el comprobante de ingreso entregado es con una fecha
mayor a los 30 dias habiles, este debera justificar e ingresar con
nota dirigida al Jefe de Unidad PEL.
12. Recibe El Funcionario PEL recibe el Comprobante de Ingreso,
Comprobante sella con la fecha de recepciéon y anexa la
de Ingreso documentacion al File del Usuario
13. ¢Requiere Si la solicitud no requiere la evaluacion tedrica se debera
evaluacion programar la evaluacion oral/practica.
tedrica?
14. Emite el orden | El Funcionario PEL elaborara la orden de evaluacion
de evaluacion | tedrica y sera aprobado por el Jefe PEL o Profesional
tedrica PEL designado.
DSO/PEL-REG-010
Nota: Antes de la emisién del orden de evaluacion tedrica el
Funcionario PEL debe revisar la vigencia de la experiencia de
vuelo.
15. Programacion El Funcionario PEL programara la evaluacion teorica, de
de la evaluacién | acuerdo a la fecha préxima disponible de la sala de
evaluaciones
16. Notifica la fecha | El Funcionario PEL comunicara la fecha y hora de la | Correo electrénico
y hora de la | evaluaciéon por medio de correo electrénico obtenido del
evaluacion formulario de solicitud del Solicitante.
17. Preparacion El Funcionario PEL en cumplimiento a la programacion
para la | de la evaluacion tedrica, prepara la sala de evaluaciones
Evaluacion 15 minutos antes de la hora fijada y se debera apoyar con
la lista de verificacion DSO/PEL-REG-028
Nota 1: El Funcionario PEL por motivos técnicos y de
contingencia que impidan la realizacion de la evaluacion tedrica
podréa cancelar la misma, y debera reprogramar la fecha y hora
previa coordinacion con el Solicitante.
Nota 2: Para casos extraordinarios el Usuario solicitante tendra
la opcion de reprogramar su evaluacion teérica si este presenta
la justificacion con los respaldos correspondientes por medio de
correo electronico hasta 48 horas posterior a su fecha de
evaluacion.
18. Administra El Funcionario PEL en cumplimiento a la programacion,
evaluacion da inicio a la evaluacion tedrica con el apoyo del Check
tedrica List - Evaluacion Tedérica DSO/PEL-REG-028.

Nota 1: El Funcionario PEL instruye al solicitante de las
prohibiciones durante la evaluacion.

Nota 2: Si el solicitante no se presenta a la hora fijada, el
Funcionario dara por finalizada la evaluaciéon de primera
instancia y registrara en el orden de evaluacién teorica con el
resultado de reprobado si, dentro de las siguientes 24 horas no
justifica la inasistencia,

Nota 3: El Funcionario PEL comunicara por teléfono y correo
electrénico, la programacion (fecha y hora) de la evaluacion de

DSO/PEL-REG-028
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

GENERADA
2DA instancia previo pago del derecho a la evaluacion de
segunda instancia.
19. ¢El solicitante | Si el solicitante incurre en las prohibiciones, el
incurre en las | Funcionario PEL suspende la evaluacion.
prohibiciones?
20. Suspende El Funcionario PEL suspende la evaluaciéon y elabora
) ; . Informe de
Evaluacion informe al DSO del hecho para la suspension a la S e
> P uspension
evaluacion de acuerdo a la Reglamentacion.
21. Concluye la | El Funcionario PEL genera el resultado en el formulario |DSO/PEL-REG-022
Evaluacion DSO/PEL-REG-012 mediante el Sistema de
Evaluaciones, firma el mismo junto al postulante para su
constancia.
22. Observaciones | Concluida la evaluacion de conocimiento tedrico, si el

a las preguntas

postulante tiene observaciones a las preguntas de la
Evaluacion de conocimiento tedricos, llena el Formulario
DSO/PEL-REG-022 — Solicitud de revision de examen de
conocimientos tedricos.

Nota: solo se revisara las observaciones descritas en el
formulario DSO/PEL-REG-022 mientras sean identificadas por
el nimero de pregunta.

DSO/PEL-REG-022

23. ¢Nota El Funcionario PEL revisa la Nota; si la Nota es mayor o
Evaluacion igual al 75% pasa a la Etapa de evaluacion oral/practica.
Tedrica >=
75%"7?
24. jlInstancia de | Si la Nota es menor al 75% el Funcionario PEL
evaluacion comunicara lo establecido en la normativa y verifica la
tedrica? instancia en la que se encuentra la evaluacion tedrica.
>1ra, < 3ra instancia: Se emite la orden de pago (Paso 26)
>3ra instancia: Queda inhabilitado (Paso 25).
25. Emite orden de | El Funcionario PEL emite el orden de pago y se la entrega |Formulario orden de

pago para | al usuario. pago
derecho

siguiente

instancia,

26. Realiza el pago | El Usuario solicitante realiza el pago correspondiente y | Comprobante de
y Canjea | canjea su comprobante de ingreso con el Funcionario ingreso
Comprobante asignado de la DAF.
de Ingreso

27. Entrega El Usuario solicitante entrega el Comprobante de Ingreso
comprobante de | al Funcionario PEL.

Ingreso

28. Recibe El Funcionario PEL recibe el Comprobante de Ingreso,
Comprobante sella con la fecha de recepcion y anexa la
de Ingreso documentacion al File del Usuario. Posterior

programara la evaluacion tedrica en la instancia
correspondiente.

29. Inhabilitado Si el postulante reprobara la tercera instancia, este queda

inhabilitado, y debera tomar un curso completo adecuado
€ iniciar nuevamente el proceso.

30. Registro de | Concluida la evaluacion tedrica el Usuario solicitante y el
aprobacion Funcionario PEL deben firmar el formulario DSO-PEL-

prueba tedrica

REG-010 dando conformidad a la aprobacién de la
evaluacion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB




PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION TEORICA Y ORAL/PRACTICA
UNIDAD DE LICENCIAS AL PERSONAL
DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
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00 11 de 14

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

GENERADA

31. ;Cuenta  con | Si cuenta con experiencia de vuelo pasa a la siguiente
vigencia la | etapa.
evaluacion
tedrica? Si la evaluacion tedrica no esta vigente, el usuario debe

rendir nuevamente la evaluacién correspondiente previo
pago.

32. ;Cuenta con | Si cuenta con experiencia practica o experiencia reciente
experiencia el Funcionario PEL emitira la orden de evaluacion
practica oral/practica DSO/PEL-REG-013.
vigente? Si la experiencia practica o experiencia reciente no esta

vigente, el Funcionario PEL solicita al Usuario que
actualice.

Nota: la experiencia reciente de vuelo solo aplica a solicitantes
de licencias y/o habilitaciones pilotos.

33. Actualiza El Usuario debera dirigirse a su CIAC para actualizar su
experiencia experiencia practica.
practica

34. (Solo  pilotos) | El Funcionario PEL recibira la experiencia de forma fisica
Recibe 0 por correo electrénico, en ambos casos se sellara la

experiencia de
vuelo

fecha de recepcion.

actualizado Nota: copia de bitacora de vuelo para pilotos.
ETAPA 2 EVALUACION ORAL/PRACTICA

35. ¢ Instancia El Funcionario PEL la instancia en la que se encuentra el
evaluacion oral- evaluacion oral practica
practica? 1ra instancia: Se emite la orden para la prueba

oral/préactica (Paso 36)
>1ra, < 3ra instancia: Se emite la orden de pago (Paso 44)
>3ra instancia: Queda inhabilitado (Paso 25).

36. Emite orden | El Funcionario PEL emite el Formulario DSO/PEL-REG-
para la | 013 Orden de Evaluacién Oral Practica (donde estara
evaluacion oral- | establecido el plazo, lugar de evaluacion y el Evaluador |DSO/PEL-REG-013
practica Designado) y coordina la emisiéon del memorandum de

designacion correspondiente a la Unidad de Especialidad
(OPS — AIR - ANS).

37. Comunica El Funcionario PEL comunica (verbalmente o correo
Prueba oral- | electrénico) al Usuario Solicitante, el plazo de la
practica evaluacion oral-practica, proporcionando: el nombre, | Correo electronico

numero de celular y correo electrénico del Examinador,
para que el usuario solicitante coordine la fecha.

38. Usuario El usuario solicitante debe coordinar con el Examinador
solicitante la fecha y hora para realizar la evaluacion oral-practica.
programa
evaluacion oral-
practica

39. Rinde la | El Usuario Solicitante rinde la evaluacién oral-practica en
evaluacion oral- | la instancia correspondiente a su especialidad.
practica

Nota 1: Si después de transcurridos 30 minutos de la hora
fijada, el solicitante no se presenta y/o no notifica la inasistencia
a la evaluacion oral/practica, el Examinador dara por finalizada

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB
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UNIDAD DE LICENCIAS AL PERSONAL
DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL

Cédigo Documento

Revisiéon Pagina

DSO/PEL-PRO-01

00 12 de 14

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

GENERADA
la evaluaciébn de primera instancia y registrara como
Insatisfactorio en el SIDECA (DSO/PEL-REG-013)
Nota 2: El Funcionario PEL comunicara por teléfono y correo
electronico, la programacion (fecha y hora) de la evaluacion de
2DA instancia previo pago del derecho a la evaluacion de
segunda instancia.

40. Examinador Concluida la evaluacién oral/practica, el Examinador
remite remite a la Oficina PEL correspondiente el Formulario
documentacién | DSO/PEL-REG-013, PTS y documentos pertinentes.
evaluacion oral-
practica

41. Funcionario El Funcionario PEL recibe la informacioén y verifica si la
PEL recibe | evaluacion oral/practica es Satisfactoria o Insatisfactoria.
documentacién
y verifica nota

42. ; Evaluacién Si el resultado es Satisfactorio, pasa al punto 47;
ora-practica
satisfactorio?

43. Evaluacién ora- | Si el usuario solicitante reprob6 en la 1ra instancia el Nota Externa
practica sistema lo habilita para rendir nuevamente la prueba y se
Insatisfactoria emite el orden de pago por derecho a la instancia

correspondiente.

Para pilotos, se programara pasados los 30 dias
contados a partir de la fecha en que reprobd la prueba.
Si el Postulante (Solo pilotos) desea tomar la prueba
antes, debe presentar su bitacora de vuelo firmada por
un Instructor Autorizado en la que conste que fue
instruido adecuadamente y es encontrando capacitado
para un nuevo examen.

Si el usuario solicitante reprobé en la 2da instancia el
sistema lo habilita para rendir nuevamente la prueba
Para pilotos se programara pasados los 30 dias. (61.115)
Si el usuario solicitante reprob6 en 3ra Instancia, el
Funcionario PEL notificara que debe retornar a un Centro
de Instruccion Autorizado para recibir un curso completo
apropiado.

Debera iniciar nuevamente el proceso de
evaluaciones.

44. Emite orden de | Para programar la evaluacion oral/practica de 2DA o 3RA RIPSA

pago

instancia el usuario solicitante debera cancelar de
acuerdo a Reglamento vigente.

45.

Realiza el pago

El Usuario solicitante realiza el pago correspondiente y

Comprobante de

y Canjea | canjea su comprobante de ingreso con el Funcionario ingreso
Comprobante asignado de la DAF en oficinas de la DGAC.
de Ingreso

46. Entrega El Usuario solicitante entrega el Comprobante de Ingreso

comprobante de
Ingreso

al Funcionario PEL.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION

firma formulario

GENERADA

47. Recibe El Funcionario PEL recibe el Comprobante de Ingreso,

Comprobante sella con la fecha de recepciéon y anexa la

de Ingreso documentacion al File del Usuario

Vuelve al paso 36

48. Registro del | El Funcionario PEL procede con el llenado y firmado del |DSO/PEL-REG-002

formulario  de | registro de aprobacion.

aprobacion y

PEL

documentada a
Oficina Central

49. Entrega El Funcionario PEL entrega el formulario de aprobacién
formulario al usuario solicitante.

50. Remision El Funcionario PEL remite a la Oficina Central la
carpeta documentacién generada de este procedimiento.

54 REEMPLAZOS

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los
registros, se han establecido las siguientes directrices de reemplazos:

- En ausencia del Funcionario PEL el Jefe de Unidad PEL debe designar un Interino

- En ausencia del Jefe PEL, el Director de Seguridad Operacional debe designar un Interino.

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias
establecidas para el cargo que asume.

5.5 ACTIVIDADES DE CONTROL

ACTIVIDAD DE RESPON PARAMETROS (ESPECIFICACIONES- METODO
CONTROL SABLE INDICADORES) LOGIA
Antes de que los tramites ingresen, el Funcionario
S PEL revisa que la solicitud esté correctamente Revision
7. Validacioén de la . . . .
documentacion Funcionario PEL llenada y estén con los requisitos de acuerdo a Document
DSO/PEL-ESP-001. al
13. ¢ Requiere . . Si la solicitud no requiere la evaluacion tedrica se | Inspeccion
2 - Funcionario PEL . - e .
evaluacion teorica? deberd programar la evaluacién oral/préactica. Visual
23. ;Nota El Funcionario PEL revisa la Nota; si la Nota es mayor
Evaluacién Tedrica o igual al 75% pasara a la Etapa de evaluacién
>=75%"7 oral/practica. | .
. . nspeccion
Funcionario PEL Visual
Si la Nota es menor al 75% el Funcionario PEL
comunicara lo establecido en la normativa y emitira
orden de pago.
31. ¢ Cuenta con Si cuenta con experiencia practica o experiencia
vigencia la reciente el Funcionario PEL emitira la orden de
evaluacion teorica? . . evaluacion oral/practica DSO/PEL-REG-013. Inspeccion
Funcionario PEL . oo A e . .
Si la experiencia practica o experiencia reciente no Visual
esta vigente, el Funcionario PEL solicita al Usuario que
actualice.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL DSO/PEL-PRO-01 00
Nota 1: la experiencia reciente de vuelo solo aplica a
solicitantes de licencias y/o habilitaciones pilotos.
41. Funglonarlo El Funcionario PEL recibe la informacién y verifica si la L
PEL recibe . . e e . ; Inspeccion
e Funcionario PEL evaluacion  oral/practica es  Satisfactoria o .
documentacion y . . Visual
o Insatisfactoria.
verifica nota
56 PLAZO
De: A: Dias Habiles
4. Verificacion de la documentacion 9. Emite orden de pago 2 dias
12. Recibe comprobante de ingreso 16. Notn_‘|'ca la fecha y hora de la 2 dias
evaluacion
30. Registro de aprobacién prueba 36. Emite orden de evaluacion 2 dias
tedrica oral/practica
41. Funcionario PEL recibe 50. Envia carpeta documentada a .
L. - - 2 dias
documentacion y verifica nota Oficina Central PEL

6 DISTRIBUCION Y ACCESO

Este documento es de libre acceso en la Pagina Web.
7 ANEXOS

- DSO/PEL-REG-001
- DSO/PEL-ESP-001 (A-G)
- DSO/PEL-REG-002

- DSO/PEL-REG-010

- DSO/PEL-REG-012

- DSO/PEL-REG-013

Formulario de programacion de evaluaciones
Especificaciones para la programacion de evaluaciones
Aprobacion y autorizacién de emision de licencia
Orden de Evaluacion tedrica

Hoja de resultados de la evaluacion tedrica

Orden de Evaluacion Oral/Practica

TABLA DE ADMINISTRACION DEL REGISTRO
DSO/PEL-REG-001 DSO/PEL-REG-002 DSO/PEL-REG-010 DSO/PEL-REG-012 DSO/PEL-REG-
013
Condicién Nivel Descripcion
Almacenamiento X Normal Superior | En la Carpeta o File correspondiente
Recuperacion X Aﬁgfeso cﬁ?zizcéo Acceso libre para los funcionarios del Area de PEL
P . . . Almacenado en gaveteros de la Unidad de Licencias
roteccién X Ninguna Requiere
al Personal
Tiempo de 2 afios Posteriormente se manda a Archivo Central para su
retencion - custodia.
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REGISTRO 001 CcODIGO VIGENCIA
’ ) 02/01/2024
PROGRAMACION DE EVALUACION .
o , DSO/PEL-REG-001
| TEORICA Y/O ORAL/PRACTICA / i3I0
DIRFCCION GENERAL DOF AFRODNAUTICA CIVI 0
1. DATOS DEL SOLICITANTE
N° TRAMITE:

Nombre (s) y Apellidos:

N° de Documento de Identidad: Nacionalidad:

Teléfono: Correo electronico:

2. DATOS DE INSTRUCCION

Nombre de la Institucion de formacion:

Otro:

Ciudad:

3. DATOS DE PROGRAMACION DE LAS EVALUACIONES

Licencia a la que postula:

Habilitacion a la que postula:

“El recurso de apelacion debera ser interpuesto por el interesado ante la DGAC, dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a su notificacién”

EL SOLICITANTE DECLARA BAJO JURAMENTO QUE LA DOCUMENTACION ADJUNTA SE
AJUSTA A LA VERDAD

Fecha que presenta su documentacion a la DGAC: FIRMA:

Lugar donde presenta su documentacion:

EL PERSONAL PEL HA REVISADO LA DOCUMENTACION ADJUNTA Y DA
CONFORMIDAD PARA PROGRAMAR LAS EVALUACIONES CORRESPONDIENTES

Fecha que Valida la Documentacion: FIRMA:

Lugar donde presenta su documentacion:




CcODIGO VIGENCIA

02/01/2024

REVISION

{ REGISTRO
W y o DSO/PEL-REG-
....... DGAC. | ORDEN DE EVALUACION TEORICA | o

ORDEN DE EVALUACION TEORICA N° 008

NOMBRE:

LICENCIA:

HABILITACION:

PROCEDENCIA:

DEBIENDO RENDIR:

CIUDAD:
FECHA:
FIRMAY SELLO
FUNCIONARIO PEL
RESULTADO DE LA EVALUACION TEORICA
INSTANCIA DE NOTA FIRMA Y SELLO
EVALUACION FECHA OBTENIDA | APROBADO/REPROBADO FUNCIONARIO PEL
PRIMERA %
SEGUNDA
%
TERCERA
%

*El solicitante que no apruebe un examen de conocimientos teéricos puede solicitar una repeticiéon del
mismo, 30 dias después de la fecha del examen anterior o antes de 30 dias si el solicitante presenta un
certificado de conocimientos teéricos complementario.

OBSERVACIONES




4

HOJA DE RESULTADO DE

EVALUACION TEORICA DGAC
PEL-REG-012

FIRMA DEL SUPERVISOR RESPONSABLE

N° 00XXX



/ — REGISTRO
£ L, ., PEL-REG-013. 02/01/2024
(.|  DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
D.G.A.C. ORDEN DE EVALUACION ORAL
PRACTICA 02

Nro. correlativo: 2XXX

ORDEN DE EVALUACION ORAL PRACTICA

NOMBRE: -

OFICINA REGIONAL: -

CENTRO DE INST.: -

DEBIENDO RENDIR: -

INSTANCIA: -

FECHA INICIO: -

FECHA LIMITE: -

EVALUADOR DESIGNADO: -

FIRMA'Y SELLO FECHA:
FUNCIONARIO PEL

Pagina 1 de 1



CODIGO VIGENCIA
REGISTRO
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL 02/01/2024
ORDEN DE EVALUACION ORAL PEL-REG-013 REVISION
PRACTICA 04

Nro. Correlativo: XXXX

ORDEN DE EVALUACION ORAL PRACTICA ‘

NOMBRE SOLICITANTE

LUGAR DE LA EVALUACION

INSTRUCCION RECIBIDA EN

DEBIENDO RENDIR LA
EVALUACION DE

INSTANCIA DE EVALUACION

FECHA DE INICIO

FECHA LIMITE

EVALUADOR DESIGNADO
RESULTADO DE LA EVALUACION ORAL-PRACTICA

FECHA DE EVALUACION

AERODROMO

AERONAVE (si aplica)

HORA INICIO

HORA FIN

RUTA (si aplica)

RESULTADO

OBSERVACIONES

FIRMA'Y SELLO
EVALUADOR
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REGISTRO 002 copIGo VIGENCIA
AUTORIZACION DE EMISION DE LICENCIA- | ek ot
HABILITACION 0

Nombre(s) y Apellido(s):
N° Documento de Identidad:

CIAC:

1. DATOS DEL SOLICITANTE

Cdédigo seguimiento:

Especialidad evaluacién:

e Tipo de Solicitud:

e Licencia ala que postula:

e Habilitacion a la que postula:
Fecha evaluacion:

Puntaje:

Instancia:

Regional DGAC:

2. VALIDACION EVALUACION TEORICA

Sello y firma de validacién PEL

Especialidad evaluacion:
e Licencia ala que postula:
e Habilitacion a la que postula:

Fecha evaluacion:
Resultado:

Instancia:

Regional DGAC:

3. VALIDACION EVALUACION ORAL/PRACTICA

Sello y firma de validacion PEL

El presente documento tiene una validez de un afio a partir de la fecha de aprobacion de la evaluacidn tedrica.




02/01/2024
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ESPECIFICACIONES ODIGO :

? 02/01/2024
, REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA REVISI
..DGAC | = EVALUACION TEORICA Y/O g oitadesel Lt
ORAL/PRACTICA

A - Requisitos para la programacion d evaluaciones de Pilotos - RAB 61

IFR: Instrumentos

MULT-T: Multimotores terrestres hasta 5.700 kgs. PBMD
INST VLO: Instructor de vuelo (MONT-T, IFR, MULT-T)
HAB: Habilitacion tipo (Ejem.: PIC: B350, B1900...)

PP: Licencia Piloto Privado
PC: Licencia Piloto Comercial
PTLA: Licencia Piloto Transporte Linea Aérea

Lo marcado con “~” aplica como requisito y debe
presentarlo

Formulario de programacién de evaluaciones
(DSO/PEL-REG-001).

Tener cumplido la edad requerida para la licencia que
solicita (PP 17 afios, PC 18 afios, PTLA 21 afios)

3 | Leer, -hablar y comprender el idioma Espariol.

Copia de Cédula de Identidad vigente, o equivalente
Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de
4 | jdentidad y copia de pasaporte vigente con el cual
ingreso a ferritorio boliviano aceptado por la Autoridad
de Migracién.

Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de
5 | residencia (temporal o definitiva) otorgado por la
Autoridad Legal Competente.

Autorizacién de padres o tutor con carta notariada, si el
solicitante es menor de edad.

Certificado original de aprobacién del curso teérico con
7 | el desglose de materias emitido por el
CIAC/CEAC/ACC

Certificado original con el desglose de horas de vuelo
emitido por el CIAC/CEAC ‘
Certificado Original de apto para la evaluamon
Oral/Préctica por el CIAC/CEAC

Registro de Horas de vuelo (DSO/PEL-REG-009)
certificado por el CIAC correspondiente

Original (para cotejar) y una copia legible de la Bitacora
de vuelo correctamente llenada, para verificar el
cumplimiento de la experiencia de vuelo. (RAB
61.520) _ ‘
Presentar licencia boliviana vigente y Certificado
Médico Vigente correspondiente

Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
de Ingresos por Servicios Aeronauticos (RIPSA);

14 | Aprobar las evaluaciones correspondientes

N
< << | « B
Cliabet <

Q
'3
<
{
{
<
<

q
S
<
A\
AN
N
R

Inmediatamente haya aprobado la evaluacion teoérica y/o practica podra solicitar la emision de licencia y/o
habilitacion. Para ello debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la Pagina

 ‘Web de la DGAC,

Pagina 2de8



CODIGO

ESPECIFICACIONES

REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA
__DGAC EVALUACION TEORICA Y/O e R
ORAL/PRACTICA

_VIGENCIA B

[ 02/01/2024

. REVISION

B - Requisitos para la programacion de evaluaciones de miembros de la tripulacion
excepto pilotos - RAB 63

TCP: Licencia Tripulante de cabina de pasajeros
MAB: Licencia Mecanico de abordo

NVG: Licencia Navegante

HAB Hablhtamon t«po (ejemplo: A330, B737,...)

Lo marcado con “v” aplica como requnslto y debe presentarlo Tcp MAB NVG HAB
TIPO
1 | Formulario de programacién de evaluaciones (DSO/PEL-REG-001). v\ \/ 4
Tener cumplido la edad requerida para la licencia que solicita (TCP 18 afios
9 > 1
2 | MAB 18 afios, NVG 18 afios) VoIV o
2 | Leer, hablar y comprender el idioma Espafiol. v i Vv v <
Presentar Cédula de Identidad vigente.
4 Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de ldentldad y copia de : ;
pasaporte vigente con el cual ingresé a territorio boliviano aceptado por la vV v v
Autoridad de Migracion.
c | Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de residencia (femporal o
~ | definitiva) otorgado por la Autoridad Legal Competente. v v it
6 | Certificado original de aprobacion del curso tedrico con el desglose de materias viv |V v
Certificado original con el desglose de horas de realizadas. 2
7 | Nota: El documento debe tener los detalles como fecha, nimero de vuelo, | V4 e
framos y procedimientos realizados. ' .
8 | Copia simple de la Autorizacién Provisional expedida por la DGAC v e ':t/;
9 | Presentar licencia boliviana vigente. v
10 | Certificado Médico Vigente correspondiente. v | Vv Vv 4
: Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Ingresos por Servicios
4 Aeronduticos (RIPSA); vV v ’/
12 | Aprobar las evaluaciones correspondientes -

Inmediatamente haya aprobado la evaluacion tedrica y/o practica podra solicitar la emision de licencia y/o habilitacion. Para
ello'debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la Pagina Web de la DGAC,

DGAC f}s’“‘ v
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VIGENCIA |

02/01/2024

REVISION [

_ CODIGO

ESPECIFICACIONES

A0E REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA
_.DGAC EVALUACION TEORICA Y/O e pebagls okl
ORAL/PRACTICA

C - Requisitos para la programacion de evaluaciones del personal aeronautico excepto
miembros de la tripulacion de vuelo - RAB 65

MMA: Licencia Mecanico de mantenimiento de aeronaves
DV: Licencia Despachador de vuelo

ATC: Licencia Controlador de transito aéreo

OEA: Licencia Operador de estacion aeronautica

‘HAB: Habilitacion

Lo marcado con “~/” aplica como requisito y debe presentarlo MMA | DV | ATC | OEA | HAB
1 | Formulario de programacion de evaluaciones (DSO/PEL-REG-001). VivIivVivL
Tener cumplido la edad requerida para la licencia que solicita (MMA 18 afios,
2' DV 18 afios, ATC 18 afics, OEA 18 afios) ~ v LV
3 | Leer, hablar y comprender el idioma Espafiol. : 2 vV ivIivI IV v
Presentar Cédula de Identidad vigente. :
A Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de identidad y copia de =
. pasaporte vigente con el cual ingresé a territorio boliviano aceptado por la VvV
Autoridad de Migracion.
5 Para Extranjeros: Fotocopia legible del documento de residencia (temporal o v 2
; definitiva) otorgado por la Autoridad Legal Competente. : Vo Vv
Certificado original de aprobacién del curso tedrico con el desglose de materias < V4
5 emitido por el CIAC. : ViV ¢
Ceriificado original o copia legalizada de practncas emitido por el explotador v
/ correspondiente. ; Vil o v
8 . | Copia simple del Ceriificado Médico Vigente correspondiente. v | & N
g | Presentar licencia correspondiente. ‘ SIS Vv
; Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Ingresos por
13 Servicics Aeronauticos (RIPSA); i o v
11 | Aprobar las evaluaciones correspondientes

Inmediatamente haya aprobado la evaluacion tedrica y/o practica podra solicitar la emision de licencia y/o habilitacion. Para
ello debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la Pagina Web de la DGAC,

TDGAC - SGC |
DOCUMENTO
CONTROLADRO
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ESPECIFICACIONES

02/01/2024
REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA
’ DSO/PEL-ESP-001
EVALUACION TEORICA Y/O R 0
; ORAL/PRACTICA
D - Requisitos para la programacion de evaluaciones teoricas y RAB 61.325
pruebas de pericia a personal de las Fuerzas Armadas y Policiales 63.090 y 65 1(’)0
Lo marcado con “~" aplica como requisito y debe presentarlo PILOTOS ,52;23AL
i i , (LIC-HAB) AERONAUTICO
: (LIC-MAB)
1 Formulario de programacion de evaluaciones (DSO/PEL-REG-001). v v
2 Presentar Cédula de Identidad vigente. v Vv
3 Copia legible del Certificado Médico Aeronautico vigente correspondiente (RAB 67). 4 v
2 Copia.legalizada del Diploma que acredite su formacién a la especialidad que aplica
dentro de las Fuerzas Armadas o Policiales. e v
5 Certificacion que demuestre la experiencia aeronautica de la licencia o habilitacion a la
cual aplica y esta se encuentre dentro los doce meses precedentes a su solicitud. v v
6 Certificacién que acredite su estado (Servicio activo, o “inactivo”) dentro de las Fuerzas
Armadas o Policiales. ‘/ v
Copia legalizada del Certificado que acredite el cumplimiento de un programa de
7 instruccion teérico y en vuelo en |a aeronave en la cual requiere la habilitacion tipo, que v 4
no exceda los doce (12) meses. RAB 61.325 (a) (2); (b) (2).
_' Personal que no tienen actividad aeronautica dentro los doce (12) meses previos a su
8 | solicitud debe Acreditar un curso de instruccion tedrico-practico en un Centro de v v
.| Instruccion de Aeronautica Civil autorizado por la DGAC. (si aplica)
Original del memorandum de Autorizacion para realizar tramites ante la DGAC, emitida
‘9 | por las Fuerzas Armadas o Policiales (exigida) para la licencia y/o habilitacién v 4 v
especifica que solicita. (No mayor a 3 meses de la fecha de solicitud).
10 | Fotocopia legible de |a Bitacora de Vuelo aperturada (RAB 61.120). v
12 Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de lngresos por Servicios
Aeronauticos (RIPSA); v

Pilotos (LIC-HAB): Piloto privado, piloto comercial, piloto transporte linea aérea, IFR, habmtacnjn clase, habilitacién
tipo;

Otro personal aeronautico (LIC-HAB): Mecanico de abordo, mecénico de mantenimiento de aeronaves,
despachador de vuelo, controlador de trénsito aéreo, operador de estacién aerondutica y sus habilitaciones.

Experiencia aeronfutica para la emisién de licencia para pilotos
J I
PPA PCA - PTLA IFR MULT TIPO INSERLCTORDE
. VUELO
Experiencia Experiencia Experiencia minima Experiencia Experiencia AR ot
minima general minima general genefal minima IFR minima MULT-T Expeucpcna minima 200, hes
Solo aeronaves como Piloto al Mando RAB
40 hrs. 200 Hrs 1500 hrs 40 Hrs 10 Hrs rtificad la DGAC 61.1105 (b
10 Hrs piloto al 100 Hrs. piloto Solo aeronaves 50 Hrs. piloto al cea;al;ac:c[i)gl:e: civiles " ®).
mando al mando certificadas por la DGAC mando P P
para operaciones civiles
Examen T -P ExamenT- P Examen T - P Examen T - P N/A Examen P Examen T-P

e A 5110 A S RSB

DGAC - SGC

S =TT

ri—— e
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| ESPECIFICACIONES

02/01/2024
REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA
EVALUACION TEORICA Y/O Tt v i
ORAL/PRACTICA -

E - Requisitos para la programacion de evaluaciones para el restablecimiento de licencias y/o
habilitaciones - RAB 61.060, 63.020, 65.020

NVG: Licencia Navegante

MMA: Licencia Mecanico de mantenimiento de aeronaves
DV: Licencia Despachador de vuelo

ATC: Licencia Controlador de transito aéreo

OEA: Licencia Operador de estacion aeronautica

8 PP: Licencia Piloto Privado
PC: Licencia Piloto Comercial
PTLA: Licencia Piloto Transporte Linea Aérea
TCP: Licencia Tripulante de cabina de pasajeros
MAB: Licencia Mecanico de abordo

e A s A I P
Lo marcado con “v/ aplica como requisito y debe presentarlo PTLA MAB, | v atc
Sl NAV :
1 | Formulario de programacion de evaluaciones (DSO/PEL-REG-001). v v v
2 | Copia legible de Cedula de Identidad Vigente v v v
3 | Copia legible de.la ultima licencia v v v
4 S:;éaM Izgl.ble del Certificado Médico Aeronautico vigente (RAB 67) emitido por v v v
Certificado original de Competencia Lingtiistica (OACI), emitido por un Centro
"~ 5 | Evaluador de Competencia Lingiiistica autorizado por la DGAC (RAB 61.165).
_ATC y OEA Nivel Operacional o mas)

Certificado original o Copia legalizada del Curso de Reentrenamiento (tedrico
de vuelo), emitido por un CIAC/CEAC sequn corresponda.

Copia de la bitacora de vuelo que registre el vuelo de reentrenamiento mas el

endoso por el instructor autorizado del CIAC/CEAC |

Certificado original o Copia legalizada del Curso inicial dentro de un programa

8 | de instruccién de un Explotador Aéreo RAB 121 o RAB 135, asi como lo

establecido en la seccién 63.435 (b) s

Certificado original o Copia legalizada del Curso de reentrenamiento emitido

9 | por un CIAC/AOC, u Organizacion donde presta sus servicios aprobado por la

DGAC

Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Ingresos por

Servicios Aeronauticos (RIPSA);

10

Inmediatamente haya aprobado la evaluacién tedrica y/o practica podra solicitar la emisién de licencia y/o

| habilitacion. Para ello debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la
Pagina Web de la DGAC, Click aqui para acceder y descargar.

S — R
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eDGAC EVALUACION TEORICA Y/O

ESPECIFICACIONES
REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA

ORAL/PRACTICA

DSO/PEL-ESP-001

CODIGO

VIGENCIA

02/01/2024

REVISION

F - Requisitos para la programacion de evaluaciones para la conversién de licencias -

RAB 61, 63, 65

PP: Licencia Piloto Privado

PC: Licencia Piloto Comercial
PTLA: Licencia Piloto Transporte Linea Aérea

TCP: Licencia Tripulante de cabina de pasajeros
MAB: Licencia Mecanico de abordo

NVG: Licencia Navegante

MMA: Licencia Mecanico de mantenimiento de aeronaves
DV: Licencia Despachador de vuelo

Si la respuesta de la AAC de origen no coincidiera con los datos de licencia presentados, o si la licencia haya
sido revocada o suspendida o no haya sido emitida se devolvera la documentacion y se dara por finalizado

el tramite.

Lo marcado con “v/” aplica como requisito y debe presentarlo ta [ MM,y
Formulario de programacion de evaluaciones (DSO/PEL-REG-OOﬁ). v v v
Presentar Cedula de Identidad Boliviana Vigente V4 v v
Hablar y comprender el idioma Espafiol V4 " 4 4
Original del Titulo de Bachiller o Titulo Profesional mas una copia simple

4 | Para cotejar o; Titulo Bachiller extranjero o documento equivalente v
Apostillado por la Autoridad Competente. (Aplica a solicitantes sin licencia v v
boliviana) ;
5 | Copia legible de la Licencia y/o Habilitacién que va a convertir. V4 v 4
6 Tener la anotacién de competencia linguistica en el idioma ingles en la v
licencia (requerido el nivel operacional para ATC/OEA)
7 | Certificado médico vigente correspondiente. v
3 Experiencia reciente vigente registrada en su bitacora de vuelo o documento %
equivalente.
9 | Certificacion de experiencia reciente vigente.
10 Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Ingresos por
Servicios Aeronauticos (RIPSA);
Consulta a la AAC de origen sobre la validez de la licencia y habilitaciones en cumplimiento a la RAB
- 61.035,63.100 y 65.105 (b)

Pagina Web de la DGAC, Click aqui para acceder y descargar.

Inmediatamente haya aprobado la evaluacion tedrica y/o practica podra solicitar la emision de licencia y/o
habilitacion. Para ello debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la
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ESPECIFICACIONES

REQUISITOS PARA PROGRAMAR UNA |
EVALUACION TEORICA Y/O g 128
ORAL/PRACTICA

02/01/2024

G - Requisitos para la programacion de evaluaciones para

la convalidacion de licencias RAB 61, 63, 65

4 . .o TODAS LAS
Lo marcado con “o/” aplica como requisito y debe presentarlo LICENCIAS

Formulario de programacién de evaluaciones (DSO/PEL-REG-001).

Presentar copia legible de la Licencia que va a convalidar,

3 | Presentar certificado médico aeronautico vigente.

Para solicitantes que provienen de Estados no hispanohablantes presentar Competencia
lingiiistica en idioma inglés minimamente nivel operacional (para pilotos o controladores de
transito aéreo) o, demostrar comprensién y comunicacion ante la DGAC en el idioma
Espariol.

5 | Presentar cedula de identidad o documento equivalente, o el pasaporte vigente. -

Presentar copia legible del documento de residencia (temporal o definitiva) otorgado por la
Autoridad Legal Competente.

Carta del CIAC/CEAC; AOC; u Organizacién explicando el proposito de la solicitud de
convalidacién.

Para solicitantes con fines laborales de acuerdo a Ley Aeronautica 2902 Art.64;

Para solicitantes sin fines laborales Certificado de inscripcién del CIAC/CEAC o
certificacion o carta de la organizacion.

Documento que demuestre experiencia reciente (Bitacora, certificados, u otros que sean
aceptables para la DGAC)

Cancelar de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Ingresos por Servicios

13 Aeronauticos (RIPSA); ;

QL] & (SIS & KKK

Consulta a la AAC de origen sobre la validez de la licencia y habilitaciones en cumplimiento
ala RAB 61.025, 63.030 y 65.035 (h). (DSO/PEL-REG-016)

11

<

Nota: Si la respuesta de la AAC de bn‘gen no coincidiera con los datos de licencia
presentados, o Si la licencia haya sido revocada o suspendida o no haya sido emitida se
devolverd la documentacion y se daré por finalizado el trémite.

Nota:
-  La convalidacion de una licencia con el propdsito de empleo tiene una validez de 6 meses y es prorrogable por una
vez, previa demostracion de la necesidad (Ley N° 2902).
- La convalidacion de una licencia con propositos de estudio (instruccion dentro de un CIAC) tendra una validez acorde
a la vigencia de la licencia o la vigencia de la residencia.
- La convalidacion de una licencia sin fines de lucro, tendra una validez acorde a la vigencia de la licencia de acuerdo
a las limitaciones correspondientes a normativa vigente.
Inmediatamente haya aprobado la evaluacién teérica y/o practica podra solicitar la emisién de licencia y/o

habilitacién. Para ello debe descargar el formulario de solicitud y completar los requisitos descritos en la

Pagina Web de la DGAC, Click aqai para acceder y descarqar.

[‘ DGAC - SGC |- RESOLUCION
: DOCU MENTO | ADMINISTRATIVA

(CONTROLADOJ w2V
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