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1 OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer las actividades para el Restablecimiento de atribuciones
de Licencias y/o Habilitaciones, en cumplimiento a lo establecido en la Reglamentacion Aeronautica
Boliviana para garantizar los estandares establecidos de seguridad operacional referente al personal
aeronautico poseedor de Licencias emitidas bajo la RAB 61, 63 y 65.

2 ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las solicitudes de Restablecimiento de licencias correspondientes
ala RAB 61, 63 y 65 recibidas en Oficina Central, Regionales y Sub Regionales.

3 RESPONSABILIDADES
La responsabilidad de este procedimiento se designa:

e EIl Jefe del Licencias al Personal es el Responsable (Duefio) del Proceso y responsable del
cumplimiento y difusion de este procedimiento.

o El Director de Seguridad Operacional es el responsable de la revision del presente procedimiento.

e EIl Director Ejecutivo es el responsable de la aprobacion (segun D.S. 28478) del presente
procedimiento.

e Todo el personal de la Unidad de Licencias al Personal Aeronautico (PEL) es responsable de la
aplicacién del presente procedimiento

4 DOCUMENTOS DE RESPALDO

Ley 2902 aeronautica Civil del Estado Plurinacional de Bolivia

Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional dela DGAC

RAB 61 “Reglamento de Licencias para Pilotos y sus Habilitaciones.”

RAB 63 “Reglamento de Licencias para miembros de la tripulacion excepto pilotos”

RAB 65 “Reglamento de Licencias personal aerondutico excepto miembros de la tripulacion de

vuelo”

RAB 67 “Normas para el otorgamiento del Certificado Médico Aeronautico”

e Doc 9379 “Manual de procedimientos para el establecimiento y Gestion de un sistema Estatal de
licencias al personal”

¢ Doc. 9734 “manual de vigilancia de la seguridad operacional , parte A Capitulo 3

5 PROCEDIMIENTO

5.1 DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

AERONAVE .- Es todo vehiculo apto para el traslado de personas o cosas, y destinado a desplazarse
en el espacio aéreo.

AERONAVE CERTIFICADA PARA VOLAR CON UN SOLO PILOTO.- Tipo de aeronave que el Estado
de matricula ha determinado, durante el proceso de certificacion, que puede volar en condiciones de
seguridad con una tripulacién minima de un piloto.

AVION TIPO.- Aeronaves certificadas para volar con una tripulacién minima de dos pilotos, todos los
helicpteros y aeronaves de despegue vertical.

AUTORIDAD AERONAUTICA CIVIL (AAC).- La Direccién General de Aeronautica Civil - DGAC.
DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL (DSO).- Enfoque sistematico para la gestion de la

seguridad operacional, que incluye la estructura organica, lineas de responsabilidad, politicas y
procedimientos necesarios.
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UNIDAD DE LICENCIAS.- Autoridad, encargada del otorgamiento de licencias a los interesados.

En las disposiciones de este Anexo [Anexo 1], se considera que el Estado contratante ha encargado de
lo siguiente a la autoridad otorgadora de licencias:

a) evaluar la idoneidad del candidato para ser titular de una licencia o habilitacion;

b) expedir y anotar licencias y habilitaciones;

c) designar y autorizar a las personal aprobadas;

d) aprobar los cursos de instruccion;

e) aprobar el uso de entrenadores sintéticos de vuelo y autorizar para dicho uso con objeto de adquirir
la experiencia o demostrar la pericia exigida para la expediciéon de una licencia o habilitacion; y

f) convalidar las licencias expedidas por otros Estados contratantes.

AVION (aeroplano).- Aerodino propulsado por motor, que debe su sustentacion en vuelo principalmente
a reacciones aerodinamicas ejercidas sobre superficies que permanecen fijas en determinadas
condiciones de vuelo.

BITACORA PERSONAL DE VUELO.- Documento personal de registro de vuelo, en que se consigna
en forma cronolégica el tiempo y Actividades de vuelo de un titular de licencia.

CATEGORIA DE AERONAVE .- Clasificacién de las aeronaves de acuerdo con caracteristicas basicas
especificadas tales como: Avion, Helicoptero, Planeador Y Globo.

CENTRO DE ENTRENAMIENTO DE AERONAUTICA CIVIL (CEAC).- Organismo tal como
maestranza, taller, centro de reparacion, laboratorio y otros, aprobado por la DGAC para efectuar
trabajos técnicos en material aeronautico o parte del mismo. Comprende el personal, equipos,
herramientas, instalaciones, documentacion técnica y los procedimientos escritos para la ejecucion de
dichos trabajos.

CENTRO MEDICO AERONAUTICO EXAMINADOR (CMAE).- Unidad de medicina publica o privada
dedicada al proceso de evaluacién médica aeronautica, autorizados expresamente por la DGAC.

CERTIFICADO MEDICO.- Documento que certifica la aptitud fisica y mental del postulante, otorgado
conforme a las disposiciones reglamentarias respectivas, por médicos o entidades médicas que estan
facultadas para ello por la autoridad aeronautica.

SIMULADOR DE VUELO.- Cualquiera de los tres tipos de aparatos que a continuacién se describen,
en los cuales se simulan en tierra las condiciones de vuelo:

- Simulador de vuelo: aquel que proporciona una representacion exacta de la cabina de pilotaje de un tipo
particular de aeronave, que simula positivamente las funciones de los mandos, de las instalaciones y
sistemas mecanicos, eléctricos, electronicos y otros de a bordo, el medio ambiente normal de los
miembros de la tripulaciéon de vuelo, la performance y las caracteristicas de vuelo de ese tipo de
aeronave.

- Entrenador para procedimientos de vuelo: aquel que reproduce con toda fidelidad el medio ambiente de
la cabina de pilotaje y que simula las indicaciones de los instrumentos, las funciones simples de los
mandos de las instalaciones y sistemas mecanicos, eléctricos, electronicos, y otros de a bordo y la
performance y las caracteristicas de vuelo de las aeronaves de una clase determinada.

- Entrenador basico de vuelo por instrumentos: aquel que esta equipado con los instrumentos apropiados
y que simula el medio ambiente de la cabina de pilotaje de una aeronave en vuelo, en condiciones de
vuelo por instrumentos.

HABILITACION .- Autorizacién asociada a una licencia e inscrita en ella, y de la cual forma parte, en la
que se especifican condiciones especiales, atribuciones o restricciones referentes a dicha licencia.

HELICOPTERO.- Aerodino que se mantiene en vuelo principalmente en virtud de la reaccién del aire
sobre uno o mas rotores propulsados por motor, que giran alrededor de ejes verticales o casi verticales.
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INSTRUCCION AUTORIZADA .- Programas de instruccién emitidos por la DGAC, que se llevan a efecto
por entidades autorizadas, que se realizan sin la supervisién directa de la autoridad aeronautica y que
no gozan de crédito para los requisitos de horas de vuelo, de practicas de mantenimiento ni de otros
privilegios.

INSTRUCCION RECONOCIDA - Proceso de instruccion sometido a la aprobacién y supervisién de la
DGAC en forma voluntaria por entidades debidamente autorizadas y que gozan de crédito para los
requisitos de horas de vuelo, practicas de mantenimiento y de otros privilegios.

INSTRUCTOR.- Persona autorizada por la autoridad aeronautica para impartir la ensefianza y vigilar el
aprendizaje de determinados conocimientos aeronauticos o la adquisicion de cierta pericia en el manejo
de las aeronaves o del equipo relacionado con éstas.

LICENCIA. .- Documento oficial otorgado por la DGAC que indica la especialidad aeronautica del titular,
habilitaciones y las restricciones en caso de haberlas, y le otorga, dentro del periodo de su vigencia, la
facultad para desempefar las funciones propias de las habilitaciones expresamente consignadas en
ella.

LICENCIA PROVISIONAL DE VUELO.- Documento oficial de caracter transitorio otorgado por la DGAC
que permite a su titular desempefar funciones aeronauticas especificas, por un periodo de tiempo
determinado, para los fines que establezca la autoridad aeronautica.

MANTENIMIENTO.- Ejecucion de los trabajos requeridos para asegurar el mantenimiento de la
aeronavegabilidad de la aeronave, lo que incluye una o varias de las siguientes tareas:
reacondicionamiento, inspeccion, reemplazo de piezas, rectificacion de defectos e incorporacion de una
modificacion o reparacion.

MEDICO EXAMINADOR AUTORIZADO (AME).- Profesional médico cirujano, que ha cumplido los
requisitos exigidos por la autoridad aeronautica en cuanto a capacitacion, conocimientos y experiencia
en medicina de aviacién y que ha sido designado para expedir certificaciones médicas de una clase
especifica, por un determinado periodo.

MIEMBRO DE LA TRIPULACION DE CABINA.- Personal de vuelo, titular de licencia, encargada del
cuidado y seguridad de las personas o cosas que se transportan en una aeronave.

PERIODO DE VIGENCIA DE UNA LICENCIA.- Periodo determinado por la autoridad aerondutica,
durante el cual el titular de una licencia esta facultado para desempefar las funciones propias de ella,
junto con las habilitaciones consignadas en la misma.

PERSONAL AERONAUTICO.- Es aquel que desempefia a bordo de las aeronaves o en tierra las
funciones técnicas propias de la aeronautica, tales como la conduccién, direccion, operacién y cuidado
de las aeronaves; Despacho, estiba, inspeccion y reparacion; el control de transito aéreo y la operaciéon
de las estaciones aerondauticas.

PERSONAL DE VUELO.- Es el encargado de la operaciéon, mando y funcionamiento de la aeronave o
sus partes y del cuidado de las personas o cosas que se transportan en ellas.

PILOTAR.- Dirigir u operar los mandos de una aeronave durante el tiempo de vuelo.

PILOTO.- Persona titular de una licencia aeronautica que le permite dirigir u operar los mandos de una
aeronave durante el tiempo de vuelo.

PILOTO AL MANDO.- Piloto designado por el explotador o por el propietario de la aeronave en cada
operacion aérea, para estar al mando de la aeronave y encargarse de la operacion segura de un vuelo
0 parte de éste.

PILOTO PRIVADO - Piloto titular de una licencia que permite pilotar una aeronave en operaciones por
las cuales no se recibe remuneracion.
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PLAN DE VUELO.- Informacion especificada que, respecto a un vuelo proyectado o a parte de un vuelo
de una aeronave, se somete a las dependencias de los servicios de transito aéreo.

ACRONIMOS
a) AAC

b) CIAC

c) CEAC

d) RAB

e) MGPPEL
f) OACI

g) OJT

h) PEL

i) SARP

j)  SRVSOP
k) USOAP
) APA

m) APH

n) PPA

o) PPH

p) PCA

q) PCH

r) TLA

s) TLAH

t) IFR

u) Mont-T
v) Mult-T
w) Inst. Vio.

Autoridad de Aviacién Civil.

Centro de instruccion de aerondutica civil.

Centro de entrenamiento de aeronautica civil.
Reglamentos Aeronauticos Boliviano

Manual de gestion y procedimiento de la Oficina PEL
Organizacion de Aviacion Civil Internacional.
Instruccion practica en el puesto de trabajo.
Licencias al personal.

Normas y métodos recomendados.

Sistema Regional de Cooperacion para la vigilancia de la seguridad operacional.
Programa universal de auditoria de la vigilancia de la seguridad operacional.
Alumno Piloto Avion

Alumno Piloto Helicoptero

Piloto Privado Avion

Piloto Privado Helicoptero

Piloto Comercial Avion

Piloto Comercial Helicoptero

Piloto Transporte Linea Aérea Avion

Piloto Transporte Linea Aérea Helicéptero

Vuelo por Instrumento

Monomotores Terrestres

Multimotores terrestres

Instructor de Vuelo

5.2 FLUJOGRAMA
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PROCEDIMIENTO DE RESTABLECIMIENTO DE ATRIBUCIONES DE LICENCIAS Y/O HABILITACIONES

EVALUADOR DESIGNADO

USUARIO

RECEPCION OFICINA
CENTRAL / REGIONALES

RESPONSABLE PEL /
TECNICO PEL

JEFE DE UNIDAD PEL

DSO/PEL-
REG-024

Inicio

1. Ingresa ala Pagina
WEB y descargael
formulario

DSO/PEL- |
REG-025

DSO/PEL-
REG-026

—

j 2. Completa la informacion

requerida

!

3. Usuario presenta su

4. Verificacion previa de la

solicitud

documentacion

6. Devolucion de

Documentacion
presentada sl
v HOJA DE
8. Recibe Documentacion 7. Sella e Instruye RUTA
y deriva a DSO/PEL recepcion

9. Deriva a Técnico PEL

SECRETARIA GENERAL

10. Solicita file de Archivo

A]

11. Remite file solicitado

12. Valida Documentacion

13.
¢, Documentacién
Conforme?

NO—

14. Solicita Completar

Documentacion

Sl

15. ¢ Requiere
valuacion Tedricg

16. Confima Fecha y

17. Rinde Prueba Teodrica

Hora de Evaluacion

SUPERVISOR
RESPONSABLE PEL

18. Valida ejecucion de

Prueba Teodrica

. ¢ Observacione!
en Examen?

SI—*

20. Suspende Examen y

©

registra observaciones

DSO/PEL-
REG-010

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB




PROCEDIMIENTO DE RESTABLECIMIENTO DE ATRIBUCIONES DE
LICENCIAS Y/O HABILITACIONES
UNIDAD DE LICENCIAS AL PERSONAL
DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL

Cdodigo Documento

Revisién Pagina

DSO/PEL-PRO-011

00 7 de 13

PROCEDIMIENTO DE RESTABLECIMIENTO DE ATRIBUCIONES DE LICENCIAS Y/O HABILITACIONES

EVALUADOR DESIGNADO

USUARIO

RECEPCION OFICINA
CENTRAL / REGIONALES

RESPONSABLE PEL /
TECNICO PEL

JEFE DE UNIDAD PEL

Q.
|

DSO/PEL-
REG-012

21. Genera Nota de
Evaluacién Tedrica

22.

5O

- LDentrM

de Evaluacion Oral

¢ Nota Evaluacién
grica >= 75%7

3. ¢ Inhabilitacion
por Instancia?

24. Agenda Nuevo

Examen

Practica?

v

26. Verifica Vigencia de
Reenfrenamiento

27.

¥

28. Remite Informacion de
Reentrenamiento

©

33. Registra Valor en

32. Rinde la Prueba

P4

¢ Reentrenamiento
Vigente?

¥ S
29. Emite formulario de

Evaluacion Oral Practica

b

30. Autoriza la orden de
Evaluacién Oral Practica

b

31. Programa Prueba

Practica

practica

34. Verifica Nota de

SIDECA

Evaluacién Oral Practica

. ¢ Evaluacion Or

DSO/PEL-
REG-013

ractica Aprobada?

6. ¢ Inhabilitacion
por Instancia?

37. Agenda nueva prueba

Practica

¥

38. Restablecimiento de
Licencia/Habilitacion

b

39. Archivo en File
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5.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

DOCUMENTACION
GENERADA

Ingresa a la
Pagina Web y
descarga el
formulario

El Usuario solicitante ingresa a la pagina Web
www.dgac.gob.bo e ingresa al Link de Licencias al personal
para obtener el formulario de solicitud.

LICENCIAS DEL PERSONAL

Completa la
Informacién
requerida

El Usuario solicitante completa el formulario de solicitud
registrando los datos requeridos por el formulario de solicitud
correspondiente:

DSO/PEL-REG-024

Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o
Habilitaciones - Pilotos.

DSO/PEL-REG-025

Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o
Habilitaciones — Miembros de la Tripulacion Excepto Pilotos.
DSO/PEL-REG-026

Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o
Habilitaciones — Personal Aerondutico Excepto Tripulacion
de vuelo.

Y adjunta los documentos de respaldo (registro de
antecedentes del reentrenamiento) como lo establecen los
requisitos especificados en el DSO/PEL-ESP-011

Nota 1: No se aceptan borrones ni enmendaduras.

Nota 2: La Direccién General de Aeronautica Civil dara por finalizado el
tramite de las solicitudes que excedan el afio de presentacion.

Nota 3: “El recurso de revocatoria (apelacion) debera ser interpuesto por el
interesado ante la autoridad administrativa que pronuncié la resolucién
impugnada, dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a su natificacion
(Ley 2341, Articulo 64).”

DSO/PEL-REG-024
DSO/PEL-REG-025
DSO/PEL-REG-026

Usuario
presenta
solicitud

El Usuario solicitante entrega la solicitud debidamente
firmada y documentada en la Oficina Central, Regionales o
Subregionales.

Verificacion
previa de la
documentacio
n

Antes de que los tramites ingresen a la institucion, el Técnico
PEL o Responsable PEL revisa que la solicitud esté
correctamente llenada en el Registro DSO/PEL-REG-024,
DSO/PEL-REG-025 y DSO/PEL-REG-026, y que se
adjunten todos los documentos en cumplimiento de los
requisitos detallados en el DSO/PEL-ESP-011.

NO esta permitida la entrega posterior (a la solicitud del
tramite) de documentos faltantes.

El sello de verificacion es el siguiente:

o
FOW
[, o

&

5.

¢, Conforme?

Si existe algun error o falta algun documento, se explica el
hecho al usuario y se rechaza la solicitud.

Si la solicitud y los documentos adjuntos cumplen los
requisitos exigidos, se procede a sellar, y registrar la firma y
fecha en el Registro de solicitud por el Técnico PEL que
realizado la revision y se instruye su recepcion.
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Prueba
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. DOCUMENTACION
ACTIVIDAD DESCRIPCION GENERADA
6. Devolucion de | El Técnico o Responsable PEL hace la devolucion de la
documentacio | solicitud e indica al Usuario las observaciones detectadas
n presentada | para que sean subsanadas.
7. Sella e | El Técnico PEL o Responsable PEL sella y registra la firma
instruye y fecha en el registro de solicitud e instruye la recepcion de
recepcion la solicitud por recepcion.
8. Recibe En Oficina Central, Recepcion Central recibe la solicitud y la
Documentacio | deriva a la DSO/PEL segun procesos internos de
n y deriva a | correspondencia; En Regionales el Responsable PEL recibe
DSO/PEL la solicitud.
9. Deriva a | El Jefe de Unidad PEL (tramites generados oficina central) o Hoja de Ruta
Técnico PEL Responsable PEL (tramites generados en las Regionales)
toma conocimiento de la solicitud y la deriva por medio de la
hoja de ruta al Técnico PEL asignado segun corresponda.
10. Solicita file a | El técnico PEL, solicita si se requiere, mediante Nota Interna
Archivo a Secretaria General, el file correspondiente del solicitante a Nota Interna
Archivo Histérico de El Alto.
11. Remite file | Secretaria General, remite el file correspondiente al Jefe de
solicitado Unidad PEL, este a su vez lo deriva al técnico PEL
designado para continuar con el proceso.
12. Valida El Técnico PEL o Responsable PEL, valida a mayor detalle
Documentacio | el cumplimiento de los requisitos detallados en el DSO/PEL-
n ESP-011.
13. ¢Documentaci | Sila documentacién no esta completa o contiene errores, el
6n Conforme? | Responsable PEL o Técnico PEL solicita completar la
documentacién al Usuario solicitante.
Si la documentacion validada cuenta con el visto bueno del
Responsable PEL o Técnico PEL se programa la evaluacién
tedrica o practica dependiendo el tipo de habilitacion.
14. Solicita El Responsable PEL o Técnico PEL comunica al usuario las
Completar observaciones a la documentacion presentada; y solicita
Documentacié | subsanar las mismas.
n
15. ¢ Requiere Si la solicitud es para optar por el restablecimiento de
Evaluacion Licencia o Habilitacion que requiere la evaluacion tedrica, el
Tedrica? proceso continda con la confirmacion de la fecha y hora de
la evaluacion Tedrica.
Si la solicitud es para optar por el restablecimiento de una
Habilitacion que no requiere evaluacion tedrica, se pasa a la
validar si el reentrenamiento aun esta vigente.
Nota: Tripulante de cabina no requiere evaluacion de conocimientos
tedricos segun RAB 63.020 (b) (3)
16. Confirma Si la documentacién y la solicitud son correctas; el [ DSO/PEL-REG-010
Fecha y Hora | Responsable PEL o Técnico PEL confirma la fecha y hora
de Evaluacién | de la evaluacion tedrica.
El Jefe de Unidad PEL o el Responsable PEL de la Regional
firman el DSO/PEL-REG-010 Orden de Evaluacion Tedrica.
17. Rinde Prueba | En la fecha y hora agendada, el Usuario solicitante ingresa
Tedrica al Sistema de Evaluaciones, registra su cedula de identidad
y rinde la evaluacion tedrica en el tiempo establecido.
18. Valida El Supervisor Responsable, durante la ejecucion de la
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4 DOCUMENTACION
ACTIVIDAD DESCRIPCION GENERADA
19. ¢ Observacion | Sisurge alguna irregularidad en el desarrollo del examen, el
es en | Supervisor Responsable detiene el mismo y genera las
Examen? observaciones correspondientes.
Si la prueba se desarrolla y finaliza con normalidad el
Supervisor Responsable procede a generar a través del
Sistema de Evaluaciones la Nota de Evaluacion Tedrica.
20. Suspende Si el solicitante realiza algun fraude y/u otras conductas no
Examen y | autorizadas se suspendera el examen y no participara en un
Registra nuevo examen hasta transcurrido un afio de la fecha
Observacione | anterior; El Supervisor Responsable remite un informe sobre
S el incumplimiento a la Direccion Ejecutiva para
conocimiento, y se registra en el Sistema PEL en
observaciones la causa de la suspension de la evaluacion
tedrica y se procede al bloqueo por un afo.
21. Genera Nota | Concluido el tiempo establecido de evaluacion tedrica, el |DSO/PEL-REG-012

de Evaluacién | Supervisor Responsable mediante el Sistema de

Tedrica evaluaciones genera la nota final e imprime el formulario
DSO/PEL-REG-012 Resultado de Evaluacion Teodrica,
donde firman el Supervisor Responsable y el postulante.

22. iNota El Supervisor Responsable revisa la Nota; si la Nota es

Evaluacion menor a 75% verifica la instancia de reprobacién y comunica

Tedrica >= | al Solicitante lo establecido en la RAB.

75%7? Si la Nota es mayor o igual a 75% el Sistema programara la
prueba Oral Practica, dependiendo si el reentrenamiento
este dentro el plazo establecido de los 30 dias.

23. ¢Inhabilitacién | Si el usuario solicitante reprobd en la 1ra o 2da instancia el

por Instancia?

sistema lo habilita para rendir nuevamente la prueba
pasados los 30 dias. Si el Postulante desea tomar la prueba
antes, debe presentar una declaracién firmada por un CIAC
en la que conste que ha recibido instruccion
complementaria; este certificado debera ser cargado por el
CIAC para validar su declaracion.

Si el usuario solicitante reprobo en 3ra Instancia el Sistema
PEL emitira una nota en la que especifique su inhabilitacién
indicando que debera retornar a un Centro de Instruccion
Autorizado para recibir un curso tedrico completo.

24. Agenda El Sistema de Evaluaciones Teodricas programa otra
Nuevo instancia de examen a 30 dias. Si el Postulante desea tomar
Examen la prueba antes, debe presentar una declaracién firmada por

un CIAC en la que conste que ha recibido instruccién
complementaria. Solo en este caso, el Técnico PEL
habilitara a través del Sistema de Evaluaciones Tedricas una
fecha antes de los 30 dias.

25. ;Dentro  de | El Responsable PEL o Técnico PEL validara si el Usuario
Plazo de | solicitante esta dentro del plazo permitido para la ejecucion
Evaluacion de la Evaluacion oral practica. Este debe haber aprobado la

Oral Practica?

Evaluacion tedrica requerida dentro los 12 meses
precedentes a la fecha de la Evaluacién Oral Practica Si el
Usuario esta dentro de Plazo, se continda con el proceso.

Si el Usuario esta fuera de Plazo, se notificara que debe
rendir la evaluacion Tedrica en la misma instancia aprobada.

26.

Verifica
Vigencia de
Reentrenamie
nto

El Responsable PEL o Técnico PEL verifica que los
respaldos de reentrenamiento segun la RAB
correspondiente se encuentren vigentes de acuerdo al tipo
de solicitud del usuario.
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27. ;Reentrenami | Si el reentrenamiento del Usuario Solicitante se encuentra

ento Vigente?

vigente, se continua con el proceso.

Si el reentrenamiento presentado por el Usuario solicitante
no se encuentra vigente se comunica al Usuario para que
este remita los respaldos correspondientes de un
reentrenamiento vigente.

28.

Remite
informacion
de
Reentrenamie
nto

El Usuario Solicitante remite la informacion de su
Reentrenamiento correspondiente al Responsable PEL o
Técnico PEL

20.

Emite
Formulario de
Evaluacion
Oral Practica

El Responsable PEL o Técnico PEL a través del SIDECA
emite el Formulario DSO/PEL-REG-013 Orden de
Evaluacion Oral Practica (donde estara establecido el plazo,
lugar de evaluacion y el Evaluador Designado) y el
memorandum de designacion;

DSO/PEL-REG-013

30.

Autorizacion
de Orden de
Evaluacion
Oral Practica

El Jefe PEL o Responsable PEL autoriza la Orden de
Evaluacion Practica, firmando la misma, y entrega al Técnico
PEL para que sea remitido a Operaciones junto al
memorandum de designacién para la firma correspondiente
por el Jefe de Operaciones o Jefe Regional segun
corresponda.

31. Programa El Técnico PEL Notifica al Usuario Solicitante, el plazo de la
Prueba evaluacion oral practica.
practica

32. Rinde la | El Usuario Solicitante rinde la prueba Oral Practica en las
Prueba instancias correspondientes a su especialidad.

Practica

33. Registra Valor | Concluida o realizada la Evaluacion oral Practica, el

en SIDECA Evaluador Designado registra en el sistema SIDECA el
resultado (Aprobado/Reprobado) de la evaluacion Oral
Practica y envia el Informe de Evaluacién Oral Practica al
Responsable PEL o Técnico PEL adjuntando el
memorandum de designacién, el Examen Oral (PTS), el
Plan de Vuelo y la copia de la bitacora endosada.

34. Verifica Nota | El Responsable PEL o Técnico PEL recibe la informacion y
de Evaluacion | verifica si la Nota de la Evaluaciéon Oral Practica es de
Oral Practica | aprobacién o reprobacion.

35. ¢Aprobado /| Si el resultado es de aprobacion pasa a la siguiente etapa;
Reprobado? si el resultado es de reprobacién se reprograma la prueba

en base a la instancia a la que corresponde.

36. ¢Inhabilitacién | Si el usuario solicitante reprob6 en la 1ra instancia el sistema

por Instancia?

lo habilita para rendir nuevamente la prueba pasados los 30
dias contados a partir de la fecha en que reprobé la prueba.
Si el Postulante desea tomar la prueba antes, debe
presentar un nuevo respaldo de rentrenamiento por
Instructor Autorizado en la que conste que fue instruido
adecuadamente y es encontrando capacitado para un nuevo
examen.

Si el usuario solicitante reprobd en la 2da instancia el
sistema lo habilita para rendir nuevamente la prueba
pasados los 30 dias; sin poderla rendir antes.

Si el usuario solicitante reprobd en 3ra Instancia, el Sistema
PEL emitira una nota en la que especifique su inhabilitacién
indicando que debera retornar a un Centro de Instruccion
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Autorizado para recibir un curso practico de vuelo de horas
determinado por el CIAC/CEAC.

37. Agenda nueva
prueba
Practica

El Responsable PEL o Técnico PEL programa otra instancia
de examen a 30 dias. Si el Postulante desea tomar la prueba
antes, debe presentar su respaldo de reentrenamiento por
Instructor Autorizado en la que conste que fue instruido
adecuadamente y es encontrando capacitado para un nuevo
examen. Siempre y cuando sea la 1ra instancia de
reprobacion.

38. Restablecimie
nto de
Licencia y/o

Habilitacion

Se procede a Restablecer en el Sistema PEL los datos
actuales de la Licencia y/o Habilitacion vigentes.

39. Archiva en File

El Responsable PEL o Técnico PEL archiva la informacién

en el file personal del solicitante

5.4

REEMPLAZOS

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los registros, se
han establecido las siguientes directrices de reemplazos:

En ausencia del Jefe de Unidad PEL, asume el cargo un interino designado.
En ausencia del Técnico o Responsable PEL, el Jefe de Unidad PEL debe designar un Interino.

El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias establecidas
para el cargo que asume.

5.5 ACTIVIDADES DE CONTROL

ACTIVIDAD DE RESPON PARAMETROS (ESPECIFICACIONES- METODO
CONTROL SABLE INDICADORES) LOGIA
. Responsable | ElI Técnico PEL o Responsable PEL, valida a o
12. Valida o . Revision
Documentacion ] F_’EL mayor detalle el cumplimiento de los requisitos Documental
Técnico PEL | detallados en el DSO/PEL-ESP-011.
1.8' VaI_u;ia Supervisor | El Supervisor Responsable, durante la ejecucion Va!ldamon
Ejecucién de . o Visual y
o Responsable | de la evaluacion, valida su correcto desarrollo. ’
Prueba Tedrica Presencial
e El Responsable PEL o Técnico PEL verifica que
26. Verifica Responsable | Idos d t ient N la RAB Revisié
Vigencia de PEL os respaldos de reentrenamiento segun la evision
. o correspondiente se encuentren vigentes de | Documental
Reentrenamiento | Técnico PEL ) L :
acuerdo al tipo de solicitud del usuario.
34. Verifica Nota Responsable | EI Responsable PEL o Técnico PEL recibe la Revisié
. . = i X - evision
de Evaluacién PEL informacion y verifica si la Nota de la Evaluacion Documental
Oral Practica Técnico PEL | Oral Practica es de aprobacién o reprobacion.
5.6 PLAZO
. . Dias
De: A: Habiles
8. Recibe documentacion y remite a . .
DSO/PEL 9. Deriva a Técnico PEL 2
12. Valida Documentacion 16. Confirma Fecha y hora de evaluacion 2
21. Genera Nota de Evaluacion Tedrica é?gii'zge Formulario de Evaluacion Oral 2
34. Verifica Nota de Evaluacion Oral 38. Reestablece atribuciones de 5
Practica Licencia/Habilitacion
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6 DISTRIBUCION Y ACCESO

Este documento es de libre acceso en la Pagina Web.

7 ANEXOS

- DSO/PEL-REG-024 Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o Habilitaciones -
PILOTOS.

- DSO/PEL-REG-025 Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o Habilitaciones —
Miembros de la Tripulacion Excepto Pilotos.

- DSO/PEL-REG-026 Solicitud de Restablecimiento de Vigencia de Licencias y/o Habilitaciones —
Personal Aeronautico Excepto Tripulacion de vuelo
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REGISTRO

[oe]n][c]e] VIGENCIA

30/08/2019

SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO DE
VIGENCIA DE LICENCIAS Y/O

HABLITACIONES

RAB 61.060 — Capitulo A

REVISION

DSO/PEL-REG-
024

Sefor:
DIRECTOR EJECUTIVO a.i.

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

La Paz.-

Mediante la presente solicito a su Autoridad la emisién de:

SOLICITUD (MARCAR LA OPCION QUE CORRESPONDE)

TIPO DE LICENCIA HABILITACIONES

PPAH IFR INST. VLO MULT-T

PCAH MULITMOTORES APPL

PTLA/H INST. DE VUELO MONT-T
OTROS (Detallar): OTROS (Detallar):

DATOS SOLICITANTE (COMPLETAR) \
NOMBRE(S): APELLIDOS:
FECHA DE
NAGIMIENTO NACIONALIDAD
CEDULA DE o
IDENTIDAD e
Calle o EMAIL:
DIRECCION | Avenida
Ndmero
CIUDAD
NIVEL DE COMPETENCIA FECHA DE : ;
LINGOISTICA VALIDEZ CERTIFICADO MEDICO AERONAUTICO CLASE
FECHA DE

CENTRO EVALUADOR VALIDEZ

REENTRENAMIENTO DE INSTRUCCION (COMPLETAR)

NOMBRE DEL INSTRUCTOR / CIAC /
CEAC

CIUDAD

DIRECCION

FECHA DE INICIO

FECHA DE FINALIZACION

La Direccién General de Aeronautica Civil dara por finalizado el tramite de las solicitudes que excedan el afio de presentacion.

FIRMA SOLICITANTE

ACLARACION DE FIRMA

LUGAR Y FECHA

EL SOLICITANTE DECLARA BAJO JURAMENTO QUE LA DOCUMENTACION ADJUNTA SE AJUSTA A LA VERDAD

“Las impugnaciones presentadas, seran procesadas conforme a la Ley N° 2341 de fecha 23 de
abril del 2002 y su Reglamento Decreto Supremo N° 27113 de fecha 23 de julio de 2003”

Pagina 1 de 1
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REGISTRO

SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO DE
VIGENCIA DE LICENCIAS Y/O

HABLITACIONES

RAB 63.020 — Capitulo A

025

CODIGO

DSO/PEL-REG-

VIGENCIA

30/08/2016

REVISION

Sefor:

DIRECTOR EJECUTIVO a.i. ]
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

La Paz.-

Mediante la presente solicito a su Autoridad la emisién de:

SOLICITUD (MARCAR LA OPCION QUE CORRESPONDE)

TIPO DE LICENCIA

HABILITACIONES

MECANICO DE ABORDO

NAVEGANTE

TRIPULANTE DE CABINA

OTROS (Detallar):

OTROS (Detallar):

DATOS SOLICITAN

TE (COMPLETAR)

NOMBRE(S): APELLIDOS:
FECHA DE
NAGIMIENTO NACIONALIDAD
CEDULA DE .
IDENTIDAD e
Calle o EMAIL:
DIRECCION | Avenida
Ndmero
CIUDAD
NIVEL DE COMPETENCIA FECHA DE - X
LINGOISTICA VALIDEz | CERTIFICADO MEDICO AERONAUTICO CLASE
FECHA DE
CENTRO EVALUADOR VALIDEZ

CEAC

NOMBRE DEL INSTRUCTOR / CIAC /

REENTRENAMIENTO CUMPLIMINETO DE PROGRAMA DE INSTRUCCION 135 /121 (COMPLETAR)

CIUDAD

DIRECCION

FECHA DE INICIO

FECHA DE FINALIZACION

La Direccion General de Aerondutica Civil dara por finalizado el tramite de las solicitudes que excedan el afio de presentacion.

ACLARACION DE FIRMA

FIRMA SOLICITANTE

LUGAR Y FECHA

EL SOLICITANTE DECLARA BAJO JURAMENTO QUE LA DOCUMENTACION ADJUNTA SE AJUSTA A LA VERDAD

“Las impugnaciones presentadas, seran procesadas conforme a la Ley N° 2341 de fecha 23 de
abril del 2002 y su Reglamento Decreto Supremo N° 27113 de fecha 23 de julio de 2003”
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REGISTRO
SOLICITUD DE RESTABLECIMIENTO DE

026

HABLITACIONES
RAB 65.020 — Capitulo A

CODIGO

VIGENCIA DE LICENCIAS Y/O DSO/PEL-REG-

VIGENCIA

30/08/2016

REVISION

Sefor:

DIRECTO,R EJECUTIVO a.i. ]

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
La Paz.-

Mediante la presente solicito a su Autoridad la emisién de:

SOLICITUD (MARCAR LA OPCION QUE CORRESPONDE

TIPO DE LICENCIA HABILITACIONES

CONTROLADOR DE TRANSITO AEREO

DESPACHADOR DE VUELO

MECANICO DE MANTENIMIENTO DE AERONAVES

OPERADOR DE ESTACION AERONAUTICO

OTROS (Detallar): OTROS (Detallar):
DATOS SOLICITANTE (COMPLETAR
NOMBRE(S): APELLIDOS:
FECHA DE
NACIMIENTO NACIONALIDAD
CEDULA DE o
IDENTIDAD T ELUAR
Calle o EMAIL:
DIRECCION | Avenida
Ndmero
CIUDAD
NIVEL DE COMPETENCIA FECHA DE - i
LINGUISTICA VALIDEZ CERTIFICADO MEDICO AERONAUTICO CLASE
FECHA DE
CENTRO EVALUADOR VALIDEZ

INSTRUCCION PERIODICA (COMPLETAR)

NOMBRE DEL INSTRUCTOR / CIAC /

CEAC CIUDAD
DIRECCION

FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION

La Direccién General de Aeronautica Civil dara por finalizado el tramite de las solicitudes que excedan el afio de presentacion.

FIRMA SOLICITANTE ACLARACION DE FIRMA

LUGAR Y FECHA

EL SOLICITANTE DECLARA BAJO JURAMENTO QUE LA DOCUMENTACION ADJUNTA SE AJUSTA A LA VERDAD

“Las impugnaciones presentadas, seran procesadas conforme a la Ley N° 2341 de fecha 23 de
abril del 2002 y su Reglamento Decreto Supremo N° 27113 de fecha 23 de julio de 2003”
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