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COPIA_LEGALIZAD 
ARCHIVO_CENTRAL - PGAC 

/ 
ESTADO PLURIWACIONAL 

DE BOUVIA 

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 4 1 5 
La Paz, 

30 AGO 2019 

VISTOS: 

Informe PLA-0171 DGAC- 24162/2019 defecha 21 de agosto de 2019, emitido porel Ing. 
Erwin Joel Carrion Mujica Profesional I en GestiOn de Ia Calidad y SOA, el cual tiene como 
referencia Aprobacion con Resoluciôn Administrativa de Procedimientos Adecuados y 
Actualizados. 

CONSIDERANDO: 

Que el numeral 11 del ArtIculo 316 de Ia ConstituciOn Politica del Estado establece como 
una de las funciones del Estado en Ia economia el de regular Ia actividad aeronáutica en el 
espacio aéreo del pals. 

Que el inciso f) del ArtIculo 9 de Ia Ley N° 2902 de 29 de octubre de 2004, de Ia Aeronáutica 
Civil de Bolivia, que Ia Autoridad Aeronáutica Civil es Ia maxima autoridad técnica operativa 
del sector aeronáutico nacional, ejercida dentro de un organismo autárquco, conforme a 
las atribuciones y obligaciones fijadas por Ley y normas reglamentarias, teniendo a su cargo 
Ia aplicaciOn de Ia Ley de Ia Aeronáutica Civil de Bolivia y sus reglamentos, asi como de 
reglamentar, fiscalizar, inspeccionar y controlar las actividades aéreas e investigar los 
incidentes y accidentes aeronáuticos. 

Que el Decreto Supremo N° 28478, de 2 de diciembre de 2005, Marco Institucional de Ia 
DirecciOn General de Aeronáutica Civil, dispone en su ArtIculo 2 que esta Entidad es un 
Organo autárquico de derecho püblico, con personalidad jurIdica y patrimonio propio, con 
jurisdicción nacional, tiene autonomia de gestiOn administrativa, legaly econOmica para el 
cumplimiento de su misión institucional, en ese contexto el Articulo 8 de Ia referida norma 
señala que Ia DirecciOn General de Aeronáutica Civil tiene las siguientes funciones 
enunciativas y no limitativas cumplir, aplicar y hacer cumplir las Leyes, Decretos Supremos, 
Reglamentos y demás disposiciones sobre Ia materia, dentro del ámbito de su jurisdicciOn 
y competencia, asimismo proponer normas y polIticas relacionadas con Ia actividad de Ia 
aeronáutica civil, at Ministerio de Servicios y Obras PUblicas, de igual manera podrá 
formular, aprobar y ejecutar las normas técnico- operativas, administrativas, comerciales y 
legales dentro del ámbito de su competencia. 

Que el inciso b) del ArtIculo 7 de Ia Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de AdministraciOn y 
Control Gubernamentales, indica que "Toda entidad püblica organizará internamente, en 
funciôn de sus objetivos y Ia naturaleza de sus actividades, los sistemas de administración 
y control interno de que trata esta ley". 

CONSIDERANDO: 

Que mediante Informe PLA-0171 DGAC- 24162/2019 de fecha 21 de agosto de 2019, 
emitido por el lng. Erwin Joel Carrion Mujica Profesional I en GestiOn de Ia Calidad y SOA, 
el cual tiene como referencia Aprobación con ResoluciOn Administrativa de Procedimientos 
Adecuados y Actualizados, el cual señala que Ia DirecciOn General de Aeronáutica Civil, 
viene trabajando a objeto de afrontar Ia auditoria USOAP en Ia actual gestiOn 2019, en este 
entendido Ia Unidad de Licencias al Personal (PEL) ha adecuado, en coordinacn con las 
diferentes Direcciones de Area de Ia InstituciOn, distintos procedimientos, a objeto de 
cumplir con los requerimientos de las preguntas de protocolo y de mejorar Ia ejecuciOn de 
sus procesos. 

Que el citado informe refiere: 

Documento revisado:  

Documento de Ia Unidad de Licencias al Personal (DSOIPEL): 
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0 
DGAC 

ESTADO PLIJRINACIONAL 
DE ROLl VIA 

  

0 CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION 
CONTROL DE 

CAMBIOS 

DSO/PEL-PRO-001 
Procedimiento de EmisiOn de Licencias 
para PHotos y sus Habilitaciones 01 

AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

2 DSO/PEL-PRO-002 
Procedimiento de EmisiOn de Licencias 
para Miembros de Ia TripulaciOn y sus 
HabUitaciones - Excepto Photos 

01 
AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

3 DSO/PEL-PRO-003 

Procedimiento de Emisiôn de Licencias 
para el Personal Aeronäutico y sus 
Habilitaciones - Excepto Miembros de 
Ia TripulaciOn de Vuelo 

01 
AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

4 DSO/PEL-PRO-004 
Procedimiento de EmisiOn del 
Duplicado de Licencia 01 

AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

5 DSO/PEL-PRO-005 
Procedimiento de InclusiOn de 
Competencia LingUistica a Licencias de 
Personal 

01 
AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

6 DSO/PEL-PRO-006 
Procedimiento de Camblo de formato 
PVC de Licencias del Personal 
Aeronáutico 

01 
AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

Que el referido informe concluye que como parte de Ia mejora continua de Ia lnstitución y 
para lograr Ia estructuración y organización de los procesos para encarar Ia auditoria 
USOAP; se elaboraron, actualizaron y revisaron procedimientos para distintos procesos de 
Ia Institución; es necesaria su aprobacián para iniciar y consolidar su aplicaciOn, siendo 
atribución de Ia Direcciôn Ejecutiva de Ia DGAC, Ia aprobaciOn de los procedimientos y 
documentos relacionados, de acuerdo al D.S. 28478, se recomienda derivar el informe a 
Dirección JurIdica de Ia DGAC, para emitir Ia Resolución Administrativa de aprobación y 
remitir los documentos originales a PlanificaciOn y Calidad para el registro y control de los 
procedimientos aprobados y realizar Ia distribución de una copia a las areas dueñas de los 
procesos correspondientes (Unidad de Licencias al Personal) para su difusiOn y apUcación 
al interior de Ia institución. 

Que Ia Dirección JurIdica emitió informe DJ. 1090/2019 H.R. 24162/2019, de fecha 28 de 
agosto de 2019, mediante el cual señala que los procedimientos remitidos, no contravienen 
Ia normativa jurIdica del Estado Plurinacional de Bolivia, más al contrario permiten 
establecer y formalizar las actividades requeridas para Ia emisión de licencias de acuerdo 
a Ia Reglamentación Aeronáutica Boliviana 61, 63, 65 y determinar las actividades 
requeridas de forma sistémica para emitir el duplicado de Licencia Aeronáutica, asimismo 
para Ia inclusion de Ia competencia Iingu[stica en Licencia Aeronáutica y las actividades 
requeridas de forma sistémica para el cambio de formato a PVC de Licencias del Personal 
:Aeronáutico, de igual manera emitir los procedimientos por los cuales se establezcan los 
requisitos para Ia emisiOn de licencias a miembros de Ia tripulaciOn y sus habilitaciones-
excepto pilotos, para Ia emisiOn de licencias al personal aeronáutico excepto miembros de 
Ia tripulaciOn de vuelo, para Ia emisiOn del duplicado de licencias al personal aeronáutico y 
sus habilitaciones, para Ia inclusion de competencia IingUIstica en licencias a! personal 
aeronáutico y sus habilitaciones, finalmente establecer los requisitos para el cambio de 
formato PVC de licencias aI personal aeronáutico. 

CONS! DERAN DO: 

Que Ia aprobaciOn de procedimientos estableceré las actividades y responsabilidades que 
deben hacerse efectivas por parte de Ia Unidad de Licencias al Personal de Ia DGAC 
respecto a! óptimo  desempeflo de las funciones y eficientes resultados. 
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DGAC 
ESTADO PLURINACIOtAL 

DE BOLMA 

POR TANTO: 

 

El Director Ejecutivo Interino, de Ia Direcciôn General de Aeronáutica Civil, designado 
mediante Resolución Suprema 22739 de 10 de enero de 2018, en uso de las atribuciones 
conferidas por Ley; 

RESUELVE: 

PRIMERO.- I. Aprobar los siguientes procedimientos: 

N 0 CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION CONTROLDE 

I DSO/PEL-PRO-001 
Procedimiento de EmisiOn de Licencias para 
Photos y sus Habilitaciones 01 

Adecuaciôn a 
procedimiento 
Vigente 

2 DSO/PEL-PRO-002 
Procedimiento de EmisiOn de Licencias para 
Miembros de Ia TripulaciOn y sus 
Habilitaciones - Excepto Photos 

01 
Adecuaciôn a 
procedimiento 
Vigente 

3 DSO/PEL-PRO-003 
Procedmiento de Emisiôn de Licencias para 
el Personal Aeronáutico y sus Habilitaciones - 
Excepto Miembros de ha Tripulacion de Vuelo 

01 
AdecuaciOn a 
procedimiento 
Vigente 

4 DSO/PEL-PRO-004 
Procedimiento de Emisión del Duphicado de 
Licencia 01 

Adecuaciôn a 
procedimiento 
Vigente 

5 DSO/PEL-PRO-005 
Procedimiento de Inclusion de Competencia 
Linguistica a Licencias de Personal 01 

Adecuación a 
procedimiento 
Vigente 

6 DSO/PEL-PRO-006 
Procedimiento de Cambio de formato PVC de 
Licencias del Personal AeronOutico 01 

Adecuaciôn a 
procedimiento 
Vigente 

IL Los documentos descritos anteriormente y & Informe PLA-0171 DGAC- 24162/2019 de 
fecha 21 de agosto de 2019 forman parte indivisible de Ia presente Resolución. 

SEGUNDO.- Se instruye remitir los documentos originales a Planfficación y Calidad para el 
registro y control del procedimiento aprobado y realizar Ia distribución de una copia al area 
dueña del proceso correspondiente Ia Unidad de Licencias al Personal para su difusión y 
aplicacián al interior de Ia Institución. 

RegIstrese, publIquese y archIvese. 
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1 OBJETIVO 
 

El objetivo de este procedimiento es establecer las actividades requeridas de forma sistémica para el 
cambio de formato a PVC de Licencias del Personal Aeronáutico. 

 
2 ALCANCE 
 

El presente procedimiento se aplicará a todas las solicitudes sobre cambio de formato de Licencias del 
Personal Aeronáutico en la Oficina Central de la DGAC.  
 

3 RESPONSABILIDADES 
 

La responsabilidad de este procedimiento se designa: 
 El Jefe del Licencias al Personal es el Responsable (Dueño) del Proceso y responsable del 

cumplimiento y difusión de este procedimiento. 
 El Director de Seguridad Operacional es el responsable de la revisión del presente procedimiento. 
 El Director Ejecutivo es el responsable de la aprobación (según D.S. 28478) del presente 

procedimiento. 
 Todo el personal de la Unidad de Licencias al Personal Aeronáutico (PEL) es responsable de la 

aplicación del presente procedimiento 
 

4 DOCUMENTOS DE RESPALDO 
 

 Ley 2902 aeronáutica Civil del Estado Plurinacional de Bolivia 
 Decreto Supremo N° 28478 Marco Institucional dela DGAC 
 RAB 61 “Reglamento de Licencias para Pilotos y sus Habilitaciones.” 
 RAB 63 “Reglamento de Licencias para miembros de la tripulación excepto pilotos.” 
 RAB 65 “Reglamento de Licencias personal aeronáutico excepto miembros de la tripulación de 

vuelo”. 
 RAB 67 “Normas para el otorgamiento del Certificado Médico Aeronáutico 
 Doc. 9379 “Manual de procedimientos para el establecimiento y Gestión de un sistema Estatal de 

licencias al personal” 
 Doc. 9734 “manual de vigilancia de la seguridad operacional , parte A Capitulo 3  

 
5 PROCEDIMIENTO 
 
5.1 DEFINICIONES Y TERMINOLOGÍA 
 
Duplicado de Licencia en formato PVC.- Emisión de licencia nueva, que se otorga al titular por para el 
cambio de licencia en un material más duradero emitido por la DGAC. 
 
Sistematización de Licencias: Software que permite a usuarios, realizar consultas, registros, 
actualizaciones y emisión de reportes de licencias y habilitaciones del personal aeronáutico. 
 
PVC: Material duradero, es la denominación por la cual se conoce el policluro de vinilo, un plástico que 
surge a partir de la polimerización del monómero de cloroetileno (también conocido como cloruro de 
vinilo) 
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5.2 DIAGRAMA DE FLUJO 
 

PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO A FORMATO PVC DE LICENCIAS DEL PERSONAL AERONAUTICO

USUARIO
RECEPCIÓN 

OFICINA CENTRAL / REGIONALES
RESPONSABLE PEL / TÉCNICO PEL JEFE DE UNIDAD PEL

Inicio

1. Completa la información 
requerida

9. Revisa Documentación 

4. ¿Conforme?

SI

5. Devolución de 
Documentación Presentada

2. Usuario Presenta Solicitud 

NO

3. Verificación previa de la 
Documentación

6. Sella e Instruye Recepción
7. Recibe Documentación y deriva 

a DSO/PEL

10. ¿Documentación 
Completa?

11. Solicita Completar 
Documentación 

NO

SI

17. Valida Información 

Fin

8. Deriva a Técnico PEL

HOJA DE 
RUTA

15. ¿Documentación 
Existente?

16. Notifica al Usuario 
Inexistencia de 
Documentación 

SI

NO

12. Solicita Información de 
Archivo 

13. Envía Información a 
Técnico PEL

ARCHIVO CENTRAL / ARCHIVO EL ALTO

Proceso de 
Restablecimiento de 

Atribuciones de Licencias 
y/o Habilitaciones 

14. Verifica Existencia o 
Pertinencia de Documentación 
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5.3 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
 

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTACIÓN 

GENERADA 
1. Completa la 

Información 
Requerida 

El Usuario solicitante completa el formulario de 
solicitud registrando los datos requeridos por el 
formulario de solicitud correspondiente de acuerdo al 
DSO/PEL-ESP-006: DSO/PEL-REG-007 
Nota 1: No se aceptan borrones ni enmendaduras. 
Nota 2: La Dirección General de Aeronáutica Civil dará por 
finalizado el trámite de las solicitudes que excedan el año de 
presentación. 
Nota 3: “El recurso de revocatoria (apelación) deberá ser 
interpuesto por el interesado ante la autoridad administrativa que 
pronunció la resolución impugnada, dentro del plazo de diez (10) 
días siguientes a su notificación (Ley 2341, Articulo 64).”

DSO/PEL-REG-007 

2. Usuario Presenta 
Solicitud 

El Usuario solicitante entrega la solicitud debidamente 
firmada y documentada en la Oficina Central, 
Regionales o Subregionales. 

 

3. Verificación 
previa de la 
documentación 

Antes de que los trámites ingresen a la institución, el 
Técnico PEL o Responsable PEL revisa que la 
solicitud esté correctamente llenada en el Registro 
DSO/PEL-REG-007 y que se adjunten todos los 
documentos en cumplimiento de los requisitos 
detallados en el DSO/PEL-ESP-006. 
NO está permitida la entrega posterior (a la solicitud 
del trámite) de documentos faltantes. 
El sello de verificación es el siguiente:  

 

4. ¿Conforme? 

Si existe algún error o falta algún documento, se 
explica el hecho al usuario y se rechaza la solicitud.  
Si la solicitud y los documentos adjuntos cumplen los 
requisitos exigidos, se procede a sellar, y registrar la 
firma y fecha en el Registro de solicitud por el Técnico 
PEL que realizado la revisión y se instruye su 
recepción.  

 

5. Devolución de 
documentación 
presentada 

El Técnico o Responsable PEL hace la devolución de 
la solicitud e indica al Usuario las observaciones 
detectadas para que sean subsanadas. 

 

6. Sella e instruye 
recepción 

El Técnico o Responsable PEL sella y registra la firma 
y fecha en el registro de solicitud e instruye la 
recepción de la solicitud por recepción.  

 

7. Recibe 
Documentación y 
deriva a 
DSO/PEL 

Recepción Central en Oficina Central o recepción de 
oficinas regionales, reciben la solicitud y la derivan a 
la DSO/PEL según procesos internos de 
correspondencia. 

 

8. Deriva a 
Responsable 
PEL 

El Jefe de Unidad PEL toma conocimiento de la 
solicitud y la deriva por medio de la hoja de ruta al 
Responsable PEL asignado. 

Hoja de Ruta 

9. Revisa 
Documentación  

El Responsable PEL, revisa la documentación 
cargada en el Sistema PEL y la entregada por el 
usuario solicitante. 

 

10. ¿Documentación 
Completa? 

Si la documentación no está completa, el 
Responsable PEL solicita completar la 
documentación al Usuario solicitante. Si la 

 

VERIFIC
ACIO

N 

PREVIA

PEL

VERIFIC
ACIO

N 

PREVIA

VERIFIC
ACIO

N 

PREVIA

PEL
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ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTACIÓN 

GENERADA 
documentación revisada cuenta con el visto bueno del 
Responsable PEL se procede a la validación del 
certificado. 

11. Solicita 
Completar 
Documentación   

El Responsable PEL comunica al usuario las 
observaciones a la documentación presentada; y 
solicita subsanar las mismas. 

 

12. Solicita 
Información de 
Archivo  

El Responsable PEL solicita información mediante 
Nota Interna a Archivo Central o Archivo El Alto según 
corresponda 

Nota Interna 

13. Envía 
Información a 
Responsable 
PEL 

Archivo Central o Archivo El Alto remiten la 
información solicitada al Responsable PEL.  

 

14. Verifica 
Existencia y 
Pertinencia de 
Documentación  

El Responsable PEL recibe la información de Archivo 
Central o Archivo el Alto y verifica su existencia o 
pertinencia. 

 

15. ¿Documentación 
Inexistente? 

Si la Documentación solicitada a Archivo Central o 
Archivo El Alto no existiese o no es pertinente, el 
proceso culmina con la notificación al solicitante. 
Si la Documentación solicitada a Archivo Central o 
Archivo El Alto, existe y es pertinente, el Responsable 
PEL validara la misma 

 

16. Notificación de 
Documentación 
Inexistente 

El Responsable PEL comunica al solicitante la 
inexistencia de la documentación de respaldo y la 
finalización del proceso.  

 

17. Valida 
Información 

El Responsable PEL valida la Información y procede 
de acuerdo al procedimiento de Restablecimiento de 
atribuciones de licencias y/o habilitaciones 
(DSO/PEL-PRO-011) 

 

 
5.4 REEMPLAZOS 
 

Con el objeto de promover el correcto cumplimiento del procedimiento y el llenado de los registros, se 
han establecido las siguientes directrices de reemplazos: 
 
- En ausencia del Director de Seguridad Operacional, asume el cargo un interino designado. 
- En ausencia del Jefe de Unidad PEL, el Director de Seguridad Operacional debe designar un 

responsable interino. 
- En ausencia del Responsable PEL, el Jefe de Unidad PEL debe designar un responsable interino. 
 
El personal que asume un cargo o asume un interinato, debe contar con las competencias establecidas 
para el cargo que asume. 

 
5.5 ACTIVIDADES DE CONTROL 
 

ACTIVIDAD DE 
CONTROL 

RESPON 
SABLE 

PARÁMETROS (ESPECIFICACIONES-
INDICADORES) 

METODO 
LOGÍA 

9. Revisa 
documentación  

Responsable 
PEL 

El Responsable PEL, revisa la documentación 
cargada en el sistema y la entregada por el usuario 
solicitante. 

Revisión 
Documental  

Sistematizada 
15. Valida 
Información de 
Usuario 

Responsable 
PEL 

El Responsable PEL valida la información 
registrada en la Licencia con la información 
almacenada en Archivo. 

Revisión 
Documental  
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ACTIVIDAD DE 
CONTROL 

RESPON 
SABLE 

PARÁMETROS (ESPECIFICACIONES-
INDICADORES) 

METODO 
LOGÍA 

20. Valida 
Ajustes a 
Licencia 

Responsable 
PEL 

El Responsable PEL validará respecto a la 
información presentada por el Usuario Solicitante 
si se requieren o no Ajustes a la información de la 
Licencia. 

Revisión 
Documental 

 
5.6 PLAZO 
 

De: A: 
Días 

Hábiles 
9. Revisa Documentación  12. Solicita Información de Archivo 2 días 

 
6 DISTRIBUCION Y ACCESO 
 

Este documento es de libre acceso a través de la página WEB y Biblioteca Central de la DGAC. 
 
7 ANEXOS 
 

- DSO/PEL-REG-007-25 Solicitud de Cambio de Formato PVC  
- DSO/PEL-REG-011 Licencias y Habilitaciones 
- DSO/PEL-REG-014 Cumplimiento de Requisitos 

 
TABLA DE ADMINISTRACIÓN DEL REGISTRO 

DSO/PEL-REG-007-25 DSO/PEL-REG-011 DSO/PEL-REG-014   
Condición Nivel Descripción 

Almacenamiento X Normal  Superior 
En el Expediente correspondiente, almacenados en 
Estantes. 

Recuperación  
Acceso 

libre 
X 

Acceso 
controlado 

Acceso controlado por PEL. (Con excepción de los 
registro bajo custodia de Gestión de la Calidad). 

Protección  Ninguna X Requiere Los Estantes deben permanecer resguardados. 

Tiempo de retención ____2____ años               

Los documentos de cada expediente que se haya 
generado, son numerados correlativamente y son 
enviados mensualmente al Archivo Central de la 
DGAC, para su retención de forma indefinida. 
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Señor: 
DIRECTOR EJECUTIVO a.i. 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL
La Paz.- 
 

 
Mediante la presente solicito a su Autoridad la emisión de: 
 

SOLICITUD (MARCAR LA OPCIÓN QUE CORRESPONDE)

 CAMBIO DE FORMATO DE 
LICENCIA 

LICENCIA (Detallar)  

 
 

DATOS SOLICITANTE (COMPLETAR) 
 

NOMBRE(S): 
 
 

 

APELLIDOS: 
 

FECHA DE 
NACIMIENTO 

 NACIONALIDAD  

CEDULA DE 
IDENTIDAD 

 N° CELULAR  

DIRECCIÓN 

Calle o 
Avenida 

 
 

 

EMAIL: 

Número  

CIUDAD  

CERTIFICADO MÉDICO AERONÁUTICO CLASE 

FECHA DE VALIDEZ   

 
 

La Dirección General de Aeronáutica Civil dará por finalizado el trámite de las solicitudes que excedan el año de presentación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA SOLICITANTE ACLARACIÓN DE FIRMA LUGAR Y FECHA 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

EL SOLICITANTE DECLARA BAJO JURAMENTO QUE LA DOCUMENTACIÓN ADJUNTA SE AJUSTA A LA VERDAD 
 
 

“El recurso de revocatoria (apelación) deberá ser interpuesto por el interesado ante la autoridad administrativa que pronunció la 
resolución impugnada, dentro del plazo de diez (10) días siguientes a su notificación (Ley 2341, Articulo 64).”  
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N°  
 

SOLICITANTE:  

TITULAR DE LA 
LICENCIA: 

 

HABILITACIONES:  

 
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

EVALUACIÓN TEÓRICA FECHA:  RESULTADO: 
EVALUACION ORAL PRACTICA  FECHA: RESULTADO: 
RECEPCIÓN DEL ÚLTIMO DOCUMENTO EN PEL LA PAZ FECHA:  

 

LICENCIA, HABILITACIÓN O CONVALIDACIÓN QUE SOLICITA 

 

RESTRICCIONES  

SOLICITUD 
COMPLEMENTARIA  

 

G E S T I Ó N     2 0 1 9 
JEFE UNIDAD PEL 

(Firma y Sello) 

DIRECTOR DE SEGURIDAD 
OPERACIONAL 
(Firma y Sello) 

DIRECTOR EJECUTIVO 
(Firma y Sello) 

   

FECHA: FECHA: FECHA: 

 

RECEPCIÓN DE LA LICENCIA 

FIRMA SOLICITANTE ACLARACIÓN DE FIRMA N° CEDULA IDENTIDAD/PASAPORTE 

 
 
 
 

 

 

FECHA: 
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025 CAMBIO DE LICENCIA AL NUEVO FORMATO 

NOMBRES Y APELLIDOS:  

REQUISITOS 
VERIFICACIÓN 

APLICA NO APLICA 

1 
Solicitud de Cambio de Licencia (DSO/PEL-REG-007) dirigida al Director Ejecutivo de la 
DGAC. 

  

2 Fotocopia legible de la última licencia.   

3 Fotocopia legible del Certificado Médico vigente (RAB 67).   

4 Fotocopia legible de la Cédula de Identidad vigente y con firma aclaratoria.   

5 
Fotocopia legible de la Bitácora de vuelo correctamente llenada, primera y dos últimas 
hojas, (si corresponde).  

  

6 
CD con Fotografía digital a color tamaño 3x3 en fondo blanco, de frente, vestimenta 
formal (no indumentaria aeronáutica), en formato JPG de alta resolución. 

  

7 Orden de Pago   

8 Comprobante de Ingreso   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


