wom REQUISITOS PARA ASIGNACION

, ESPECIFICACIONES

REVISION

DRAN-ESP-001

DE MATRICULA DEFINITIVA

OBJETIVO

Establecer los requisitos para la inscripcion del derecho propietario sobre una aeronave y consecuente
Asignacion de Matricula Definitiva.

AMBITO DE APLICACION
Se aplica a todas las solicitudes de la inscripcion del derecho propietario sobre una aeronave y
Asignacion de Matricula Definitiva, en el Registro Aeronautico Nacional.

DOCUMENTOS DE RESPALDO

Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de 29 de octubre de 2004
Reglamentacion Aeronautica Boliviana - RAB 47 “Reglamento sobre matriculas de aeronaves”

(Version Vigente).
DESCRIPCION

Recepcion de la solicitud

La solicitud de Matricula Definitiva debera presentarse mediante:

(a) Escrito dirigido al Director Ejecutivo de la Direccion General de Aeronautica Civil, solicitando la
inscripcion definitiva de la aeronave y la asignacién de una matricula definitiva, conteniendo minimamente
lo dispuesto en la seccion 47.105 de esta Reglamento; adjuntando la siguiente documentacion:

(1) Formulario DRAN-REG-001, debidamente lienado y firmado.

(2) Escritura publica del documento de adquisicion del derecho propietario sobre la aeronave. Si el
documento fuese realizado en el extranjero debera estar debidamente apostillado y protocolizado; en
caso que fuese redactado en idioma extranjero, debera ser traducido al castellano por traductores
certificados.

(3) Original o copia legalizada de la Declaracién Unica de Importacion — DUI.

(4) Cancelacién de matricula de origen emitida por autoridad competente, donde conste que el Ultimo
propietario registrado es el vendedor de la aeronave; excepto en los siguientes casos:

(i) Cuando el ultimo propietario registrado otorgue poder especial para la enajenacién de la
aeronave; 0

(i) Cuando a través de un contrato de fideicomiso el ultimo propietario registrado transmite la
aeronave a un tercero llamado fiduciario para enajenar la misma; o

(i) Cuando a través de un acuerdo contractual el comprador faculta a una tercera persona, para
que esta inscriba la aeronave a su nombre en el registro del Estado de la matricula de origen.

Para el caso de los incisos citados precedentemente, la solicitante debera presentar la documentacion
respectiva en original o copia legalizada; y en caso de haberse suscrito en el extranjero debera ser
apostillado y traducida, si corresponde.

(5) Una (1) fotocopia de la cédula de identidad del solicitante y propietario.

(6) Original o copia legalizada del poder de representacion y cédula de identidad del apoderado, si
corresponde.

(7) Dos (2) fotografias-a color, impresas en papel tamaro oficio color blanco, de cada lado completo de
la aeronave.
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(8) Dos (2) fotografias a color, impresas en papel tamafio oficio color blanco, del Data Plate de

la aeronave que muestre claramente los datos del fabricante, modelo y numero de serie.

(9) Dos (2) fotografias a color, impresas en papel tamafo oficio color blanco, de la placa de identificacion
del motor que muestre claramente los datos del fabricante, modelo y nimero de serie.

(10) Copia simple de |a Autorizacion previa de Importaciéon emitida por la DGAC.

(11) Comprobante de ingreso del pago por derecho de inscripcion al Registro Aeronautico Nacional y
Formulario Unico Solicitud RAN-01 debidamente llenado y firmado, de acuerdo a Reglamento de Ingresos
por Servicios Aeronauticos.

(12) Pdliza de seguro de acuerdo a la Ley de Aeronautica Civil de Bolivia, original, tomada ante un
asegurador nacional.

(13) Certificado de Antecedentes emitido por la Fuerza Especial de Lucha contra el Narcotrafico (FELCN).

En caso que el solicitante sea una persona juridica, ademas debera presentar:

(1) Original o copia legalizada del documento de constitucion.

(2) Original o copia legalizada de los Estatutos sociales, si corresponde.

(3) Original de la Matricula de Comercio emitida por FUNDEMPRESA, si corresponde.
(4) Copia Numero de Identificacion Tributaria (NIT), si corresponde.

(5) Original o copia legalizada del Poder especial de representacion con facultades para solicitar la
inscripcion ante la DGAC.

(6) Copia de la cédula de identidad del apoderado.

Pago por concepto de emision de Certificado de Matricula

Posteriormente, se instruira el pago por concepto de emision de Certificado de Matricula conforme al
Reglamento de Ingresos por Servicios Aeronauticos
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VISTOS:

Informe SG-0853/2018/DGAC-38706/2018 de fecha 31 de diciembre de 2018, emitido por el Ing.
Erwin Joel Carrién Mujica, Profesional | en Gestion de Calidad a.i. el cual tiene como referencia
aprobacion con Resolucion Administrativa de los Documentos Actualizados correspondientes a los
procesos pertinentes al Sistema de Gestion de la Calidad ISO 8001:2015.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 11 del Articulo 316 de la Constitucion Politica del Estado establece como una de las
funciones del Estado en la economia el de regular la actividad aeronautica en el espacio aéreo del

pais

Que el inciso f) del Articulo 9 de Ja Ley N° 2802 de 29 de octubre de 2004, de la Aeronautica Civil de
Bolivia, que la Autoridad Aeronautica Civil es la maxima autoridad técnica operativa del sector
aeronautico nacional, ejercida dentro de un organismo autarquico, conforme a las atribuciones y
obligaciones fijadas por Ley y normas reglamentarias, teniendo a su cargo la aplicacion de la Ley de
la Aeronautica Civil de Bolivia y sus reglamentos, asi como de reglamentar, fiscalizar, inspeccionar
y controlar las actividades aéreas e investigar los incidentes y accidentes aeronauticos.

Que en fecha 2 de noviembre de 2005, se aprobt el Decreto Supremo N° 28478, Marco
Institucional de la Direccion General de Aeronautica Civil, cuyo Articulo 2 que esta Entidad
es un drgano autérquico de derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio propio,
con jurisdiccién nacional, tiene autonomlia de gestion administrativa, legal y economica
para el cumplimiento de su mision institucional.

Que de conformidad con el numeral 5) del Articulo 14, del citado Decreto Supremo, es atribucion del
Director Ejecutivo de la Direccién General de Aeronautica Civil, emitir Resoluciones Administrativas
sobre asuntos de su competencia, asimismo el numeral 7) del mismo articulo entre otras, describe:
“Aprobar, para la Direccibn General de Aeronautica Civil el Reglamento Interno, Manual de
Organizacion y Funciones, Manual de Organizacion y Funciones, Manual de Descripcion de Puestos,
Manual de Valoracion de Puestos, los Reglamentos Especificos de los Sistemas de la Ley N® 1178
y sus respectivos Manuales de Procedimientos”.

Que el inciso b) del Articulo 7 de ia Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubernamentales, indica que "Toda entidad publica organizara internamente. en funcién de sus
objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control intero de que
trata esta ley”

CONSIDERANDO:

Que mediante Informe SG-0853/2018/DGAC-38706/2018 de fecha 31 de diciembre de 2018, emitido
por el Ing. Erwin Joel Carrién Mdjica Profesional | en Gestién de Calidad a.i. el cual tiene como
referencia aprobacién con Resolucion Administrativa de los Documentos Actualizados
correspondientes a los procesos pertinentes al Sistema de Gestion de la Calidad ISO 9001:2015 el
y que indica que en fecha 09 de noviembre de 2018, se llevé a cabo la 5ta Reunidn del Comité de Ia
Calidad donde se presenté el estado del Sistema de Gestion de la Calidad implementado en la
Institucion y las actividades planificadas para encarar la Auditoria Externa de Seguimiento Il (en
febrero de 2019) y la Auditoria de Renovacion (en noviembre de 2019) del Sistema de Geslion de la
Calidad 1SO 8001:2015. En virtud a los acuerdos de la reunién, se llevaron adelante reuniones con
los Procesos inmersos en el Sistema de Gestion de la Calidad donde se revisaron los planes de
accion en curso y las actividades pendientes de los mismos.

Que el citado informe menciona que los documentos revisados para la elaboracidn de los

documentos actualizados correspondientes a los procesos pertinentes al Sistema de Gestion de

Calidad I1SO 9001:2015, son los siguientes: z
Documentos revisados:

* Documentos del Proceso de Sistema de Gestién de la Calidad (SGC):
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003

004

N* | CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION CONTROL DE CAMBIOS
DGAC-MAN- Manuai de Procesos Ajustado a los Nuevos requisitos de
\ P e ' |iaNB iSO 9001:2015
" f0ces0s ‘ de
2 DGAC-MAN Mandai dé Prog 1 Manuai de Procesos Ajustado 2 los Nuevos requisitos

fa NB IS0 9001:2015

DGAC-PRO- | Procedmiento de Elaboracion o Modificacion de 1

la Informacion Documentada

Procedimiento ajustado a la ampliacion del alcance del
SGC

DGAG-PRO- | Procedimiento de Confrol de Ia Informacion :
002

Documentada

Mejora en la redaccion y actualizacién de registros

DGAG-PRO- | Procedimienio de Auditorias Inlernas de Ia ;

Calidad

Mejora en la redaccion y aclualizacion de registros
Especificacion de frecuencia anual de Auditoria

DGAC-PRO- | Procedimiento de Competencia y Evaluacion de 3
Auditores

Mejora en la redaccion y actualizacion de registros.

DGAC—PRO-MH&NOCQ‘HM!MM 1

Mejora en la redaccion y actualizacion de registros

10

11

005 Correctiva
DBA&FRO Procedimuento de Control de Salidas No 0 P firmi NaaewD.
m&fﬁ"'ﬁmﬂhm para abordar riesgos Y 3 Molces on Jred g . P,
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Documentos del Proceso de Emision de Autorizaciones para Sobrevuelos, Ingresos y Saldas (DTA/SIS):

ESP-003

[‘i* CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION DE CAMBIOS
DTAISIS- _— - Ajuste de la Descnpcion del Proceso
1 PRO-001 Procedimiento para ia Emision de Autorizaciones de sobrevuelo 2 P se sjecuts actusiments
3 DTA/SIS- | Procedimiento para la Emision de Aulorizaciones de Ingresos o 2 - Ajusie de la Descripcion del Proceso
PRO-002 | Sashdas de vuelos no regulares internacionales conforme se ejecuta actuaimente
DTA/SIS- | Procedimiento de enmiendas en la emision de aulonzaciones da . "
3 PRO-003 | sobrevuglos, resos salidas de wvuelos no ulares 1 “““'.“".“W""“"
Wntarseh mm ¥ L conforme se gjecuta actualmente
DTASSIS- ; -
4 ESP-001 Requisitos para sobrevolar el estado plurinacional de Bolivia 2 . Especificatidn actiializada
. ?m Requisilos para ingresar ol estado plunnacional de Bolivia 3 - Especificacion actuahzada
OTA/SIS- | Requisitos para salir el estado plurinacional de Bolivia - Especificacion actualizada

Documentos del Proceso de Asignacion de Matricula Definitiva, Temporal y Provislonal para Aeronaves

(DRAN):
N* | CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION CONTROL DE CAMBIOS
\ DRAN-PRO- | Procedimiento de Inscripcion y Asignacion de Matricula Definitiva 5 - Ajuste de la Descripcion del Proceso
001 o Temporai conforme sa ejecula actualmente
DRAN-PRO- = = - Ajuste de ia Descripcitn de! Procesa
= :
2 002 rocedimiento de Inscripcion y Asignacion de Matricula Provisional 5 conforme se ejecuta actua) i
DRAN-ESP- . . : :
L] 001 Requisitos para Asignacion de Matricula Definitiva 1 . Especiicacion lizad
Requisilos para Asignacion de Matricula Temporal 1 * Eapeciicaciin actusizeds
1 - Especificacion acluaizada

Requisilos para Asignacion de Matricula Provisional
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DRAN-PRO- | Procedimiento para e! Registro y Hablitacion de Aerodromos para > T
003 uso privado y uso publico (Solo trabsjo aéreo ¢ aviacitn general) A e

DRAN-ESP- =
2 004 Requisitos para el Registro y Habllitacion de Aerddromos o - Especificacion nusva

» Documentos del Proceso de Emisién de Resoluciones Administrativas (DJU)

N CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION CONTROL DE CAMBIOS |
T - nph del
1 | DJU-PRO-001 | Procedimiento de Emision de Resoluciones Administrativas 3 Ampliacin del Alcance

+  Documentos de Proceso de Verificacion de Datos Técnicos para Asignacion de Matricula (DSO/AIR)

N® CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION | CONTROL DE CAMBIOS

DSOIAIR-PRO- | Procedimiento de Verfficacién de Datos Técnicos para Asignacion 7 Nmuhbemwat
1 3 Proceso conforme se ejecuta

bo2 de Matriculas sciuaimente
«  Documentos de Proceso de m;mmmuuwm(mmmz
[N® CODIGO ~ NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION | CON DE CAMEBIOS
3 DSOI/AIR-PRO- | Procedimiento de Emision y Renovacion del Cerificado de " _
001 Aeronavegabilidad - Procedimiento Nuevo

DSO/AIR-ESP- | Requistos para la Emision o renovacion del cerificado de 0
001 aeronavegabilidad - Especificaciones Nuevas

=« Documentos de Proceso de Otorgamiento de certificaciones de aitura a objetos a emplazarse cerca de
aeropuertos piiblicos (DNAJAGA)

N® CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION | CONTROL DE CAMBIOS |
" DSO/AIR-PRO- | Procedimienio de Emision y Renovacion del Cerfificado de 0
001 Aeronavegabilidad - Procedimianto Nuevo
DSO/AIR-ESP- .
2 001 Requisitos para tramitar la cedificacion de allura de objetos 0 . E ificaci

« Documentos del Proceso de Emision de Licencias al Personal (DSOIPEL):

N® CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION CONTROL DE CAMBIOS |
'DSO/PEL-PRO- | Procedimiento para la Emision de Licencias para pliotos y sus -

1 001 habilitack 0 - Procedimiento Nuevo

2 DSO/PEL - Procadimiento para la Emision de Licencias para miembros de 0 - Procadimiento Nueve

PRO-002 1a tripulacion y sus habilitaciones - exceplo pilotos
DSOIPEL - | Procedimienio para la Emision de Licencias para el parsonal

- PRO-003 aeronautico y sus habilitaciones — excepto miembros de I 0 « Procedimiento Nuevo
tripulacién de vusio
4 | DSOPEL -ESP- | Requisitos para 1a Emision de Licencias @ pliolos y sus 5
o habiltaciones -« Especificacion nueva
5 | DSO/PEL -ESP- | Requisits para Ja Emision Ge Licencias a miembros de i@ 0 - Especificacion nueva
002 tripulacion y sus habliitaciones - excepio pllotos
DSOPEL -ESP- Requisitos para la Emision de Licencias al personal - Especificacion nueva
8 003 aerondulico y sus habilitaciones — excepto miembros de la 0
Inpulacién de vuelo

Que el mencionado informe concluye que para encarar la auditoria Externa de Renovacion y la
e mejora continua de los procesos, se ha elaborado, modificado y revisado los documentos del Sistema
;./ M \\ de Gestion de Calidad detallados en el numeral I, asimismo concluye que la Direccion Ejecutiva de
(,. K7\ 1a DGAC es la instancia de aprobacion de los procedimientos y documentos relacionados de acuerdo
K—v ok =/ alD.S. 28478, de igual manera recomienda denvar el documento a la Direccién Juridica de la DGAC,
inistrativa de aprobacién de los documentos dentro del alcance del

WL para emitir la Resolucion
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Sistema de Gestion de la Calidad detallados en el numeral Il se adjunta un ejemplar de cada
documento mencionado y posteriormente a la emision de la Resolucion Administrativa instruir a
Secretaria General y a las Direcciones correspondientes, la difusion al interior de la institucion de los
nuevos documentos aprobados y su respectivo control,

Que el informe Juridico DJ- 0059/2019 HR. 1392/2019, de fecha 16 de enerc de 2019 concluye
indicando que es viable la aprobacion de los documentos dentro del alcance del Sistema de Gestion
de la Calidad detallados en el numeral Il debiendo adjuntarse un ejemplar de cada documento
mencionado como parte indivisible de la Resolucién Administrativa y su posterior difusion al interior
de la institucion de los nuevos documentos aprobados y su respectivo control.

CONSIDERANDO:

Que con la finalidad de operativizar el Sistema de Gestion de la Calidad dentro de la DGAC, es
necesario aprobar los Documentos Actualizados Correspondientes a los Procesos Pertinentes al
Sistema de Gestion de la Calidad I1SO 9001:2015, a través de Resolucién Administrativa, la cual no
contraviene normativa alguna.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo Interino, de [a Direccion General de Aeronautica Civil, designado mediante
Resoluciéon Suprema 22739 de 10 de enero de 2018, en uso de las atribuciones conferidas por Ley,

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar los nuevos Documentos Actualizados de Gestién de la Calidad de la Direccion
General de Aeronautica Civil.

Il El texto que contiene el Documento de Gestién de la Calidad de la DGAC, forma parte inseparable
de la presente Resolucion en calidad de Anexo.

SEGUNDO.- Instruir a Secretaria General queda encargada de la difusién al interior de la Institucion
de los nuevos documentos aprobados.

TERCERO.- El comité de Calidad de la Direccion General de Aeronautica Civil y todas las
Direcciones de Area, Jefaturas Regionales y Subregionales de la Direccién General de Aeronautica
Civil, quedan encargadas de cumplir y hacer cumplir la presente Resolucion.

Es copla flal del orlging oue aursd i 31 Alwhive
Central de la Direccion General de amqamica
Civil - DGAC, por lo que s« legaliza en cumplimiento

de los Arts, 1311 del Codigo CiviLy 400 Inc. 2)
de su procedimiento.
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