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CAPITULOI

ASPECTOS GENERALES, OBJETIVO Y CLASIFICACION

Articulo 1.- (OBJETIVO DEL REGLAMENTO)

El presente Reglamento Interno de Uso y Control de Vehiculos de la Entidad, tiene por objeto normar y
regular la administracion y uso racional de los vehiculos de la Direccion General de Aeronautica Civil
(D.G.A.C.), constituyéndose en una guia practica para que la Direcciéon Administrativa Financiera pueda
establecer mecanismos de control interno para el uso eficiente, eficaz y econédmico de los bienes de la
entidad; en funcion del marco legal vigente con la finalidad de:

a)
b)

c)
d)

Disponer el uso racional del parque automotor de la D.G.A.C., estableciendo un sistema adecuado
de control interno.

Evitar que los vehiculos de uso institucional, puedan ser destinados para

uso privado o beneficio de particulares.

Suprimir gastos y cargas dispendiosas por el uso irracional de vehiculos.

Servir como marco de guia de procedimiento.

Articulo 2° (MARCO LEGAL)

El contenido del presente Reglamento, ha sido desarrollado dentro del contexto de las disposiciones legales
vigentes que rigen la administracion y control de las actividades de las instituciones publicas,
fundamentalmente dentro de los preceptos de las siguientes disposiciones:

1.

2.
3.

Ley 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales y sus Decretos
Reglamentarios.

Decreto Supremo N° 21364, de 20 de agosto de 1986, denominado: Reglamento de la Ley Financial.
Decreto Supremo N° 23318-A, de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la Responsabilidad por
la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 27327,de 31 de Enerode 2004, denominado: Marco de Austeridad
racionalizando el gasto de las entidades publicas.

Decreto Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009, que establece la Estructura Organizativa del
Poder Ejecutivo del Estado Plurinacional.

Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios NB-SABS.

Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la Escala de viaticos,
categorias y pasajes de servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea
del sector publico, asi como, aspectos operativos relacionados a gastos realizados en el exterior
como en el interior del Estado, emergentes de viajes oficiales.

Articulo 3.- (DEFINICIONES)

Direccion Administrativa Financiera: Es la unidad o instancia organizacional de la entidad,
encargada de la ejecucion de las actividades administrativas y financieras de la Entidad.

Vehiculo: Aparato con o sin motor que se mueve sobre el suelo, en el agua o el aire y sirve para
transportar cosas o personas, especialmente el de motor que circula por tierra.

Vehiculo de Uso Oficial Ejecutivo: Es aquel destinado con exclusividad al uso del Director
Ejecutivo.

Vehiculo de Servicio Operativo: Vehiculos destinados al cumplimiento de comisiones de trabajo,
tanto en la ciudad como en sus alrededores.

Mantenimiento preventivo: Es el destinado a la conservacion de los vehiculos mediante la
realizacion de revisién y limpieza que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad.
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f)

Mantenimiento correctivo: Es aquel que corrige los defectos observados en los equipamientos y
consiste en localizar averias o defectos para corregirlos o repararlos.

Articulo 4.- (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento Interno de Uso de Vehiculos, es de aplicacion exclusiva para todos los servidores
publicos de la D.G.A.C.

Articulo 5.- (USO DE VEHICULOS)

a)
b)

c)

d)

f)

El vehiculo de uso oficial Ejecutivo podra circular en dias y horarios no laborables para efectuar
actividades propias de la institucion.

Se autoriza el uso de vehiculos de servicio operativo al Personal que cumpla esta funcién, en
cualquier dia de la semana, solo para fines estrictamente institucionales.

Se autoriza el uso de vehiculos de servicio operativo para el traslado de Inspectores, que cumplan
un rol de turnos, Unicamente en horarios que pueda representar algun tipo de riesgo a la integridad
del servidor publico, para este efecto se tomara en cuenta el siguiente rango de horas de 22:00 a
06:00.

Los vehiculos propiedad de la D.G.A.C., seran de uso exclusivo para actividades propias de la
Entidad.

De acuerdo a lo determinado en el articulo 28 del D.S. 21364 del 13 de agosto de 1986 y a objeto
de facilitar el control y uso de los vehiculos oficiales, estos deberan contar con placa oficial
imprescindiblemente.

El vehiculo destinado para servicio operativo debe llevar en las puertas laterales la siguiente
inscripcion:

El requerimiento de un vehiculo de servicio operativo sera:

Uso Local: Para el uso local del vehiculo, se requerira autorizacion respectiva, ya sea del inmediato
superior para las oficinas Regionales y Sub Regionales y Direccion Administrativa Financiera en la
oficina Central, actividad que deberd ser solicitada mediante Formulario N° 5 (Solicitud de
Asignacion Temporal de Vehiculos) y debidamente registrada por el conductor en el Form. N° 1
(Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.).

Uso en viajes: Para realizar viajes en comision via terrestre, se debera contar con la autorizacion
conforme el Formulario N° 5 (Solicitud de Asignacion Temporal de Vehiculos) y Memorandum de
Designacion en Comisién para efectuar el uso del mismo.

Uso en dias y horarios no laborables: El uso de vehiculos, en dias y horarios no laborables, deben
ser autorizados mediante Formulario N° 5 (Solicitud de Asignacién Temporal de Vehiculos) por el
Director Administrativo Financiero, y registrados en el Formulario N° 1 (Registro para Control de
Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.).

Articulo 6.- (CLASIFICACION DE VEHICULOS)

Para facilitar una adecuada programacion y control del uso de los vehiculos, se establece la siguiente
clasificacion:

a)

Vehiculo de Uso Oficial Ejecutivo: Es aquel destinado con exclusividad al uso del Director
Ejecutivo en funcién del trabajo que debe desarrollar con caracter permanente y exclusivo,

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA PAGINA WEB Y/O

BIBLIOTECA



REGLAMENTO INTERNO PARA USO Y CONTROL DE VEHICULOS Codigo Documento Revision N de

UNIDAD ADMINISTRATIVA Péaginas
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DAF/ADM-RGL-001 0 5 de 14

b)

incluyendo sabados, domingos y feriados, durante la jornada de trabajo o fuera de ella. El Director
Ejecutivo esta autorizado a utilizar vehiculos de la institucion con conductor asignado, cuando asi
se lo requiera en los siete (7) dias de la semana, en mision oficial.

Vehiculo de Servicio Operativo: Los vehiculos para el servicio operativo, se utilizaran
exclusivamente para fines institucionales, dentro de los horarios autorizados por la D.G.A.C. A este
grupo corresponde los vehiculos destinados al cumplimiento de comisiones de trabajo, tanto en la
ciudad como en sus alrededores, como a la realizacion de viajes en comisiéon pudiendo estos
realizarse en horario no laborable. Este Vehiculo estara bajo responsabilidad de los conductores de
la Entidad, previa asignacién del mismo a través del acta.

~ CAPITULO I
CONTROL DE VEHICULOS Y DE SUS RESPONSABLES

Articulo 7.- (CONTROL DE VEHICULO)

El responsable de la conduccion del vehiculo es el servidor publico asignado de la Entidad, concluida
la jornada de trabajo o comisién, debera retornar obligatoriamente al estacionamiento asignado al
vehiculo; asimismo, llevara un registro de control diario de utilizacion del vehiculo, a través del
Formulario N° 1 (Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.)

. El uso adecuado del vehiculo en comisiones o viajes, es responsabilidad del servidor publico

asignado el mismo que debera contar con licencia de conducir vigente y en la categoria
correspondiente al tipo de vehiculo, de acuerdo a reglamentaciones del Organismo Operativo del
Transito.

La D.G.A.C. podra contratar para los vehiculos de la entidad, los servicios del Sistema de
Posicionamiento Global GPS con el objeto de contar con un servicio eficiente, efectivo y econémico
a fin de rastrear la ubicacién, movimiento, uso de combustible y demas elementos de control de
vehiculos institucionales.

Articulo 8.- (RESPONSABILIDADES)

a)

La Direccion Administrativa Financiera, a través del Profesional de Activos Fijos sera
responsable de:

La aplicaciéon y el cumplimiento del presente reglamento interno en las distintas &reas
organizacionales de la D.G.A.C.

El seguimiento al uso racional de los vehiculos de la D.G.A.C., pudiendo observar, recomendar y en
caso necesario exigir la devolucién del vehiculo asignado, mediante documento escrito.

Asignar el vehiculo de servicio operativo al Conductor o Servidor Publico de la Entidad, con las
seguridades de registro correspondiente.

Consolidar la informacion elaborada por los responsables de los vehiculos a nivel nacional, mediante
el Formulario N° 2 (Kardex de uso de Vehiculos), quienes deberan remitir informaciéon mensual que
contemple estandares de funcionamiento y caracteristicas relevantes de cada vehiculo.

Prever medidas de Seguridad y Salvaguarda de Vehiculos.

La Direcciéon Administrativa Financiera, a través del Profesional en Servicios Generales sera
responsable de:

Controlar las respectivas autorizaciones, renovaciones periddicas, para la circulacion de los
vehiculos oficiales en dias y horarios no laborables en la ciudad de La Paz.

Consolidar la informacién elaborada por los responsables de los vehiculos a nivel nacional,
mediante el Formulario N° 1 (Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos
D.G.A.C.), quienes deberan remitir esta informacion de forma mensual.

Registrar la informacion a nivel nacional, de todos los mantenimientos realizados por vehiculos,
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)
k)

segun informacion mensual remitida por las diferentes Regionales y Sub Regionales.

Los servidores publicos con asignacion de vehiculos son responsables de:

Mantener el vehiculo asignado en buen estado de funcionamiento.

Tener y portar su licencia de conducir vigente, mientras cumpla sus funciones.

Velar por el suministro y recarga de combustible y lubricantes con los estdndares establecidos, para
cada vehiculo.

Mantener el vehiculo aseado, pudiendo solicitar el servicio de limpieza.

Efectuar un adecuado uso del vehiculo asignado.

Verificar diariamente el estado del vehiculo e informar las novedades existentes al Profesional de
Activos Fijos y Profesional de Servicios Generales (en la ciudad de La Paz), y/o a su inmediato
superior en caso de las Regionales y Sub Regionales.

Cumplir con las disposiciones y normativas de transito; en caso der ser pasible a cualquier infraccién,
debera asumir los costos por cuenta propia.

Registrar apropiadamente toda informacion sobre el uso de los vehiculos, en el Formulario N° 1
(Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.) y presentarlo
mensualmente al Profesional de Servicios Generales en la ciudad de La Paz.

Las Regionales y Sub Regionales deberan remitir mensualmente a la Direccion Administrativa
Financiera el Formulario N° 1 (Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos
D.G.A.C.) conjuntamente los Formularios N° 2 (Kardex de uso de Vehiculos) y N° 4 (Kardex de
Mantenimiento de Vehiculos) hasta el quinto dia habil de cada mes.

Solicitar de manera oportuna el mantenimiento de los vehiculos, mediante el Formulario N° 3
(Solicitud de Mantenimiento de Vehiculos).

Comunicar de manera inmediata al Profesional de Activos Fijos cualquier incidente o accidente que
sufriera el vehiculo a fin de gestionar los tramites ante la compafia aseguradora y elaborar informe
dirigido al Director Administrativo Financiero.

Articulo 9.- (PROHIBICIONES)

a)

b)

f)

)]

Queda prohibido el uso de vehiculo oficial por servidores publicos de la D.G.A.C. que no sean los
responsables del vehiculo, salvo autorizacion expresa del Director Ejecutivo o de la Direccion
Administrativa Financiera.

Queda terminantemente prohibido el uso de los vehiculos oficiales por personas ajenas a la
D.G.A.C., los dafios emergentes de este hecho, como las pérdidas de herramientas y accesorios,
seran cubiertos por los responsables de los vehiculos y de las areas funcionales solicitantes.
Ningun servidor publico de la D.G.A.C. podra hacer uso de los vehiculos oficiales, para fines
particulares, ni disponer de los mismos en horarios que no se encuentren establecidos por la
D.G.AC.

Los vehiculos de la Institucién no podran circular, sin tener placas oficiales, poliza de seguro vigente,
SOAT e inspeccion técnica vehicular.

Los servidores publicos que cuenten con vehiculos asignados que ocasionaran dafios materiales o
incurrieran en hechos de transito (accidentes-incidentes), de manera reincidente, seran
sancionados de acuerdo al Reglamentacion Interna de la D.G.A.C., previo Informe del Profesional
de Activos Fijos.

Se prohibe el aprovisionamiento de combustible a los vehiculos catalogados como Servicio
Operativo, que no estén de turno, los fines de semana y feriados, salvo excepciones debidamente
autorizadas por el Director Administrativo Financiero.

Se prohibe el cambio de placas entre los vehiculos.

Articulo.- 10 (ASIGNACION DE VEHICULO)

Cada vehiculo sera asignado mediante un Acta de Entrega o Formulario de Asignacion; partir de la fecha
de entrega, el servidor publico designado para la conduccién del motorizado, asumira entera responsabilidad
por el adecuado uso del vehiculo.
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Articulo 11.- (PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA ASIGNACION TEMPORAL DEL

VEHICULO)

La asignacion temporal del vehiculo se refiere a la solicitud de vehiculo de "Servicio Operativo", para cuyo
efecto se cumplira el siguiente procedimiento:

a.

El area que requiera la asignaciéon temporal del vehiculo, solicitara se declare en Comisién al
Conductor asignado, asi como la autorizacion de uso de Vehiculo para dar cumplimiento al objeto
de la comisién. La solicitud de vehiculo para viajes seran presentadas con 48 hrs. de anticipacion
para efectos de acondicionar el vehiculo. La solicitud de vehiculo para traslados y usos en la ciudad,
podran ser solicitados en horario de oficina y registrados en el Formulario N° 1 (Registro para Control
de Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.).

Los solicitantes a tiempo de recepcionar el vehiculo, deberan verificar que la descripcién del acta
corresponda a las caracteristicas bajo las cuales se esta recibiendo el vehiculo, para su posterior
devolucion en las mismas condiciones.

Una vez cumplido con el servicio, el vehiculo debera retornar al parqueo de la D.G.A.C., debiendo
el Conductor designado o Responsable del vehiculo, verificar las condiciones de retorno.

] CAPITULO lll
PROVISION Y CONSUMO DE COMBUSTIBLE

Articulo 12.- (APROVISIONAMIENTO DE COMBUSTIBLE)

a.

Es responsabilidad de la Direccion Administrativa Financiera a través de Servicios Generales,
Regionales y Sub Regionales prever presupuesto y efectuar el proceso de contratacion o prever el
servicio de provision de combustible, debiendo llevar un registro detallado para efectos de control.
El aprovisionamiento de combustible para vehiculo de USO OFICIAL EJECUTIVO, no podra
exceder 16 litros diarios. El requerimiento para Vehiculo de Servicio Operativo, sera en funcion solo
del servicio a cumplir.

El aprovisionamiento de combustible para vehiculo de Servicio Operativo, estaran en funcion del
kilometraje a recorrer, al tipo de vehiculo y sus caracteristicas de consumo, prevaleciendo el
principio de racionalizacién en el aprovisionamiento.

Articulo 13.- (DESCARGO DE COMBUSTIBLE)

El responsable de recepcion de Combustible, tiene la funcion de conciliar los registros de aprovisionamiento
de combustible, con los registros de los proveedores, cruzando la informacién con los contenidos en el
Formulario N° 1 (Registro para Control de Recorrido y Combustible de Vehiculos D.G.A.C.).

CAPITULOIV
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Articulo 14.- (REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS)

El Area de Servicios Generales, las diferentes Regionales y Sub Regionales, deberan programar
anualmente el mantenimiento preventivo vehicular, considerando todos los automotores asignados.

El personal de conductores (choferes de la Institucidn) son los directos responsables de solicitar de

manera oportuna el mantenimiento de los vehiculos mediante el Formulario N° 3 (Solicitud de
Mantenimiento de Vehiculos), especificando los desperfectos y sus posibles causas.

De acuerdo al tipo de mantenimiento (preventivo y/o correctivo), el area de Servicios Generales (en
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La Paz) y las areas administrativas (en las Regionales y Sub-Regionales) gestionaran el
mantenimiento de los vehiculos de manera OPORTUNA, debiendo solicitar mediante Informe el
inicio de proceso de contratacion de servicios; en caso de existir excepcionalidades y/o urgencias
institucionales, debera justificar el procedimiento a seguir segun el caso asi lo amerite.

IV. El mantenimiento de vehiculos debera programarse y afectar la Partida 24120-Mantenimiento y
Reparacion de Vehiculos Maquinaria y Equipos, considerado que el servicio debe incluir todos los
insumos, herramientas, repuestos y mano de obra necesarios para este efecto. Excepto cuando se
requiera realizar la compra de un repuesto especifico, se debera apropiar la partida correspondiente.

V. Las Regionales y Sub Regionales deberan remitir mensualmente (hasta el quinto dia habil de cada
mes) a la Direccion Administrativa Financiera el Formulario N° 4 (Kardex de Mantenimiento), por
cada uno de los vehiculos asignados.

Articulo 15.- (REVISION DIARIA DEL VEHICULO)

Los conductores tienen la obligacion de revisar las condiciones técnicas, mecanicas y de limpieza de los
vehiculos y que se encuentran en perfecto estado de funcionamiento, antes de salir a circular y/o recepcionar
el vehiculo en cambio de turno.

Articulo 16.- (ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS)

Todo vehiculo de la D.G.A.C. debe contar minimamente con los siguientes accesorios y herramientas:

a) Estuche de botiquin que contenga minimamente:

v' Agua oxigenada en frasco mediano.
v Alcohol medicinal en frasco mediano.
v' Tintura de yodo.
v' Tela Adhesiva.
v' Curitas.
v" Vendas de gasa.
v' Tijera pequefa.
v' Algodon.
b) Extintor
c) Triangulo
d) Gata
e) Destornillador
f) Alicate

g) Llanta de auxilio
h) Llaves mecanicas

Articulo 17.- (SANCIONES)
El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Reglamento generara responsabilidades que se

determinaran tomando en cuenta los resultados de la accion u omision, de conformidad a lo establecido en
la normativa relacionada, asi como lo establecido en el Reglamento Interno de Personal (RIP) de la D.G.A.C.

Articulo 18.- (DIFUSION)

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion Administrativa Financiera de la Direccion General de
Aeronautica Civil (D.G.A.C.), queda encargada de la difusion del presente Reglamento.
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Articulo 19.- (REVISION Y ACTUALIZACION)

El presente Reglamento, podra ser revisado y actualizado a propuesta de la Direccion Administrativa
Financiera (DAF), como resultado de la evaluacion de su aplicacion y debera ser aprobado mediante

Resolucion Administrativa.

Articulo 20.- (APROBACION Y VIGENCIA)

El Reglamento Interno para Uso y Control de Vehiculos, debera ser aprobado mediante Resolucion
Administrativa y entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién, asimismo la Direccién
Administrativa Financiera tiene la responsabilidad de hacer cumplir las normas establecidas en el presente
documento, de acuerdo a los objetivos, recursos y naturaleza de las actividades de la Direccion General de

Aeronautica Civil (D.G.A.C.).
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ANEXO 1

FORMULARIO N° 1 DE REGISTRO PARA CONTROL DE RECORRIDO Y
COMBUSTIBLE DE VEHICULOS D.G.A.C.
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CODIGO VIGENCIA

REGISTRO 22/07/2820

‘ DAF/ADM-REG-001 REVISION

CONTROL DE RECORRIDO Y COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DGAC 0
DATOS VEHICULO:
Placa de Control: | Color:| | Cédigo:| Base:
Fecha @ Registro de Salida Registro de Retorno Recorrido cRechgat :tle . Firma o
| | (Responsable Vehiculo) ‘ i . ‘ . ‘ Destino ‘ i . Novedades Total ombustible ( esponsable
Dia-Mes-Afio Hora Kilometraje Solicitante Hora Kilometraje . (Litros) Vehiculo)
(Ruta) (Observaciones)

Nota: En el marco del D.S. 0181 de 28 de junio de 2009, es responsabilidad del Servidor Publico el cumplimiento de los Articulos 148, 154 y 157, mismas que hacen referencia a la liberacién de la responsabilidad, demanda de servicios de mantenimiento y prohibiciones para los servidores publicos sobre el uso de activos fijos muebles.

El correcto registro del presente formulario y remisién mensual a la Direccién Administrativa Financiera, es de caracter obligatorio para el personal que cuente con asignacién de vehiculos institucionales; bajo la supervision y control de su inmediato superior

FIRMA INMEDIATO SUPERIOR
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ANEXO 2

FORMULARIO N° 2 KARDEX DE USO DE VEHICULOS
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Verificado por

Sistema Eléctrico
Sistema de frenos

Sistema suspension

Sistema de direccion

Activos Fijos

REGISTRO CODIGO VIGENCIA
22/07/2020
4 DAF/ADM-REG-002 REVISION
KARDEX DE USO DE VEHICULOS o
Codigo del Vehiculo Hoja No
Marca: Placa:
Modelo: Color: Mes:
Tipo: N° SOAT Empresa Aseguradora
Fecha INCIDENTES DEL VEHICULO PARTE DE NOVEDADES EF::I::U;E)F:)I:’IEI:NEIOISIES OBSERVACIONES Nombre y Firma del Conductor
Reposicion y Mantenimiento

Kilometraje Mes Mes Mes Ultimo
Inicio de mes Kms. Aceite de motor
Fin de mes Kms. Aceite de caja
Total recorrido Kms. Aceite de corona

Filtro de gasolina
Gasolina | Filtro de aceite
Total consumo mes Litros Filtro de aire
Total consumo mes Bs. Rotacion de llantas
Rendimiento | Kms/Litros Cambio de llantas

Control



ecarrion
Texto escrito a máquina
22/07/2020

ecarrion
Texto escrito a máquina


REGLAMENTO INTERNO PARA USO Y CONTROL DE VEHICULOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Caodigo Documento

Revisiéon

N° de
Paginas

DAF/ADM-RGL-001

0

12 de 14

ANEXO 3

FORMULARIO N° 3 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
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REGISTRO CODIGO VIGENCIA
DAF/ADM-REG fé%iglgzﬁ
SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 003 0
VEHICULO
N° DE PLACA
FECHA
KILOMETRAIJE
REQUERIDO POR
DETALLE
OBSERVACIONES:
FIRMA VoBo APROBADO POR:
SOLICITANTE INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR/JEFE DE AREA



ecarrion
Texto escrito a máquina
22/07/2020

ecarrion
Texto escrito a máquina


REGLAMENTO INTERNO PARA USO Y CONTROL DE VEHICULOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Caodigo Documento

Revisiéon

N° de
Paginas

DAF/ADM-RGL-001

0

13 de 14

ANEXO 4

FORMULARIO N° 4 KARDEX DE MANTENIMIENTO
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coDIGO VIGENCIA
REGISTRO 22/07/2020
KARDEX MANTENIMIENTO VEHICULOS DAFIADN-REG-004 REVIOSION

CODIGO DGAC:
REGIONAL
RUAT

N° DE MOTOR :

N* DE CHASIS :

ESTADO

PLACA
CLASE
PO

FECHA DE INCORPORACION:

RESPONSABLE USO, CUSTODIO O ADMINISTRACION

MARCA:
MODELO:

COLOR:

FOTOGRAFIA DEL VEHICULO

RESPONSABLE DE
USO, CUSTODIO

FECHA DE

EMPRESA DE

OBSERVACIONES/

° *
N o KILOMETRAJE MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO TIPO MANTTO (*) TRABAJO REALIZADO MATERIALES REEMPLAZADOS COSTO (BS) RECOMENDACIONES
ADMINISTRACIO
1 INGRESO DESDE
SALIDA HASTA
DESDE
2
HASTA
3 DESDE
HASTA
4 DESDE
HASTA
5 DESDE
HASTA
6 DESDE
HASTA
7 DESDE
HASTA
3 DESDE
HASTA
9 DESDE
HASTA
DESDE
10
HASTA
DESDE
11
HASTA
DESDE
12
HASTA

NOTA:

TIPO DE MANTENIMIENTO (*) C=

p=

CORRECTIVO
PREVENTIVO

TOTAL

0,00
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ANEXO 5

FORMULARIO N° 5 SOLICITUD DE ASIGNACION TEMPORAL DE VEHi
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REGISTRO cODIGO VIGENCIA
SOLICITUD DE ASIGNACION TEMPORAL DE VEHICULOS 22/07/2020
(Para uso exclusivo de las diferentes areas y/o unidades organizacionales de la| DAF/ADM-REG-005 REVISION
DGAC) 0
Fecha

|. DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE : [

CARGO : |

Il. AREA SOLICITANTE

Direccién/Unidad

Regional

Sub Regional

111. JUSTIFICACION DEL USO DEL VEHICULO (DESTINO, USO Y TIPO)

DIA DEL SERVICIO : | |

HORAAPROX.DESALIDA: [ | HORA APROX. DE RETORNO : | |

IV. NOMBRES Y NUMERO DE PERSONAS QUE UTILIZARAN EL VEHICULO V. TIPO DE VEHICULO ASIGNADO

;: [ ] AutomoviL

j: [ | vAconETA

g [::] CAMIONETA
[:::] MINIBUS

VI. PARA LLENADO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

PARA USO LOCAL PLACA NUMERO

CHOFER DESIGNADO |

PARA DESIGNACION EN COMISION OFICIAL O VIAJE PLACA NUMERO

CHOFER DESIGNADO |

VIi. FIRMAS AUTORIZADAS

AREA SOLICITANTE DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO** UNIDAD ADMINISTRATIVA*

FIRMA'Y SELLO JEFE O DIRECTOR DE AREA FIRMA'Y SELLO DIRECTOR ADMINISTRATIVO FIRMA'Y SELLO JEFE UNIDAD ADMINISTRATIVA

* Se autorizaré la asignacion temporal de vehiculos, Ginicamente para actividades institucionales

** En caso de que se requieran utilizar los vehiculos en dias feriados o fines de semana, se debera solicitar al Director Administrativo Financiero la autorizacion respectiva.
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